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Niniejsza instrukcja ma na celu utatwienie wypetniania wniosku o dofinansowanie
projektu konkursowego oraz wniosku o dofinansowanie projektu pozakonkursowego
o charakterze wdrozeniowym, o ktéorym mowa w podrozdziale 5.2.1 Polityka
spojnosci Umowy Partnerstwa w Systemie Obstugi Wnioskdw Aplikacyjnych (SOWA).
SOWA jest narzedziem informatycznym przeznaczonym do obstugi procesu
ubiegania sie o Srodki pochodzgce z EFS w perspektywie finansowej 2014-2020
w ramach PO WER. Aplikacja zostata udostepniona przez Ministerstwo Rozwoju
petnigce funkcje Instytucji Zarzgdzajgce] PO WER i stuzy do przygotowania oraz
ztozenia do wtasciwej instytucji formularza wniosku o dofinansowanie projektu.
Aby skorzystac z aplikacji nalezy zatozy¢ konto uzytkownika na stronie internetowej
www.sowa.efs.gov.pl. Przed skorzystaniem z SOWA nalezy zaakceptowad,
a nastepnie stosowac postanowienia Regulaminu korzystania z Systemu Obstugi

Whioskow Aplikacyjnych PO WER.

Poszczegdlne rozdziaty instrukcji odpowiadajg kolejnym sekcjom formularza wniosku
o dofinansowanie projektu w SOWA.

UWAGA!

Niniejsza instrukcja nie  ma zastosowania dla  wypetniania  wnioskow
o dofinansowanie projektow finansowanych ze srodkdéw Funduszu Pracy w ramach
Dziatania 1.1 PO WER, dla ktérych opracowano odrebng instrukcje.

WAIZNE!

W zatgczniku nr 1 do niniejszej instrukcji zamieszczono liste sprawdzajgcqg w zakresie
obowigzujgcych w ramach PO WER kryteridw merytorycznych weryfikowanych w
systemie O-1.

Instytucja Zarzgdzajgca PO WER zaleca wnioskodawcom sprawdzenie, czy zgodne
ze stanem faktycznym zapisy zawarte w opracowanym wniosku o dofinansowanie
pozwolg ocenigjgcym na uznanie poszczegdlnych ww. kryteriow merytorycznych za
spetnione. Umozliwi to unikniecie sytuaciji, w ktérej wniosek o dofinansowanie bedzie
odrzucany z powodu braku wystarczajgcych informacji uwzglednionych w jego
tresci.

WAIZNE!

Postanowienia:

1) Wytycznych w zakresie kwalifikowalnosci wydatkow;

2) Wytycznych w_ zakresie monitorowania postepu rzeczowego programow
operacyjnych na lata 2014-2020 oraz

3)_Wytycznych w zakresie realizaciji zasady réwnosci szans i niedyskryminacji, w tym
dostepnosci dla 0séb z niepetnosprawnosciami oraz zasady rownosci szans kobiet
i mezczyzn w ramach funduszy unijnych na lata 2014-2020

obowiqgzujg nie tylko podczas wypetniania wniosku o dofinansowanie projektu, ale
w szczegdlnosci w trakcie realizaciji projektu.
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http://www.sowa.efs.gov.pl/
http://www.mr.gov.pl/strony/zadania/fundusze-europejskie/wytyczne/wytyczne-na-lata-2014-2020/wytyczne-w-zakresie-kwalifikowalnosci-wydatkow-w-ramach-europejskiego-funduszu-rozwoju-regionalnego-europejskiego-funduszu-spolecznego-oraz-funduszu-spojnosci-na-lata-2014-2/
http://www.mr.gov.pl/strony/zadania/fundusze-europejskie/wytyczne/wytyczne-na-lata-2014-2020/wytyczne-w-zakresie-monitorowania-postepu-rzeczowego-realizacji-programow-operacyjnych-na-lata-2014-2020/
http://www.mr.gov.pl/strony/zadania/fundusze-europejskie/wytyczne/wytyczne-na-lata-2014-2020/wytyczne-w-zakresie-monitorowania-postepu-rzeczowego-realizacji-programow-operacyjnych-na-lata-2014-2020/
http://www.mr.gov.pl/strony/zadania/fundusze-europejskie/wytyczne/wytyczne-na-lata-2014-2020/wytyczne-w-zakresie-realizacji-zasady-rownosci-szans-i-niedyskryminacji-oraz-zasady-rownosci-szans/
http://www.mr.gov.pl/strony/zadania/fundusze-europejskie/wytyczne/wytyczne-na-lata-2014-2020/wytyczne-w-zakresie-realizacji-zasady-rownosci-szans-i-niedyskryminacji-oraz-zasady-rownosci-szans/
http://www.mr.gov.pl/strony/zadania/fundusze-europejskie/wytyczne/wytyczne-na-lata-2014-2020/wytyczne-w-zakresie-realizacji-zasady-rownosci-szans-i-niedyskryminacji-oraz-zasady-rownosci-szans/

WAINE!

Pola opisowe we wniosku o dofinansowanie powinny by¢ wypetniane poprzez
stosowanie  catych  wyrazdw  albo  ewentualnie  skrotdw  powszechnie
obowigzujgcych w jezyku polskim, co umozliwi wtasciwe zrozumienie zapisdw
zawartych we wniosku przez osoby dokonujgce oceny.
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\ SLOWNIK POJEC | WYKAZ SKROTOW

Uzyte w dokumencie pojecia i skroty oznaczajq:

a)
b)
c)
d)

e)

f)

k)

EFS — Europejski Fundusz Spoteczny;
KE — Komisja Europejska;

PO WER - Program Operacyjny Wiedza Edukacja Rozwdj 2014-2020;

projekt partnerski — projekt, o ktérym mowa w art. 33 ust. 1 ustawy;

Roczny Plan Dziatania — roczny dokument planistyczno-operacyjny stanowigcy
doprecyzowanie — w roku jego obowigzywania — zapisow PO WER i stanowigcy
zatgcznik do SZOOP; Roczny Plan Dziatania ma na celu przedstawienie zatozen IP
abo 1Z co do planowanego frybu wyboru projektéw (konkursowy,
pozakonkursowy), preferowanych form wsparcia (typdw projektéw), podziatu
srodkéw finansowych na wybrane typy projektdw, planowanych do osiggniecia
efektow wyrazonych wskaznikami, szczegdtowych kryteribw wyboru projektow,
ktére bedqg stosowane w roku obowigzywania Rocznego Planu Dziatania oraz
elementéw konkursdw (preselekcja, ocena merytoryczna, ocena strategiczna);

rozporzqgdzenie ogdlne - rozporzgdzenie Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) nr
1303/2013 z dnia 17 grudnia 2013 r. ustanawiajagce wspdlne przepisy dotyczgce
Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu
Spotecznego, Funduszu Spdjnosci, Europejskiego Funduszu Rolnego na rzecz
Rozwoju Obszaréw Wiejskich oraz Europejskiego Funduszu Morskiego i Rybackiego
oraz ustanawiajgce przepisy ogdlne dotyczgce Europejskiego Funduszu Rozwoju
Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spotecznego, Funduszu Spdjnosci
i Europejskiego Funduszu Morskiego i Rybackiego oraz uchylajgce rozporzgdzenie
Rady (WE) nr 1083/2006 (Dz. Urz. UE 2 20.12.2013, str. 320 L 347, z pdzn. zm.);

SL 2014 - aplikacja gtdwna centralnego systemu teleinformatycznego, o ktérym
mowa w rozdziale 16 ustawy;

SOWA - System Obstugi Wnioskéw Aplikacyjnych;
SZOOP - Szczegdtowy Opis Osi Priorytetowych PO WER;

Umowa Partnerstwa - umowa partnerstwa, o ktérej mowa w art. 2 pkt 20
rozporzgdzenia ogdlnego, zatwierdzona przez Komisje Europejskg w dniu 23 maja
2014r.;

ustawa - ustawa z dnia 11 lipca 2014 r. o zasadach realizacji programow
w zakresie polityki spdjnosci finansowanych w perspektywie finansowej 2014-2020
(Dz. U. poz. 1146, z pdzn. zm.);

Wytyczne w zakresie kwalifikowalnosci wydatkow - Wytyczne w  zakresie
kwalifikowalnosci wydatkdow w_ zakresie Europejskiego Funduszu Rozwoju
Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spotecznego oraz Funduszu Spdjnosci na
lata 2014-2020;

m) 10K - Instytucja Ogtaszajgca Konkurs.
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http://www.power.gov.pl/media/943/POWER_zatwierdzony_przez_KE_171214.pdf
http://www.power.gov.pl/media/881/Umowa_Partnerstwa_pl.pdf
http://www.power.gov.pl/media/881/Umowa_Partnerstwa_pl.pdf
http://www.power.gov.pl/media/881/Umowa_Partnerstwa_pl.pdf
http://www.mr.gov.pl/strony/zadania/fundusze-europejskie/wytyczne/wytyczne-na-lata-2014-2020/wytyczne-w-zakresie-kwalifikowalnosci-wydatkow-w-ramach-europejskiego-funduszu-rozwoju-regionalnego-europejskiego-funduszu-spolecznego-oraz-funduszu-spojnosci-na-lata-2014-2/
http://www.mr.gov.pl/strony/zadania/fundusze-europejskie/wytyczne/wytyczne-na-lata-2014-2020/wytyczne-w-zakresie-kwalifikowalnosci-wydatkow-w-ramach-europejskiego-funduszu-rozwoju-regionalnego-europejskiego-funduszu-spolecznego-oraz-funduszu-spojnosci-na-lata-2014-2/
http://www.mr.gov.pl/strony/zadania/fundusze-europejskie/wytyczne/wytyczne-na-lata-2014-2020/wytyczne-w-zakresie-kwalifikowalnosci-wydatkow-w-ramach-europejskiego-funduszu-rozwoju-regionalnego-europejskiego-funduszu-spolecznego-oraz-funduszu-spojnosci-na-lata-2014-2/
http://www.mr.gov.pl/strony/zadania/fundusze-europejskie/wytyczne/wytyczne-na-lata-2014-2020/wytyczne-w-zakresie-kwalifikowalnosci-wydatkow-w-ramach-europejskiego-funduszu-rozwoju-regionalnego-europejskiego-funduszu-spolecznego-oraz-funduszu-spojnosci-na-lata-2014-2/

n) IPD —indywidualny plan dziatan

I. INFORMACIJE O PROJEKCIE

WAIZNE!

Wiekszo$¢ pdl w czesci | wniosku o dofinansowanie wypetniana jest automatycznie
na podstawie informacji o naborze wprowadzonych do systemu przez wtasciwg
instytucje.

1.1

Numer i nazwa Osi priorytetowej — informacja podawana jest automatycznie na

podstawie informacji wprowadzonych do systemu przez wtasciwg instytucje.

1.2 Numer i nazwa Dziatania - informacja podawana jest automatycznie na

1.3

1.4

1.5

1.6

1.7

podstawie informacji wprowadzonych do systemu przez wtasciwg instytucje.

Numer i nazwa Poddziatania - informacja podawana jest automatycznie na
podstawie informacji wprowadzonych do systemu przez wtasciwqg instytucje
(jezeli dotyczy).

Instytucja, w ktérej wniosek zostanie ztoiony - informacja podawana jest
automatycznie na podstawie informacji wprowadzonych do systemu przez
wtasciwg instytucje.

Numer naboru - informacja podawana jest automatycznie na podstawie

informaciji wprowadzonych do systemu przez wtasciwg instytucje.

Tytut projektu — nalezy podac tytut projektu, ktéry nie moze by¢ tozsamy z nazwg
PO WER, ani nazwami Osi priorytetowych, Dziatan i Poddziatan PO WER. Tytut nie
moze liczy¢ wiecej niz 1000 znakdw i powinien zaczynac sie od litery albo cyfry
arabskiej — nie powinno sie stosowac jako pierwszego znaku w tytule projektu
innych znakdéw takich jak cudzystow, myslnik, nawias, itp., ani znakdéw
specjalnych takich jak #, &, $, <, itp.

Tytut projektu powinien by¢ sformutowany w sposdb zwiezty i nawigzywac do
typu projektu, realizowanych zadan i grupy docelowej, ktéra zostanie objeta
wsparciem (jesli dotyczy).

Okres realizacji projektu — nalezy wpisac okres realizacji projektu poprzez wybor
odpowiednich dat z kalendarza. Okres realizacji projektu jest okresem realizaciji
zarbwno rzeczowym, jak i finansowym i data jego rozpoczecia nie moze byc
wczesniejsza niz 1 stycznia 2014 roku, a data jego zakonczenia pdzniejsza niz 31
grudnia 2023 roku, z zastrzezeniem projektéw przewidzianych do realizacji
w ramach Inicjatywy na rzecz zatrudnienia ludzi mtodych, dla ktérych data
rozpoczecia okresu readlizaciji nie moze by<¢ wczesniejsza niz 1 wrzesnia 2013 roku,
przy czym okres realizacji projektu musi odpowiada¢ warunkom podanym
w odpowiednim ogtoszeniu o konkursie lub regulaminie konkursu. Kohcowa data
realizacji projektu nie musi uwzglednia¢ czasu na ztozenie koncowego wniosku
o ptatnos$¢ i finalne rozliczenie projektu, w tym dokonywanie ostatecznych
ptatnosci zwigzanych z realizacjg projektu. Mozliwe jest bowiem ponoszenie
wydatkdw po okresie realizacji projektu, pod warunkiem, ze wydatki te odnoszg

Instrukcja wypetniania wniosku o dofinansowanie w ramach PO WER 2014-2020 wersja 1.6 6




1.8

1.9

sie do tego okresu, zostang poniesione do 31 grudnia 2023 roku oraz zostang
uwzglednione we wniosku o ptatno$s¢ koncowq. Wniosek o ptatnos¢ koncowqg
sktadany jest zgodnie z umowqg o dofinansowanie po zakonczeniu okresu
realizaciji projektu.

WAINE!

Wypetnienie okresu realizacji projektu jest warunkiem niezbednym do dalszej
edycji wniosku — na podstawie dat wpisanych jako okres realizacji projektu,
automatycznie tworzone | opisywane sg kolumny w ramach Budzetu
i Szczegdtowego budzetu projektu (odpowiednia liczba kolumn okreslajacych
rok) oraz kolumny w ramach Harmonogramu realizacji projektu (odpowiednia
liczba, zakres i oznaczenie kolumn dla pierwszych dwunastu miesiecy realizacji
projektu i kolejnych kwartatéw realizacii projektu).

WAINE!

W przypadku edycji wczesniej zapisanego wniosku, przy zmianie okresu realizacii
projektu czes¢ danych w Szczegdtowym budzecie, Budzecie oraz
Harmonogramie readlizacji projektu moze zostac¢ utracona. Sytuacja taka
wystepuje, gdy zmieniona zostanie data rozpoczecia realizacji projektu na
pdzniejszg lub data zakonczenia realizacji projektu zostanie zmieniona na

wczesniejszq.

Obszar realizacji projektu — nalezy wskazac¢ obszar realizacji projektu poprzez
zaznaczenie pola ,,Cata Polska” albo wybranie opcji ,,Dodaj obszar realizacji
projektu” i wybranie z list rozwijanych kolejno: wojewddztwa, powiatu i gminy.
Opcije ,,Dodaj obszar realizacji projektu” mozna wybierac wielokrotnie. W sytuacii
gdy obszar realizacji projektu obejmuje obszar catego wojewddztwa albo
catego powiatu, wskazywanie odpowiednio poszczegdlnych powiatdéw albo
gmin sktadajgcych sie na obszar realizacji projektu nie jest wymagane.

Projekt grantowy — jezeli projekt sktadany jest w odpowiedzi na nabor projektow
grantowych automatycznie zaznaczona jest odpowiedz TAK (na podstawie
informacji wprowadzonej do systemu przez wtasciwgq instytucje).

1.10 Projekt w ramach Inicjatywy na rzecz Zatrudnienia Ludzi Mtodych - jezeli projekt

sktadany jest w odpowiedzi na nabdr projektdéw w ramach Inicjatywy na rzecz
Zatrudnienia Ludzi Mtodych automatycznie zaznaczona jest odpowiedz TAK
(na podstawie informacji wprowadzonej do systemu przez wtasciwg instytucije).

1.11 Projekt w ramach inzynierii finansowej — jezeli projekt sktadany jest w odpowiedzi

na nabdr projektdw w ramach inzynierii finansowej automatycznie zaznaczona
jest odpowiedz TAK (na podstawie informacji wprowadzonej do systemu przez
wtasciwq instytucije).
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Il. WNIOSKODAWCA (BENEFICJENT)

WAINE!

Dane dotyczgce wnioskodawcy (potencjalinego beneficienta) nalezy uzupetnic
w Menu gtdbwnym w zaktadce ,Beneficjent”. Dane z tej zaktadki przenoszg sie
automatycznie do czesci Il kazdego wniosku o dofinansowanie opracowywanego
przez danego wnioskodawce. Niezwykle wazne jest, aby wpisane w tej zaktadce
dane byty aktualne i zapewniaty mozliwos¢ szybkiego nawigzania przez wtasciwg
instytucje kontaktu z wnioskodawcaq.

2.1

Nazwa wnioskodawcy — nalezy wpisac¢ petng nazwe wnioskodawcy (zgodnie

z wpisem do rejestru albo ewidencji wtasciwych dla formy organizacyjnej
whioskodawcy). Pole posiada ograniczenie do 250 znakdw.

WAIZNE!

W  przypadku jednostek  organizacyjnych  samorzgdu  terytorialnego
nieposiadajgcych osobowosci prawnej (np. szkota, przedszkole, powiatowy
urzgd pracy, osrodek pomocy spotecznej) w polu 2.1 nalezy wpisac zardbwno
nazwe witasciwej jednostki samorzgdu terytorialnego (JST) posiadajgcej
osobowos¢ prawng (np. gminy), jak i nazwe jednostki organizacyjnej (np. szkoty)
(w formacie ,nazwa JST/nazwa jednostki organizacyjnej”). Natomiast w polach
2.2 i 2.3 nalezy wybrac z listy rozwijanej, a w polach 2.4, 2.5, 2.6 nalezy wpisac
odpowiednie dane dotyczgce jednostki organizacyjnej (np. szkoty), jezeli ta
jednostka  bedzie strong umowy o dofinansowanie na podstawie
petnomocnictwa, upowaznienia lub innego rownowaznego dokumentu albo
odpowiednie dane dotyczgce wtasciwej JST posiadajgcej osobowosSc prawng
(np. gminy), jezeli strong umowy o dofinansowanie bedzie ta JST. Dane
adresowe jednostki organizacyjnej samorzqgdu terytorialnego nieposiadajgcej
osobowosci prawne] (np. szkoty) nalezy podac¢ w polu 2.8.4 Adres.
W szczegdlnych przypadkach w polu 2.8.4 do kontaktéw roboczych moze by
podany inny adres.

Jednoczesnie wtasciwa instytucja moze — w przypadku projektéw konkursowych
w regulaminie konkursu, a w przypadku projektéw pozakonkursowych
w wezwaniu do ztozenia wniosku o dofinansowanie projektu pozakonkursowego
— okresli¢ inne niz wskazane powyzej zasady wypetniania wtasciwych pdl przez
jednostki organizacyjne samorzgdu terytorialnego nieposiadajgce osobowosci
prawnej, zgodnie z praktykg przyjetg w tej instytuciji w zakresie zawierania umow
o dofinansowanie projektu.

2.2

23

Forma prawna - z listy rozwijanej nalezy wybra¢ odpowiedniqg forme prawng
whnioskodawcy.

Forma wiasnosci — z listy rozwijanej nalezy wybra¢ odpowiedniqg forme wtasnosci
whnioskodawcy.
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NIP — nalezy wpisa¢ Numer Identyfikacji Podatkowej wnioskodawcy w formacie
10 cyfrowym, nie stosujac mysinikdw, spacji i innych znakdw pomiedzy cyframi.
W przypadku gdy wnioskodawca nie posiada polskiego numeru NIP nalezy
wpisa¢  odpowiedni numer identyfikacji podatkowej, wtasciwy  dla
whioskodawcy, nie wybierajgc jednoczesnie opcji ,Polski numer NIP”. Jezeli
odznaczona zostata opcja ,,Polski numer NIP” maksymalny limit znakéw dla tego
pola wynosi 25.

WAIZNE!

Dla polskiego NIP wystepuje walidacja pola 2.4 i nr NIP musi zosta¢ prawidtowo
wpisany.

25

2.6

27

2.8

REGON - nalezy wpisa¢ numer REGON wnioskodawcy, nie stosujgc mysinikow,
spacji, ani innych znakdw pomiedzy cyframi.

Adres siedziby — nalezy wpisac¢ ulice, nr budynku i nr lokalu, kod pocztowy oraz
miejscowos¢ wtasciwe dla siedziby wnioskodawcy oraz nr telefonu, nr faxu,
adres e-mail i adres strony internetowej wnioskodawcy. Przy wybranych polach
istnieje  mozliwos¢ zaznaczenia opcji ,Nie dotyczy”, a w przypadku kodu
pocztowego opcja ,,PL-Inny”.

Osoba/y uprawniona/e do podejmowania decyzji wigzgcych w imieniu
whnioskodawcy — nalezy wpisac imie (imiona) i nazwisko osoby uprawnionej do
podejmowania decyzji wigzgcych w imieniu wnioskodawcy (np. zgodnie
z wpisem do rejestru albo ewidencji wtasciwych dla formy organizacyjne;j
whnioskodawcy albo aktualnym upowaznieniem lub petnomocnictwem).

Jezeli, zgodnie z dokumentami prawnymi okreslajgcymi funkcjonowanie
whnioskodawcy (np. statut, wpis do KRS, umowa spotki), do reprezentowania
whnioskodawcy konieczny jest podpis wiecej niz jednej osoby, to wszystkie
uprawnione osoby powinny by¢ wskazane w punkcie 2.7.

Upowaznienie do reprezentowania wnioskodawcy moze by¢ dostarczone
wtasciwej instytuciji juz po dokonaniu oceny, przy czym zgodnos$c¢ i aktualnose
upowaznienia sprawdzana jest przez te instytucje przed podpisaniem umowy
o dofinansowanie. Zgodnie z art. 52 ust. 2 ustawy w przypadku stwierdzenia,
ze petnomocnictwo lub upowaznienie nie jest skuteczne, wtasciwa instytucja
odstepuje od podpisania umowy o dofinansowanie ze wzgledu na niespetnienie
przez wniosek kryteriow, na podstawie ktérych zostat wybrany do
dofinansowania.

Pole posiada ograniczenie do 200 znakow.

Osoba do kontaktéw roboczych - nalezy wpisa¢ imie i nazwisko osoby do
kontaktow roboczych, z ktérg kontaktowac sie bedzie wtasciwa instytucja. Musi
to by¢ osoba majgca mozliwie petng wiedze na temat sktadanego wniosku
o dofinansowanie.
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2.8.1 Numer telefonu - nalezy podac bezposredni numer telefonu do osoby
wyznaczonej do kontaktow roboczych.

2.8.2 Adres e-mail - nalezy podac¢ adres e-mail do osoby wyznaczonej do
kontaktdw roboczych.

2.8.3 Numer faksu - nalezy poda¢ numer faksu do osoby wyznaczonej do
kontaktow roboczych (jezeli jest taka mozZliwos¢) albo wpisac
»nie dotyczy”.

2.8.4 Adres — w tym polu nalezy podac¢ adres do kontaktdw roboczych
z wnioskodawcq, tak aby kierowana do niego korespondencja mogta
doftrze¢ bez zbednej zwtoki. Jezeli adres do kontaktdéw roboczych jest inny
niz adres wskazany w polu 2.6 nalezy wpisac ulice, numer budynku, numer
lokalu (jesli dotyczy), kod pocztowy i miejscowosc. W przypadku gdy adres
jest identyczny jak w polu 2.6 — nalezy wpisac ,,nie dotyczy”.

WAIZNE!

Dane dotyczgce kazdego partnera nalezy uzupetnic w Menu gtownym w zaktadce
»Beneficjent”, wybierajgc opcje ,Partnerzy” i klikajgc w przycisk ,,Dodaj Parthera”.
Kolejnych partneréw dodaije sie réwniez poprzez klikniecie w ten przycisk. Dane z tej
zaktadki przenoszone sg automatycznie do czesci Il kazdego wniosku
o dofinansowanie opracowywanego przez danego beneficjienta.

2.9 Partnerzy - w przypadku gdy projekt bedzie realizowany w partnerstwie
z partnerem krajowym lub ponadnarodowym nalezy zaznaczyC pole 2.9
Partnerzy i wybrac opcje “Edytuj partnerdw wniosku”. Nastepnie nalezy wybrac
wtasciwego partnera z listy rozwijanej oraz opcje ,,Dodaj partnera”. Informacje
zawarte na liscie rozwijanej oraz w polach 2.9.1 = 2.9.6 i w polu 2.9.8 wypetniane
sg automatycznie na podstawie danych wprowadzonych wczesniej przez
wnioskodawce w Menu gtdbwnym w zaktadce ,Beneficient”. W zwigzku
z powyzszym whioskodawca wypetnia tylko pkt 2.9.7 Osoba/y uprawniona/e do
podejmowania decyzji wiqzqgcych w imieniu partnera.

2.9.1 Nazwa organizacji/instytucji - nalezy wpisa¢ petng nazwe partnera
krajowego lub ponadnarodowego. Pole posiada ograniczenie do 250
znakow.

2.9.2 Forma prawna - z listy rozwijanej nalezy wybra¢ odpowiednig forme
prawng partnera krajowego lub ponadnarodowego.

2.9.3 Forma wiasnosci — z listy rozwijanej nalezy wybra¢ odpowiedniqg forme
wtasnosci partnera.

2.9.4 NIP - nalezy wpisa¢ Numer |dentyfikacji Podatkowej partnera w formacie
10 cyfrowym, nie stosujgc myslnikdw, spacji i innych znakéw pomiedzy
cyframi. W przypadku gdy partner nie posiada polskiego numeru NIP nalezy
wpisac odpowiedni numer identyfikacji podatkowej, wtasciwy dla
partnera, nie wybierajgc jednoczesnie opcji “Polski numer NIP”.
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Jezeli odznaczona zostata opcja "Polski numer NIP” maksymalny limit
znakow dla tego pola wynosi 25.

WAIZNE!

Dla polskiego NIP wystepuje walidacja pola 2.9.4 i nr NIP musi zostac¢
prawidtowo wpisany.

2.9.5 REGON - nalezy wpisa¢ numer REGON partnera, nie stosujgc mysinikow,
spacji, ani innych znakdw pomiedzy cyframi.

2.9.6 Adres siedziby — nalezy wpisac ulice, nr budynku i nr lokalu, kod pocztowy
oraz miejscowos¢ wtasciwe dla siedziby partnera oraz nr telefonu, nr faxu,
adres e-mail i adres strony internetowej partnera. Przy wybranych polach
istnieje mozliwos¢ zaznaczenia opcji ,Nie dotyczy”, a w przypadku kodu
pocztowego opcja ,,PL-Inny”.

2.9.7 Osoba/y uprawniona/e do podejmowania decyzji wigzgcych w imieniu
partnera — nalezy wpisac¢ imie (imiona) i nazwisko osoby uprawnionej do
podejmowania decyzji wigzgcych w imieniu partnera zgodnie z wpisem do
rejestru albo ewidencji wtasciwych dla formy organizacyjnej partnera albo
upowaznieniem lub petnomocnictwem. Mozna réwniez wskazac sposdb
reprezentaciji (np. w przypadku gdy dwie osoby muszg dziata¢ tgcznie).
Pole nalezy wypetnia¢ na zasadach analogicznych do zasad okreslonych
powyzej dla pkt 2.7 wniosku. W przypadku koniecznosci wpisania danych
wiecej niz jednej osoby nalezy skorzystac z opcji ,Dodaq;j".

2.9.8 Symbol partnera — w tym polu nalezy okreslic symbol partnera, ktéry bedzie
przenoszony automatycznie do ostatniej kolumny Partner realizujgcy
zadanie w tabeli w pkt 4.1 wniosku Zadania oraz do Szczegdtowego
budzetu projektu. Przenoszenie do pkt 4.1 wniosku jedynie symbolu
partnera, a nie catej jego nazwy pozwoli na zachowanie przejrzystego
uktadu tabeli generowanej przez aplikacje SOWA na podstawie zapisow
zawartych przez wnioskodawce w tym punkcie wniosku. Pole posiada
ograniczenie do 4 znakdw. Symbol powinien byc tworzony w sposob, ktory
pozwoli na zachowanie  przejrzystosci  zapisbw  generowanych
automatycznie w odpowiednich czesciach wniosku (np. ,,PAR1", 4 pierwsze
litery nazwy partnera albo pierwsze litery poszczegdlnych cztondw nazwy
partnera do wyczerpania limitu liczby znakdw). Nie powinno sie stosowac
w nim znakdw takich jak cudzystow, mysinik, nawias, itp.

Po wprowadzeniu w pkt 2.9 Partnerzy wszystkich wymaganych danych nalezy
wybrac¢ opcje ,,Zapisz”. Po wybraniu tej opcji w czesci Il wniosku pojawia sie lista
przypisanych partneréw zawierajgca pozycje ,Nazwa partnera” oraz ,Symbol”.
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1. OPIS PROJEKTU W KONTEKSCIE WLASCIWEGO CELU SICZEGOLOWEGO PO WER

Limity liczby znakéw we wniosku o dofinansowanie

Sposdéb wypetniania wniosku zalezy od rodzaju projektu albo wnioskowanej kwoty
dofinansowania. SOWA  dezaktywuje odpowiednie pola we  wniosku
o dofinansowanie (patrz ponizej) w zaleznosci od sposobu wypetnienia pkt
2.9 Partnerzy oraz czesci V wniosku Budzet projektu.

W przypadku projektdw, ktdrych wnioskowana kwota dofinansowania wynosi ponizej
2 min ztotych, wnioskodawca ma do wykorzystania 25 000 znakdw (w tym 10 000 na
czes¢ Il oraz 15000 na czes¢ V) i powinien wypetnic wszystkie punkty wniosku
oproécz punktu 3.3 Ryzyko nieosiqgniecia zatozen projektu, ktéry po wypetnieniu
czesci V wniosku Budzet projektu staje sie nieaktywny.

W przypadku projektdw, ktérych wnioskowana kwota dofinansowania jest rowna
albo przekracza 2 min ztotych, wnioskodawca powinien wypetni¢ wszystkie punkty
whniosku i ma do wykorzystania 25 000 znakow (w tym 10 000 na czesc Il oraz 15 000
na czes¢ IV) oraz dodatkowe 10 000 znakdw tylko na punkt 3.3 Ryzyko nieosiggniecia
zatozen projektu.

W przypadku projektdw przewidzianych do realizacji w partnerstwie, ktérych
wnioskowana kwota dofinansowania wynosi ponizej 2 min ztotych wnioskodawca
ma do wykorzystania 35 000 znakdéw (w tym 15000 na czes¢ Il oraz 20 000 na czesc
IV) i powinien wypetni¢c wszystkie punkty wniosku oprécz punktu 3.3 Ryzyko
nieosiggniecia zatozen projektu, ktéry po wypetnieniu czesci V wniosku Budzet
projektu staje sie nieaktywny.

W przypadku projektdw przewidzianych do realizacji w partnerstwie, ktérych
whnioskowana kwota dofinansowania jest rowna albo przekracza 2 min ztotych,
whnioskodawca powinien wypetni¢ wszystkie punkty wniosku i ma do wykorzystania
35000 znakdéw (w tym 15 000 na czese Il oraz 20 000 na czes¢ V) oraz dodatkowe 10
000 znakdw tylko na punkt 3.3 Ryzyko nieosiggniecia zatozen projektu.

Rodzaj projektu Limit liczby znakow
projekty, ktérych wnioskowana kwota 25000 (w tym 10 000 na czesc il
dofinansowania wynosi ponizej 2 min zt oraz 15000 na czes¢ IV)

25000 (w tym 10 000 na czesc il
oraz 15000 na czes¢ IV) + 10 000 na
pkt 3.3 wniosku Ryzyko
nieosiggniecia zatozen projektu

projekty, ktérych wnioskowana kwota
dofinansowania jest rowna albo przekracza
2 min zt

projekty przewidziane do realizacji w

partnerstwie, rowniez w partnerstwie 35000 (w tym 15000 na czesc I
ponadnarodowym, ktérych wnioskowana oraz 20 000 na czesc IV)

kwota dofinansowania wynosi ponizej 2 min zt
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projekty, ktérych wnioskowana kwota
dofinansowania jest rowna albo przekracza 2
mlin zt, przewidziane do realizacji w
partnerstwie, rowniez w partnerstwie
ponadnarodowym

35000 (w tym 15000 na czesc¢ il
oraz 20 000 na czesc¢ IV) + 10 000 na
pkt 3.3 wniosku Ryzyko
nieosiggniecia zatozen projektu

Tabela Limity liczby znakdw we wniosku o dofinansowanie

WAINE!

Sposdb opisu zasady rownosci szans kobiet i mezczyzn we wniosku o dofinansowanie
znajduje sie w oddzielnej czesci niniejszego dokumentu pt. Instrukcja do standardu
minimum realizacji zasady rownosci szans kobiet i mezczyzn w ramach PO WER.

3.1 Zgodnosé projektu z wlasciwym celem szczegétowym PO WER

Pkt 3.1 sktada sie z dwdch podpunktdw, ktdre wypetnia wnioskodawca: podpunktu
3.1.1 przedstawianego w uktadzie tabelarycznym oraz opisowego podpunktu 3.1.2.
Na podstawie informacji zawartych przez wnioskodawce w punkcie 3.1 wniosku
oceniana jest

a) adekwatnos¢ doboru i opisu wskaznikdw realizacji projektu (w tym wskaznikdw
dotyczgcych wtasciwego celu szczegdtowego PO WER) oraz sposobu ich
pomiaru, a takze

b) zgodnos¢ projektu z wtasciwym celem szczegdtowym PO WER.

3.1.1 Wskazniki realizacji celu

Podpunkt 3.1.1 jest przedstawiany w uktadzie tabelarycznym i jest punktem wyijscia
do opisu projektu. W tabeli w pierwszej kolejnosci nalezy wybra¢ - z tworzonej
automatycznie w zaleznosci od wczesniej dokonanego wyboru osi priorytetowej PO
WER listy rozwijanej — cel szczegétowy PO WER, do ktérego osiggniecia przyczyni sie
readlizacja projektu (cele szczegdtowe okreSlone w PO WER przypisane sg do
wtasciwych priorytetow inwestycyjnych, ktére sqg realizowane w ramach Programu).
Nastepnie w pierwszej kolumnie podpunktu 3.1.1 wniosku nalezy okresli¢c, w jaki
sposdb mierzona bedzie redlizacja celu projektu poprzez ustalenie wskaznikéw
pomiaru celu. Wskazniki powinny w sposdb precyzyjny i mierzalny umozliwic
weryfikacje stopnia realizacji tego celu.

Na podstawie informacji zawartych w podpunkcie 3.1.1 wniosku oceniana jest
adekwatnos$¢ doboru i opisu wskaznikoéw realizaciji witasciwego celu szczegdtowego
PO WER oraz sposobu ich pomiaru.

Wskazniki pomiaru celu mozna wybrac z listy rozwijanej wyswietlajacej sie w SOWA.
Dla kazdego Dziatania w ramach Priorytetéw Inwestycyjnych PO WER wybrany zostat
zestaw wskaznikdw, ktéry monitorowany jest na poziomie krajowym, wobec czego
rowniez beneficjenci w ramach realizowanych projektéw powinni wzig¢ je pod
uwage juz na etapie planowania projekfu. Wnioskodawca powinien korzystac ze
wskaznikow okreslonych w PO WER - konieczne jest wybranie wszystkich
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adekwatnych wskaznikow z listy rozwijanej (warunek techniczny - co najmniej jeden
wskaznik).

Nalezy pamietac ze wskazane wskazniki sg jedynie wybranymi wskaznikami i mogqg
nie obejmowac catosci rezultatow i produktdéw danego projektu. W zwigzku z tym,
oproécz wymienionych na liscie rozwijanej wskaznikdw, wnioskodawca moze okreslic
tez wtasne wskazniki pomiaru celu zgodnie ze specyfikg projektu (wskazniki
projektowe). Jednoczesnie, w zaleznosci od brzmienia kryteribw wyboru projektow
okreslonych we wtasciwym Rocznym Planie Dziatania, konieczne jest niekiedy
okreslenie wskaznikéw, stuzgcych weryfikacii spetnienia danego kryterium.

Gtowng funkcjg wskaznikdw jest zmierzenie, na ile cel projektu (w przypadku
wskaznikdw rezultatu) lub przewidziane w nim dziatania (wskazniki produktu) zostaty
zrealizowane, tj. kiedy mozna uzna¢, ze zidentyfikowany we  wniosku
o dofinansowanie problem zostat rozwigzany lub ztagodzony, a projekt zakonczyt sie
sukcesem. W frakcie realizacji projektu wskazniki powinny ponadto umozliwiac

mierzenie jego postepu wzgledem celdw projektu.

Wskazniki produktu — dotyczqg realizowanych dziatan. Produkt stanowi wszystko, co
zostato uzyskane w wyniku dziatan wspotfinansowanych z EFS. Sg to zardwno
wytworzone dobra, jak i ustugi Swiadczone na rzecz uczestnikdw podczas realizacii
projektu. Wskazniki produktu odnoszg sie co do zasady do oséb lub podmiotdw
objetych wsparciem.

Wskazniki rezultatu - dotyczg oczekiwanych efektéw wsparcia ze srodkdw EFS.
Okreslajg efekt zrealizowanych dziatan w odniesieniu do oséb lub podmiotdow, np.
w postaci zmiany sytuacji na rynku pracy. W celu ograniczenia wptywu czynnikéw
zewnetrznych na warto$¢ wskaznika rezultatu, powinien on byc¢ jak najblize
powigzany z dziataniomi wdrazanymi w ramach odpowiedniego priorytetu
inwestycyjnego. Oznacza to, ze wskaznik rezultatu obrazuje efekt wsparcia
udzielonego danej osobie/podmiotowi i nie obejmuje efektdw dotyczgcych grupy
uczestnikdw/podmiotdw, ktdéra nie ofrzymata wsparcia. Wartosci docelowe
wskaznikdw rezultatu okreslane sq na poziomie priorytetu inwestycyjnego lub celu
szczegotowego. Wyrdznia sie dwa typy wskaznikow rezultatu:

i.  wskazniki rezultatu bezposredniego — odnoszqg sie do sytuaciji bezposrednio po
zakonczeniu wsparcia, tj. w przypadku osob lub podmiotdw — po zakonczeniu
ich udziatu w projekcie. Co do zasady rekomendowane jest okreslanie
w projekcie gtownie wskaznikbw rezultatu bezposredniego z uwagi na
moment ich pomiaru (co do zasady - mierzonych do 4 tygodni od
zakonhczenia udziatu danej osoby lub podmiotu w projekcie);

ii. wskazniki rezultatu dtugoterminowego - dotyczg efektdw wsparcia
osiggnietych w dtuzszym okresie od zakonczenia wsparcia (np. szes¢ miesiecy
po zakonczeniu udziat w projekcie). Zasadne jest okredlenie wskaznikdw
rezultatu dtugoterminowego, w sytuaciji gdy efekty wsparcia sqg widoczne
w dtuzszym okresie od zakohczenia wsparcia danej osoby (np. frwatose
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utworzonych miejsc pracy) lub podmiotu (np. wdrozenie okreslonego
rozwigzania po zakonczeniu udziatu w projekcie), niemniej moment ich
pomiaru, nie powinien wykracza¢ poza planowany termin ostatecznego
rozliczenia projektu.

Okreslajac wskazniki i ich wartosci docelowe nalezy mie¢ na uwadze ich definicje
i sposdb pomiaru okreSlone w zatgczniku do SZOOP oraz zasady okreslone
w  Wytycznych w  zakresie monitorowania postepu rzeczowego programow
operacyjnych na lata 2014-2020.

Uktad tabeli w podpunkcie 3.1.1 podkresla orientacje na osigganie rezultatéw juz na
etapie opracowywania koncepcji projektu. Punktem wyjscia jest wiec okreslenie
wskaznikdw rezultatu, a nastepnie powigzanych z nimi wskaznikdw produktu.

Dla kazdego wybranego wskaznika rezultatu nalezy okresli¢c jednostke pomiaru,
a nastepnie na podstawie przeprowadzonej analizy problemu nalezy okreslic jego
warto$¢ bazowq, czyli stan wyjsciowy przed realizacjq projektu (w kolumnie trzeciej
podpunktu 3.1.1) oraz wartos¢ docelowq, ktérej osiggniecie bedzie uznane za
zreadlizowanie wskazanego celu (w  kolumnie czwartej podpunktu  3.1.1).
Nalezy pamietac¢, ze wartos¢ bazowa wskaznika nie jest uwzgledniana w jego
wartosci docelowej (patrz informacje ponizej dot. wartosci bazowej i docelowej).

Warto$¢ bazowa wskaznika powinna odzwierciedla¢ doswiadczenie wnioskodawcy
w zakresie dotychczas zrealizowanych projektdw i osiggnietych rezultatdéw, niemniegj
nie musi ograniczac sie tylko do dziatan zrealizowanych przez tego wnioskodawce
(moze dotyczy< rowniez wsparcia pozaprojektowego). W sytuacji, gdy oszacowanie
wartosci bazowej nie jest mozliwe, m.in. ze wzgledu na brak dostepnych danych
historycznych lub ich nieporownywalno$s¢ warto$¢ bazowa bedzie wynosi¢ zero.
Warto$¢ docelowa wskaznika powinna natomiast odnosi¢ sie wytgcznie do projektu
opisywanego we wniosku o dofinansowanie i okreslac cel, jaki wnioskodawca chce
osiggnqc¢ dzieki realizacji projektu.

Analogicznie nalezy postgpic w przypadku wskaznikdw produktu. Dla kazdego
wybranego wskaznika produktu nalezy okreslic jednostke pomiaru oraz warto$c
docelowq, ktdrej osiggniecie bedzie uznane za zreadlizowanie wskazanego
w projekcie dziatania (w kolumnie czwartej podpunktu 3.1.1). Wartos¢ bazowa dla
wskaznika produkifu nie jest okreSlana. WartoS¢ docelowa, tak jak w przypadku
rezultatdw, dotyczy dziatan zaplanowanych do realizacji w projekcie.

Wartos¢ bazowa i warto$s¢ docelowa wskaznika podawane sg w ujeciu ogétem (O)
oraz - jezeli dane, ktérymi dysponuje wnioskodawca na to pozwalajg — w podziale
na kobiety (K) i mezczyzn (M). Kolumna ,O" (,ogdtem”) wylicza sie wtedy
automatycznie. W przypadku, gdy wskazniki projektu nie sq w podziale na ptec,
nalezy zaznaczyC pole wyboru (tzw. ,,checkbox”) znajdujgce sie obok pola
,Ogotem”, w celu odblokowania kolumny , O" (,ogétem”). UmozZliwi to ,reczne”
wpisanie planowanej liczby uczestnikdw projektu — a w polach (K) i (M) nalezy
wpisa¢ 0. Nalezy jednak podkreslic, ze jedng z mozliwosci uzyskania punkiu za
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spetnienie standardu minimum jest wskazanie warto$ci docelowej wskaznikdw
w podziale na pte¢. W zaleznosci od potrzeb oraz charakteru wskaznika jego
warto$¢ bazowa i wartos¢ docelowa mogg byc¢ okreslone z doktadnoscig do dwdch
miejsc po przecinku.

W podpunkcie 3.1.1 nalezy réwniez okreslic, w jaki sposdb i na jakiej podstawie
mierzone bedq poszczegdlne wskazniki realizacji celu projektu poprzez ustalenie
zrodta danych do pomiaru wskaznika oraz sposobu pomiaru. Diatego przy okreslaniu
wskaznikdw nalezy wzig¢ pod uwage dostepnos¢ i wiarygodnos¢ danych
niezbednych do pomiaru danego wskaznika oraz ewentualng koniecznos$c
przeprowadzenia dodatkowych badan' lub analiz. Okreslajgc zroédto danych oraz
metode pomiaru nalezy mie¢ na uwadze definicje i sposdb pomiaru wskaznikodw
okres$lone w zatgczniku do SZOOP.

Opisujgc sposdb pomiaru wskaznika nalezy zawrze¢ informacje dot. czestotliwosci
pomiaru, a w przypadku wskaznikdw projektowych (nie wybranych z listy rozwijanej)
nalezy w tym miejscu doprecyzowac takze definicje wskaznika, o ile jest to konieczne
ze wzgledu na stopien skomplikowania zjawiska, ktére wskaznik bedzie monitorowat.

W przypadku projektéw realizowanych we wspdtpracy ponadnarodowej cele,
produkty i rezultaty projektu muszg by¢ powigzane ze wspdtpracg ponadnarodowqg
i pokazywac wartos¢ dodang i efekty takiej wspotpracy.

Wskazniki okreSlone w projekcie powinny spetniac warunki reguty CREAM, czyli
powinny byc¢:

e Precyzyjne —jasno zdefiniowane i bezsporne (C - clear);
e Odpowiadajgce przedmiotowi pomiaru i jego oceny (R —relevant);

e Ekonomiczne - mogqg by¢ mierzone w ramach racjonalnych kosztéw
(E - economic);

e Adekwatne - dostarczajgce wystarczajgcej informacji nt. realizacji projektu
(A — adequate);

e Mierzalne - tatwe do zmierzenia i podlegajgce niezaleznej walidacji
(M —monitorable).

W podpunkcie 3.1.1 w polach posiadajgcych ograniczenie liczby znakdw
automatycznie pojawia sie licznik znakdw pokazujgcy liczbe znakdéw mozliwg do
wykorzystania.

Wskazniki opisane w pkt 3.1.1, jesli stuzg do rozliczenia kwoty ryczattowej powinny
znalez¢ sie rdwniez w opisie wskaznikdw w punkcie 4.2.

' Uwaga: Zgodnie z zapisami Wytycznych w zakresie kwalifikowalnosci wydatkdw w przypadku gdy badanie ma
charakter ewaluacji (oceny), wymagana jest na nie zgoda instytucji bedqgcej strong umowy oraz instytucji
zarzgdzajgcej programem operacyjnym.
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3.1.2 Wskaz cel giowny projektu i opisz, w jaki sposéb projekt przyczyni sie do
osiggniecia celu szczegétowego PO WER

Podpunkt 3.1.2 wniosku jest podpunktem opisowym. Nalezy w nim wskazac¢ cel
gtowny projektu i opisac, w jaki sposdb projekt przyczyni sie do osiggniecia
wtasciwego celu szczegotowego PO WER, wskazanego w podpunkcie 3.1.1 wniosku.

Trzeba podkreslic, ze w podpunkcie 3.1.2 wniosku wnioskodawca nie przedstawia
diagnozy sytuacji problemowej, na ktérg odpowiedz bedzie stanowita realizacja
projektu, ani nie uzasadnia potrzeby realizacji projektu. Problemy, ktére zostang
rozwigzane lub ztagodzone zostaty bowiem zdiagnozowane w PO WER i z tej
diagnozy wynika potrzeba realizacji okreslonych projektow.

Cel gtdwny projektu powinien zatem:

» wynika¢ bezposrednio ze zdiagnozowanego/ych w PO WER problemu/ow,
jaki/e wnioskodawca chce rozwigzac¢ lub ztagodzi¢ poprzez realizacje
projektu;

> byc¢ spojny z wtasciwym celem szczegdtowym PO WER oraz ewentualnie
z celami  sformutowanymi  w innych dokumentach o charakterze
strategicznym w danym sektorze i/lub w danym regionie - jezeli wystepujq.
Spojnos¢c celdw projektu z innymi odpowiednimi celami powinna byc¢
dostosowana do obszaru realizacji projektu (cata Polska — wojewddztwo/a -
powiat/y — gmina/y) wskazanego w pkt 1.8 wniosku;

> opisywac stan docelowy (stanowi¢ odzwierciedlenie sytuacji pozgdanej
w przysztosci, ktéra zostanie osiggnieta poprzez realizacje projektu), a nie
zadania do redlizacji (celem projektu nie powinien by¢ $rodek do jego
osiggniecia, np. przeszkolenie..., objecie wsparciem..., pomoc...);

> bezposrednio przektadac sie na zadania wskazane w punkcie 4.1 wniosku.

W przypadku projektow wspodtpracy ponadnarodowej cel gtowny powinien odnosic
sie do korzysci ptyngcych ze wspdtpracy ponadnarodowej i przedstawiac jej warto$c
dodanaq.
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IV. GRUPY DOCELOWE | OPIS PROJEKTU

3.2 Grupy docelowe

Punkt 3.2 sktada sie z frzech pdl opisowych oraz dwdch pdl liczbowych. Na
podstawie opisu zawartego przez wnioskodawce w tym polu oceniana jest
adekwatnos$¢ doboru grupy docelowej do wtasciwego celu szczegdétowego PO WER
oraz jako$¢ diagnozy specyfiki tej grupy.

W pierwszym polu opisowym nalezy opisac, kogo wnioskodawca obejmie wsparciem
w ramach projektu oraz wskaza¢ - w oparciu o ogdlnodostepne dane oraz
ewentualnie wtasne dane bedgce w posiadaniu wnioskodawcy - istotne cechy
uczestnikdw (oséb lub podmiotdw), ktdrzy zostang objeci wsparciem. Nalezy
pamietac, ze w tym punkcie nalezy opisa¢ uczestnikdw projektu, zgodnie z definicjg
uczestnika okresSlong w Wytycznych w zakresie monitorowania postepu rzeczowego
programow _operacyjnych na lata 2014-2020, a wiec jedynie osoby i podmioty
otrzymujgce wsparcie bezposrednie.

W tym polu wnioskodawca uzasadnia wybdr konkretnej grupy docelowej sposrdd
wskazanych potencjalinych grup w SZOOP, uwzgledniajgc specyfike tej grupy
docelowej oraz cel gtowny projektu okreslony w podpunkcie 3.1.1 wniosku.
Whnioskodawca powinien opisa¢ grupe docelowg w sposéb pozwalajgcy osobie
oceniajgcej wniosek jednoznacznie stwierdzi¢, czy projekt jest skierowany do grupy
kwalifikujgcej sie do otrzymania wsparcia zgodnie z zapisami zawartymi w SZOOP
oraz szczegdtowymi kryteriami wyboru projektdw (o ile kryteria w tym zakresie zostaty
okreslone we wtasciwym Rocznym Planie Dziatania). Informacje na temat oséb
planowanych do objecia wsparciem nie powinny sie ograniczac tylko i wytgcznie do
wskazania grup odbiorcéw wskazanych w SZOOP oraz szczegdtowych kryteriach
wyboru projektéw (o ile kryteria w tym zakresie zostaty okreSlone we wtasciwym
Rocznym Planie Dziatania), powinny by¢ znacznie bardziej szczegdtowe. Nie nalezy
rowniez uzasadniaé wyboru grup docelowych poprzez odwotanie sie tylko
i wytgcznie do typu projektu zawartego w SZOOP, gdyz zostato juz ono
sformutowane w PO WER.

Osoby, ktére zostang objete wsparciem nalezy opisac z punkifu widzenia istotnych
dla zadan przewidzianych do realizacji w ramach projektu cech takich jak np. wiek,
status zawodowy, wyksztatcenie, ptec, niepetnosprawnosé¢. W przypadku gdy dana
cecha oséb, do ktérych skierowane bedzie wsparcie nie ma znaczenia w kontekscie
planowanego do readlizacji projektu, a takze kryteribw wyboru majgcych
zastosowanie do danego projektu wnioskodawca nie musi jej uwzgledniac w opisie.
Opis zawarty przez wnioskodawce w pierwszym polu opisowym powinien Swiadczy¢
0 znajomosci grupy docelowej projektu i mozliwosci efektywnego wsparcia tej grupy
poprzez zadania zaplanowane do realizacji w ramach projektu.

W drugim oddzielnym polu opisowym nalezy opisac jakie sg potrzeby i oczekiwania
uczestnikdw w kontekscie wsparcia, ktére ma by¢ udzielane w ramach projektu oraz
bariery, na ktére napotykajg uczestnicy projektu.
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Przy opisie barier nalezy bra¢ pod uwage bariery uczestnictwa, czyli czynniki, ktére
Zniechecajg do wziecia udziatu w projekcie lub uniemozliwiajg im udziat w projekcie.
Dla przyktadu jezeli szkolenia w ramach projektu majg by¢ organizowane w miescie
wojewddzkim, a miejsce zamieszkania uczestnikdw projektu bedzie poza tym
miastem, to barierq uczestnictwa w projekcie mogq by¢ trudnosci z dojazdem na te
szkolenia. Innymi czesto spotykanymi w projektach barierami jest brak swiadomosci
potrzeby doksztatcania sie, nieche¢ do podnoszenia kwalifikacji, niska motywacja,
brak wiary we wtasne sity. Wpisanie tych informacji we wniosku o dofinansowanie
implikuje konieczno$¢ zajecia sie wtasnie osobami, dla ktérych wymienione wczesnigj
bariery stanowig realne zagrozenie w zyciu zawodowym i powinno miec
odzwierciedlenie rowniez w  kryteriach rekrutacji. W sposdb  szczegdlny
wnioskodawca powinien tutaj zwrécic uwage na bariery, na ktére napotykajg
kobiety i mezczyzni (patrz Instrukcja do standardu minimum...).

Przy opisie barier nalezy uwzglednia¢ takze bariery utrudniajgce Iub
uniemozliwiagjgce udziat w projekcie osobom z niepetnosprawnos$ciami. Sg to
w szczegdlnosci wszelkie bariery wynikajgce z braku swiadomosci nt. potrzeb osdb
z roéznymi  rodzajami  niepetnosprawnosci  (inne  potrzeby majg  osoby
Z niepetnosprawnoscig ruchowq, inne osoby niewidome czy niestyszqce, a jeszcze
inne osoby z niepetnosprawnosciq intelektualng), a takze z braku dostepnosci,
w szczegdlnosci do transportu, przestrzeni publicznej i budynkdw (np. brak
podjazddw, wind, sygnalizacji dzwiekowej dla oséb niewidzgcych itp.), materiatdw
dydaktycznych, zasobdw cyfrowych (np. strony internetowe i ustugi internetowe tj.
e-learning, niedostosowane do potrzeb osdb niewidzgcych i niedowidzgcych),
niektérych  Srodkdw masowego przekazu przez konkretne grupy oséb
Z niepetnosprawnosciami (np. radio dla osdb niestyszgcych).

W tfrzecim oddzielnym polu opisowym nalezy opisac, w jaki sposéb wnioskodawca
zrekrutuje uczestnikdw projektu, w tym jakimi kryteriami postuzy sie podczas rekrutacii,
uwzgledniajgc podziat na kobiety i mezczyzn (K/M) i kwestie zapewnienia
dostepnosci dla osdéb z niepetnosprawnosciami (o ile projekt skierowany bedzie do
0sob).

Sposéb rekrutacji nalezy opisa¢ uwzgledniajgc planowane dziatania informacyjno-
promocyjne, procedure rekrutacyjng, ewentualny dodatkowy nabdr, selekcje
uczestnikdw projektu oraz katalog dostepnych i przejrzystych kryteridw rekrutacii ze
wskazaniem sposobu, w jaki w ramach rekrutacji zostata uwzgledniona zasada
rownych szans i niedyskryminacji (w tym zasada dostepnosci dla  osdb
z niepetnosprawnosciami), a takze zasada rownosci szans kobiet i mezczyzn (patrz
Instrukcja do standardu minimum...). W przypadku gdy projekt kierowany jest do
0sOb niezbedne jest opisanie we wniosku sposobu prowadzenia rekrutacii
uwzgledniajgcej mozliwos¢ dotarcia do informacji o projekcie i oferowanym w nim
wsparciu do potrzeb oséb z réznymi rodzajami niepetnosprawnosci. Nalezy opisac, w
jaki sposdéb srodki przekazu, planowane do uzycia przy rekrutacji, zostang w petni
wykorzystane, tak aby zapewni¢ dostepnos$¢ do rekrutacji, a tym samym do projektu
i oferowanego w nim wsparcia dla oséb z niepetnosprawnos$ciami. Nalezy ponadto
opisac wytqgczenie od tej zasady, wskazujgc w szczegdlnosci na brak mozliwosci
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udziatu w projekcie oséb z okreSlonymi niepetnosprawnosciami ze wzgledu na
charakter udzielanego wsparcia.

Opis przebiegu rekrutacji powinien by szczegdtowy i obejmowac wskazanie
i uzasadnienie wybranych kryteridw oraz technik i metod rekrutacii, dopasowanych
do grupy odbiorcéw oraz charakteru projektu. Kryteria rekrutacji powinny byc¢
mierzalne (np. poprzez zastosowanie odpowiednich wag punktowych za spetnienie
przez uczestnikdw okreslonych warunkow). Szczegdtowose opisu przebiegu rekrutacii
moze by¢ oceniana z uwzglednieniem faktu, czy opis ten zawiera wskazanie np.
czasu i miejsca rekrutacii, dokumentéw, ktére bedg wymagane na etapie rekrutacii
od potencjalnych uczestnikdw projektu, zasad tworzenia list rezerwowych
potencjalnych uczestnikdw oraz osoby odpowiedzialnej/oséb odpowiedzialnych za
przeprowadzenie procesu rekrutacji z ramienia wnioskodawcy (o ile wskazanie
poszczegdlnych elementéw przez wnioskodawce jest mozliwe na etapie
opracowywania wniosku o dofinansowanie oraz uzasadnione charakterem
projektu).

Sposdb rekrutacji zalezy od wielu czynnikdw, m.in. profilu grupy docelowej i musi by
dostosowany do jej potrzeb i mozliwosci. Dlatego np. spotkania rekrutacyjne dla
oséb pracujgcych powinny byC¢ organizowane poza godzinami ich pracy -
wieczorem bqdz w weekendy, a przyjmowanie zgtoszen do projektu wytqcznie za
posrednictwem internetu moze byc¢ sposobem nietrafionym w przypadku szkolenia
dla dtugotrwale bezrobotnych oséb z terendw wiejskich, dla ktérych dostep do sieci
internetowej moze by<¢ ograniczony, co wnioskodawca powinien uprzednio
zweryfikowac. Kryteria rekrutacji nalezy okreSlac w sposdb pozwalajgcy na
dokonanie naboru uczestnikdw projektu w przejrzysty sposdb. W kryteriach naboru
uczestnikdbw projektu nalezy uwzglednic wyksztatcenie | posiadang przez
uczestnikdbw/uczestniczki  wiedze umozliwigjgce rozpoczecie szkolenia oraz
minimalne wymagania, ktére muszq zostac spetnione do wykonywania zawodu.

Whnioskodawca powinien wzigé pod uwage fakt, ze opisane we wniosku potrzeby,
oczekiwania i bariery uczestnikdw/uczestniczek projektu powinny korespondowac
z opisem sposobu rekrutacii tych uczestnikdw. Dlatego tez po wskazaniu okreslonych
potrzeb, oczekiwan i barier, uczestnikdbw/uczestniczek, przy opisywaniu kryteridw
rekrutacji wnioskodawca nie powinien podawac kolejnosci zgtoszen do projektu jako
jedynego, bgdz kluczowego czynnika decydujgcego o przyjeciu danego uczestnika
do projektu. Wnioskodawca powinien w takim przypadku wskazac¢ inne kryteria
rekrutacji wraz z przyporzgdkowaniem im kolejnosci, wg ktérej dobierani bedg
uczestnicy projektu. Jednoczesnie opis kryteriow rekrutacji powinien uwzgledniac
liczbe oséb z poszczegdinych grup docelowych, ktére majg zosta¢ zrekrutowane
i objete wsparciem w ramach projektu (np. w przypadku, gdy wskazniki okre$lone
w podpunkcie 3.1.1 wniosku obejmujg osoby dtugotrwale bezrobotne, liczba
uczestnikdw z danej grupy docelowej przyjeta do projektu powinna umozliwi¢
osiggniecie tych wskaznikow).

W tym polu nalezy réwniez opisac, jakie dziatania wnioskodawca bedzie
podejmowat w sytuacji pojawienia sie frudnosSci w rekrutacji zatozonej liczby
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uczestnikdw projektu, o ile nie zostang one opisane w punkcie 3.3 wniosku
dotyczgcym ryzyka.

Dodatkowo wnioskodawca musi wskaza¢, na podstawie jakich dokumentow
zrédtowych bedzie kwalifikowat uczestnikow do projektu, np. orzeczenie o stopniu
niepetnosprawnosci w rozumieniu ustawy z dnia 27 sierpnia 1997 r. o rehabilitacji
zawodowej i spotecznej oraz zatrudnianiu oséb niepetnosprawnych (Dz. U. z 2011 r.
Nr 127, poz. 721, z pdzn. zm.) lub orzeczenie albo inny dokument, o ktérym mowa
w ustawie z dnia 19 sierpnia 1994 r. o ochronie zdrowia psychicznego (Dz. U.z 2011 r.
Nr 231, poz. 1375, z pdzn. zm.). Jednoczesdnie, jezeli — z powodu braku mozliwosci
uzyskania danych zrédtowych potwierdzajgcych kwalifikowalno$s¢ uczestnikow
bedgcych osobami niepetnosprawnymi — kwalifikowalno$¢ tych uczestnikdw ma byc¢
potwierdzana o$wiadczeniem — nalezy to w sposdb jasny wskaza¢ we wniosku

o dofinansowanie.

Whnioskodawca moze wypetni¢ rowniez nieobligatoryjne pola liczbowe, wskazujgc
przewidywang liczbe oséb objetych wsparciem w ramach projektu (jezeli dotyczy)
oraz przewidywang liczbe podmiotéw objetych wsparciem (jezeli dotyczy).
W przypadku gdy wnioskodawca nie wypetnia pdl liczbowych, to pozostawia je
puste (nie wpisuje w tych polach zadnych znakéw ani innych tresci).

3.4 Krotki opis projektu

WAIZNE!

W przypadku projektéw konkursowych punkt 3.4 wniosku nie jest brany pod uwage
w ramach oceny projektu, a brak wypetnienia tego punktu we wniosku zgodnie
z wymogami okreslonymi w niniejszym dokumencie tfraktowany jest jako oczywista
omytka, o ktérej mowa w art. 43 ustawy i wnioskodawca wzywany jest do
uzupetnienia wniosku w wyznaczonym przez wtasciwg instytucje terminie nie krotszym
niz 7 dni kalendarzowych, pod rygorem pozostawienia wniosku bez rozpatrzenia.

W przypadku projektéw pozakonkursowych o charakterze wdrozeniowym punkt 3.4
whniosku moze byc¢ brany pod uwage w ramach oceny projektu. Alternatywnie
wtasciwa instytucja moze okresli¢ tryb uzupetniania wniosku o dofinansowanie
z zaznaczeniem, ze w przypadku braku uzupetnienia wniosku o dofinansowanie
w frybie pozakonkursowym w zakresie i ferminie wskazanym przez wtasciwg instytucje
lub nieztozenia wymaganych wyjasnien projekt nie zostaje dopuszczony do oceny.

W punkcie 3.4 nalezy podac kroétki i przejrzysty opis projektu, ktéry zawarty zostanie
w SL 2014 i pozwoli uprawnionym do tego podmiotom zorientowacé sie czego
dotyczy dany projekt jedynie na podstawie danych dostepnych w SL 2014.

Pole opisowe zawarte w pkt 3.4 wniosku posiada odrebny od pozostatych punktow
whniosku limit 2000 znakdéw, a wiec wnioskodawca, opisujgc projekt, powinien
uwzglednic tylko jego najwazniejsze elementy, czyli:

e cel ogdlny projektu,

e gtowne rezultaty, ktére zostang osiggniete dzieki realizacji projektu,
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e grupe docelowq projektu oraz
e gtdwne zadania, ktére zostang zrealizowane w ramach projektu.

Opis projektu zawarty w pkt 3.4 wniosku powinien by¢ zgodny z informacjami
zawartymi przez wnioskodawce w punktach 3.1, 3.2 oraz 4.1 wniosku.
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V. SPOSOB REALIZACJI PROJEKTU ORAZ POTENCJAL | DOSWIADCIZENIE
WNIOSKODAWCY | PARTNEROW

4.1 Zadania

Pkt 4.1 wniosku sktada sie z dwdch czesci: czesci tabelarycznej oraz czesci opisowe;.

W czesci opisowej w polu , Trwatos¢ i wptyw rezultatdow projektu” wnioskodawca
opisuje, w jaki sposdb zostanie zachowana trwatos¢ rezultatdw  projektu
(np. utrzymanie ze Srodkdw wtasnych po zakohczeniu okresu realizacji projektu
cenfrum symulaciji medycznej utworzonego w ramach projektu szkoty medycznej).
Nalezy przy tym wskaza¢ doktadny termin zachowania trwatosci rezultatu, ktdry
moze wynika¢ np. ze szczegdtowych kryteribw wyboru projektéw obowigzujgcych
w ramach procedury wyboru danego projektu do dofinansowania okreslonych we
wtasciwym Rocznym Planie Dziatania (np. 2 lata od zakonczenia okresu realizacji
projektu) oraz istotne aspekty dotyczgce jej utrzymania, w tym planowane do
wykorzystania srodki trwate zakupione w ramach projektu. Nalezy tez wskazac, jaki
wptyw bedg miaty rezultaty projektu na likwidacje bqgdz ograniczenie
zdiagnozowanych barier rownosci ptci (o ile dotyczy w kontekscie zasady rownosci
szans kobiet i mezczyzn — patrz Instrukcja do standardu minimum...).

Czes¢ tabelaryczna pkt. 4.1 tworzona jest na podstawie informacji wpisywanych
przez wnioskodawce w nastepujgcej kolejnosci:

1. Nazwa zadania - przy czym nalezy podkreslic, ze w projektach w ramach PO WER
nie ma zadania pn. ,,Zarzgdzanie projektem”, czy tez ,,Promocja projektu”, gdyz
stanowiq one koszty posrednie oraz ze wydatki na dziatania swiadomosciowe
(m.in. kampanie informacyjno-promocyjne i rézne dziatania upowszechniajgce),
co do zasady sg niekwalifikowalne chyba, ze Wytyczne w  zakresie
kwalifikowalnosci wydatkow stanowiq inaczej. Oznacza to, ze wsréd wpisywanych
w projekcie zadan co do zasady nie mogg pojawic sie te, ktdére dotyczg kampanii
informacyjno-promocyjnych i réznych dziatan upowszechniajgcych.

2. Szczegotowy opis zadania, w tym planowany sposéb oraz uzasadnienie potrzeby
jego realizacji, ze wskazaniem zadan, w ktérych bedqg prowadzone dziatania na
rzecz wyrdwnywania szans kobiet i mezczyzn (patrz Instrukcja do standardu
minimum...) oraz dziatania na rzecz readlizacji zasady réwnosci  szans
i niedyskryminacji, w tym dostepnosci dla oséb z niepetnosprawnosciami.
W szczegdlnosci nalezy opisa¢ mechanizmy, ktére bedq wykorzystywane dla
zapewnienia dostepnosci dla oséb z niepetnosprawnosciami np. dostepnose
cyfrowa, dostepnos¢ architektoniczna, mechanizm racjonalnych usprawnien,
zapewnienie dostepnosci  produktéw projektu  w  drodze uniwersalnego
projektowania lub uzasadnienia, dlaczego zasada dostepnosci nie znajduje
uzasadnienia i produkt nie bedzie spetniat kryterium dostepnosci, konsultowanie
projektow rozwigzan/modeli ze srodowiskiem osoéb z niepetnosprawnosciami itp.

Nalezy podkreslic, ze w przypadku projektdw rozliczanych kwotami ryczattowymi
jedno zadanie stanowi jedng kwote ryczattowq.
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3. Przyporzgdkowanie zadania do odpowiednich wskaznikow (wskaznika)
okresSlonych w podpunkcie 3.1.1 wniosku oraz wskazanie wartosci wskaznikdw
(wskaznika), ktére zostang osiggniete w ramach zadania (poprzez wybranie opciji
,Dodaj nowy” i wybdr wskaznika z listy rozwijanej utworzonej ze wskaznikow
okreslonych w podpunkcie 3.1.1 wniosku oraz podanie wartosci liczbowej ogétem
wskaznika dla zadania). W tej czesci wartos¢ wskaznika dla zadania nie musi by¢
rowna wartosci docelowej wskazanej w podpunkcie 3.1.1 — powinna okreslac jaka
warto$¢ danego wskaznika bedzie zrealizowana w danym zadaniu — wskaznik
moze powtarzac sie zatem w ramach kilku zadan. W tej czesci nalezy wybrac co
do zasady wszystkie wskazniki produktu okreSlone w podpunkcie 3.1.1 oraz
wybrane wskazniki rezultatu, o ile majg bezposredni zwigzek z danym zadaniem,
tj. realizacja zadania ma bezposredni wptyw na dany wskaznik. Suma wartosci
danego wskaznika z kilku zadan nie musi stanowi¢ wartosci ogdtem wskazanej
w podpunkcie 3.1.1.

4. Przypisanie partneréow do zadan, za ktérych wykonanie bedqg oni odpowiedzialni
w ramach projektu oraz uzasadnienie wyboru partnerdbw do realizacji
poszczegdlnych zadan (o ile dotyczy) poprzez wybranie opcji ,,Dodaj nowego”
i wybdér partnera realizujgcego dane zadanie z listy rozwijanej utworzonej
z partneréw wymienionych w pkt 2.9.1 wniosku oraz wypetnienie pola opisowego.
Domyslnie partnerzy (o ile dotyczy) nie sg wskazani w pkt 4.1.

W przypadku projektéw partnerskich (w tym partnerstw ponadnarodowych) w pkt
4.1 wniosku nalezy wskazac¢ i opisa¢ rowniez zadania, za ktdérych realizacje
odpowiedzialny/i bedzie/bedqg w catosci lub cze$ciowo partner/partnerzy,
uwzgledniajgc rodzaje dziatan kwalifikowalnych mozliwych do realizaciji zgodnie
z regulaminem konkursu. Do zadan opisanych w pkt 4.1 wniosku wnioskodawca
powinien odnosi¢ sie w pkt 4.5 wniosku opisujgc role partneréw, w tym podziat
obowigzkdéw, uprawnien i odpowiedzialnosci wnioskodawcy i partneréw
w realizaciji projektu.

Jezeli do realizacji przedsiewziecia zaangazowani bedq partnerzy nalezy wskazac,
za redlizacje ktérych zadan (lub ich czesci) bedg oni odpowiedzialni
z uwzglednieniem klarownego opisu podziatu obowigzkdw, uprawnien
i odpowiedzialno$ci wnioskodawcy i partneréw w realizacji projektu. Zamieszczony
opis powinien by¢ oparty o prezentacje planowanych do redlizacji zadan
przedstawiong w punkcie 4.1, jak rowniez zgodny z harmonogramem realizacji
projektu 1 budzetem oraz postanowieniami porozumienia albo umowy
o partnerstwie, ktére/a dostarczane/a jest zazwyczaj na etapie podpisywania
umowy o dofinansowanie projektu. Opis ten powinien by¢ réwniez podstawq
dokonania podziatu budzetu (przyporzadkowanie zadan Ilub kosztéw do
poszczegdolnych partneréw i wnioskodawcy).

W przypadku projektdéw wspdtpracy ponadnarodowej, beneficjent wskazuje
wszystkie zadania w projekcie, nawet jesli nie sg one finansowane z budzetu
projektu PO WER. Przy zadaniu, ktére nie jest finansowane z budzetu projektu
nalezy wpisac ,,0". W przypadku gdy regulamin konkursu umozliwia kwalifikowanie
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wydatkdw ponoszonych przez partnera ponadnarodowego wnioskodawca
wskazuje w budzecie projektu rowniez koszty zadan realizowanych przez partnera
ponadnarodowego.

Poszczegdlne zadania, ktére bedqg realizowane w ramach projektu, nalezy wskazac
zgodnie z przewidywang kolejnoscig ich realizacji. W przypadku gdy okreslone
zadania realizowane sg w ramach projektu rownolegle porzgdek ich wskazywania
w pkt 4.1 jest nieistotny. Zgodnos¢ kolejnosci zadan wskazanych w pkt 4.1 wniosku
z kolejnoscig zadan znajdujgcych sie w Szczegdtowym budzecie, Budzecie
i Harmonogramie realizacji projektu zapewniana jest automatycznie przez system.
Bez wpisania poszczegdlnych zadan w ramach pkt 4.1 wniosku nie jest mozliwe
wypetnienie Szczegdtowego budzetu, Budzetu i Harmonogramu realizacji projektu.
Wpisana przez wnioskodawce nazwa zadania nie jest liczona w ramach limitu liczby
znakdw, ale nie moze przekraczac 600 znakdw.

Kolejne zadania dodawane sq poprzez klikniecie przycisku ,,Dodaj nowe zadanie”.
Dopiero po zdefiniowaniu zadan w ww. zaktadce mozliwe jest przystgpienie do
tworzenia budzetu projektu. Wszystkie zadania wymienione przez wnioskodawce
w tej sekcji, przenoszone sq automatycznie do szczegdtowego budzetu projektu.
Edycja wszystkich zadan zdefiniowanych dla projektu odbywa sie zatem z poziomu
tej sekcji. Na podstawie punktu 4.1 wniosku oceniany jest sposdb osiggania
wskaznikdw realizacji celu gtdwnego projektu. Wnioskodawca przedstawia, jakie
zadania zredlizuje, aby osiggng¢ zatozone wczesniej wskazniki. Wnioskodawca
powinien pamieta¢ o logicznym powigzaniu okreSlonego w podpunkcie 3.1.2
whniosku celu gtdbwnego projektu z zadaniami, ktérych realizacja doprowadzi do jego
osiggniecia. Ocena tego punkiu uwzglednia frafno$¢ doboru instrumentéw
i planowanych zadan do zidentyfikowanych w PO WER problemdw, specyficznych
potrzeb grupy docelowej, obszaru na jaokim realizowany jest projekt oraz innych
warunkdw i ograniczen. W ramach opisu zadahn powinna znalez¢ sie informacja
dotyczgca rodzaju i charakteru udzielanego wsparcia ze wskazaniem liczby osoéb,
ktére otrzymajg dane wsparcie w ramach projektu.

Opis planowanych zadan powinien by¢ mozliwie szczegdtowy, z uwzglednieniem
termindw i os6b odpowiedzialnych za ich realizacje. W przypadku organizacji szkolen
wskazane jest podanie najwazniejszych informacji - o ile sg one znane
wnioskodawcy juz na etapie opracowywania wniosku o dofinansowanie -
dotyczgcych sposobu ich organizacji (miejsce prowadzenia zajec, liczba edyciji
kursu, liczba grup, warunki do jego rozpoczecia, planowane terminy rozpoczecia
i zakonczenia, planowane harmonogramy szkolenia z liczbg godzin szkoleniowych,
zaangazowana kadra, ramowy opis programu nauczania, materiaty szkoleniowe,
jakie zostang przekazane uczestnikom) oraz z odpowiednim uwzglednieniem ich
w harmonogramie realizacji projektu.

Opisanie kadry zaangazowanej w organizacije szkolenh mozliwe jest w punkcie 4.3 lub
4.5 wniosku, a liczba edycji kursu, planowane terminy rozpoczecia i zakohczenia oraz
planowane harmonogramy szkolenia z liczbg godzin szkoleniowych mogqg wynikac¢

z harmonogramu realizacji projektu. Informacje te pozwolg na ocene merytoryczng
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zawartosci planowanego wsparcia (np. szkolenia, doradztwo) w odniesieniu do
standarddw realizacji tego rodzaju przedsiewziec, ich zakresu oraz do potrzeb, barier
i problemdw uczestnikdw/uczestniczek projektu, a takze umozliwig wtasciwg ocene
kwalifikowalnosci budzetu projektu. Planowane zadania powinny byC¢ réwniez
efektywne, tj. zaktada¢ mozliwie najkorzystniejsze efekty ich realizacji przy
okreslonych naktadach finansowych i racjonalnie ulokowane w czasie, tak by nie
podnosi¢ kosztow statych projektu np. poprzez jego nieuzasadnione wydtuzanie.
Informacje dotyczqce zaangazowanej kadry powinny uwzgledniac kompetencije /
do$wiadczenie / wyksztatcenie tej kadry adekwatne do przewidzianego wsparcia.

Wnioskodawca, przygotowujgc zatozenia projektu jeszcze przed rozpoczeciem
opracowywania wniosku o dofinansowanie w aplikacji SOWA, powinien dgzy¢ do
jak najbardziej precyzyjnego okreslenia wszystkich zadan, ktére muszg zostac
wykonane w trakcie jego redlizacji. Moze wykorzysta¢ w tym celu technike
stosowang w ramach zarzgdzania projektami pomagajgcqg zapewnic¢ optymalng
organizacje procesu realizacji przedsiewziecia — Strukture Podziatu Pracy (ang. Work
Breakdown Structure). W przypadku projektdw partnerskich w proces okreslania
zadan i ich podziatu miedzy podmioty, ktére bedq wchodzity w sktad partnerstwa,
whnioskodawca powinien zaangazowac rowniez partnerdw projektu.

Uzupetnienie opisu zadan w punkcie 4.1 wniosku stanowi Harmonogram realizacji
projektu prezentujgcy planowany przebieg projektu.

WAIZNE!

Zadania okreslane w punkcie 4.1 wniosku o dofinansowanie powinny by¢ spdjne
i logicznie powigzane miedzy sobg oraz z innymi elementami wniosku oraz
wykonalne (mozliwe do zrealizowania) w ramach zasobdw, ktére bedq dostepne w
trakcie realizaciji projektu.

4.2 Kwoty ryczattowe

Nalezy podkreslic, ze w projektach EFS obligatoryjne jest stosowanie kwot
ryczattowych w przypadku projektdw, w ktérych wartos¢ dofinansowania wktadu
publicznego (Srodkdw publicznych) nie przekracza wyrazonej w PLN rownowartosci
100 000 EUR. W przypadku projektéw, w ktdérych wartos¢ wktadu publicznego
(Srodkdw publicznych) nie przekracza wyrazonej w PLN rownowartosci 100 000 EUR,
stosowanie uproszczonej metody rozliczania wydatkdw za pomocg kwot
ryczattowych mozliwe jest w oparciu o szczegdtowy budzet projektu okreslony przez
whnioskodawce i zatwierdzony przez witasciwqg instytucje bedqcqg strong umowy.
Witasciwa instytucja bedgca strong umowy zapewnia, ze kwoty ryczattowe sq
wyliczone w oparciu o sprawiedliwg, rzetelng i racjonalng kalkulacje.? Jednoczesnie
stosowanie kwot ryczattowych wyliczonych w oparciu o szczegdtowy budzet
projektu okreslony przez wnioskodawce w projektach o wartosci dofinansowania

2 Do przeliczenia ww. kwoty na PLN nalezy stosowaé miesieczny obrachunkowy kurs wymiany stosowany przez KE
aktualny na dzieh ogtoszenia konkursu w przypadku projektéw konkursowych lub dzien wystosowania wezwania do
ztozenia wniosku o dofinansowanie projektu w przypadku projektdw pozakonkursowych.
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wktadu publicznego przekraczajgcej wyrazonej w PLN rownowartosci 100 000 EUR
nie jest mozliwe.

Szczegdbtowe zasady stosowania uproszczonych metod rozliczania wydatkéw
w projektach znajdujg sie w Wytycznych w zakresie kwalifikowalnosci wydatkow.
Wypetnienie punktu 4.2 Kwoty ryczattowe mozliwe jest po zaznaczeniu pola ,,Kwoty
ryczattowe” znajdujgcego sie pod polem opisowym, dotyczgcym trwatosci
rezultatéw projektu.

Po wybraniu opciji ,Dodaj nowe zadanie™ uaktywnia sie pole 4.2 ,,Kwoty ryczattowe
dla zadania”. Po wybraniu opcji ,Dodaj nowqg” pojawia sie pole, w ktdérym
whnioskodawca wskazuje nazwe i wartos¢ wskaznika dla rozliczenia kwoty ryczattowej
dla danego zadania oraz w polu opisowym dokumenty potwierdzajgce realizacje
wskaznikow.

Whnioskodawca musi wskazaé, ktére zadanie / zadania w ramach projektu zostanie /
zostang objete kwotq ryczattowq / kwotami ryczattowymi, przy czym w przypadku
projektow rozliczanych w catosci kwotami ryczattowymi, dotyczy to wszystkich
zadan. Bardzo istotne jest to, ze zgodnie z Wytycznymi w zakresie kwalifikowalnosci
wydatkow jedno zadanie stanowi jedng kwote ryczatltowq. Z powyzszego wynika,
ze w projekcie nie moze by¢ wiecej kwot ryczatltowych niz zadan.

WAIZNE!

Dla zadania ,Doradztwo zawodowe” nalezy wskaza¢ jedng kwote ryczattowqg np.
»Readlizacja doradztwa zawodowego na rzecz uczestnikdw projektu”. Nazwa kwoty
ryczattowej powinna obejmowac istote danego zadania.

Okreslajac wskazniki dla rozliczenia kwoty ryczattowej stosuje sie zasady dotyczgce
definiowania wskaznikdw okreslone dla wskaznikdw wskazywanych w podpunkcie
3.1.1, w szczegodlnosci zasade CREAM. W tym przypadku, nie okresla sie jednak
wartosci bazowej wskaznikdw. Zaleca sie, o ile to mozliwe z uwagi na specyfike
danego projektu, wykorzystanie wskaznikdw okreslonych w podpunkcie 3.1.1.

Co wazine, kwoty ryczattowe sqg rozliczane na podstawie wskaznikdw opisanych
w punkcie 4.2. Stgd wszystkie wskazniki stanowigce podstawe rozliczenia danej
kwoty ryczattowej powinny sie tam znalezé. Powinny by¢ to wskazniki konkretnie
odnoszqce sie do danej kwoty i to takie, ktérych wykonanie potwierdzi realizacje
zadania objetego kwotg ryczattowq. Nalezy wprowadzi¢ wskaznik najbardziej
obrazujgcy wykonanie danego zadania, np. liczba oséb objetych IPD. 7 uwagi na
sposdb rozliczania kwot ryczattowych niezwykle istotne jest prawidtowe okreslenie
poziomu wskaznika zaktadanego do osiggniecia, ktéry bedzie podstawg do
rozliczenia kwoty ryczattowej i do dokonania ptatnosci.

Pozostate wskazniki w projekcie, w szczegdlnosci te wskazane w podpunkcie 3.1.1,
a nie wskazane w punkcie 4.2, nie bedq podstawq rozliczania kwot ryczattowych,
ale w przypadku ich nieosiggniecia bedzie mogta by<¢ stosowana reguta
proporcjonalnosci.
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Nie nalezy réwniez przesadzaé z liczbg wskaznikéw okreslajgcych dang kwote
ryczaltowq, gdyz ich nieosiggniecie stanowi¢ bedzie podstawe do odmowy
rozliczenia tej kwoty.

WAIZNE!

Dla zadania ,,Doradztwo zawodowe” i kwoty ryczattowej pn. ,,Realizacja doradztwa
zawodowego na rzecz uczestnikdw projektu” najbardziej adekwatny bytby wskaznik
Jliczba oséb objetych doradztwem” lub ,liczba godzin doradztwa udzielonych
uczestnikom projektu”.

Nieprawidtowe bedzie wpisywanie wskaznika: ,liczba oséb objetych wsparciem”
(w szczegdlnosci w podziale na rézne grupy docelowe np. osoby niepetnosprawne,
dtugotrwale bezrobotne, etc.). Taki wskaznik nie okresla bowiem istoty wsparcia fij.
faktu udzielenia doradztwa. Nieprawidtowe jest rowniez powtarzanie wszystkich
wskaznikow projektu wskazanych w pkt 3.1.1 i przypisywanie ich do kazdej kwoty
ryczattowej. Wskazniki w pkt. 3.1.1 dotyczg ogdtem wsparcia w ramach projektu,
natomiast wskazniki stuzgce do rozliczenia kwot ryczattowych ujete w pkt 4.2
powinny stanowi¢ o potwierdzeniu wykonania danego zadania.

Zawarte w polu opisowym informacje dotyczg m.in. sposobu, w jaki wnioskodawca
zamierza udokumentowacd/potwierdzi¢ realizacje zadan okresSlonych we wniosku —
tzn. ujety jest tu wykaz dokumentéw potwierdzajgcych wykonanie kazdego z zadan.
Jednoczesnie wymienione w tej czesci wniosku o dofinansowanie dokumenty bedg
w trakcie rozliczania projektu stanowi¢ podstawe oceny, czy wskazniki okreslone dla
rozliczenia kwoty ryczattowej zostaty osiggniete na poziomie stanowigcym minimalny
prog, ktéry uprawnia do kwalifikowania wydatkéw objetych dang kwotqg ryczattowq.

Przyktadowe dokumenty, bedqgce podstawqg oceny realizacji zadan to:

e lista obecnosci uczestnikdw/uczestniczek projektu na szkoleniu / spotkaniu lub
innej formie wsparcia realizowanej w ramach projektu;

e dzienniki zaje¢ prowadzonych w projekcie;

¢ dokumentacja zdjeciowa;

e analizy i raporty wytworzone w ramach projektu.
W przypadku kwot ryczattowych Wnioskodawca konstruujgc szczegdtowy budzet
projektu powinien pamietac, ze zgodnie z postanowieniami Wytycznych w zakresie
kwalifikowalnosci wydatkow, kwotqg ryczattowq jest kwota uzgodniona za wykonanie
okreSlonego w projekcie zadania. Ponadto kwota ryczattowa nie moze byc
zdefiniowana joko pojedynczy koszt w projekcie, gdyz takie podejscie
w konstruowaniu budzetu wtasciwe jest dla wydatkéw faktycznie ponoszonych.

Metodologia wyliczenia kwoty ryczattowej powinna byc¢ szczegdtowo opisana
w uzasadnieniu znajdujgcym sie pod szczegdtowym budzetem projektu.
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UWAGA!
Niedopuszczalne jest:

- okreslanie wiekszej liczby kwot ryczaltowych niz liczba zadan przewidzianych
do realizacji w projekcie;

- definiowanie kwoty ryczattowej nie dla catego zadania, lecz dla jego skiadowej,
. jako, np. kosztu wynajmu sali dla poradnictwa zawodowego, czy kosztu
wynagrodzenia merytorycznego personelu projektu/wykonawcy ustugi zlecone.

Nalezy pamietac, iz wktad wtasny wykazywany w ramach projektu rozliczanego
ryczattowo traktowany jest jako pieniezny. Jesli wiec wnioskodawca przewiduje
wniesienie wktadu wtasnego w ramach kwoty ryczattowej nie odznacza pola
»Wktad rzeczowy” dla danej kwoty we wniosku o dofinansowanie.

VI. POTENCJAL WNIOSKODAWCY | PARTNEROW

Potencjat wnioskodawcy i partnerdw wykazywany jest przez wnioskodawce
w kontek$cie oceny zdolnosci do efektywnej realizacji projektu jako opis zasobdw
jakimi dysponuje i jakie zaangazuje w realizacje projektu (pkt 4.3) oraz opis
doswiadczenia (pkt 4.4). Wnioskodawca powinien w tym zakresie opisac
ewentualne partnerstwo nawigzane do realizacji projektu i mozliwos¢ korzystania
z doswiadczenia i zasobow wszystkich podmiotdw tworzgcych dane partnerstwo.

4.3 Potencjat wnioskodawcy i partnerow

Na podstawie informacji zamieszczonych w pkt 4.3 dokonywana jest (i) ocena
spetnienia kryterium merytorycznego weryfikowanego w systemie 0-1 w zakresie
wykazania zdolnosci do ptynnej obstugi finansowej projektu oraz (i) ocena
merytoryczna potencjatu jaki wnioskodawca planuje zaangazowac w realizacje
projektu.

Pkt 4.3 sktada sie z trzech pdl opisowych:

1) potencjat finansowy wnioskodawcy/partneréw,
2) potencjat kadrowy/merytoryczny wnioskodawcy/partnerow,
3) potencjat techniczny wnioskodawcy/partneréw.

Informacje dotyczgce partnerow projektu nalezy podawac wytqcznie w przypadku
gdy projekt przewidziany jest do realizacji w partnerstwie.

Weryfikacja spetnienia kryterium merytorycznego weryfikowanego w systemie 0O-1
(i) dokonywana jest na podstawie informaciji zawartych jedynie w pierwszym polu
opisowym pkt 4.3. Natomiast dalsza ocena merytoryczna (ii) prowadzona bedzie
w oparciu o informacje zawarte we wszystkich trzech polach opisowych tego

Instrukcja wypetniania wniosku o dofinansowanie w ramach PO WER 2014-2020 wersja 1.6




punkfu. Wskazanie przez wnioskodawce informacji na temat zasobdw
zaangazowanych do realizacji projektu nie musi przektadac sie kazdorazowo na
konkretng wysoko$¢ wktadu wtasnego; powinno ono jednak zosta¢ odpowiednio
uwzglednione na etapie konstruowania szczegdétowego budzetu projektu i
okreslania wysokosci dofinansowania,
np. wykazanie informacji o posiadaniu adekwatnego do realizacji projektu
sprzetu technicznego powinno oznaczac, ze wnioskodawca nie bedzie juz
aplikowat o dofinansowanie na zakup sprzetu. O tym, czy dany zasdb zostanie
wyceniony i wtgczony do wktadu wtasnego decyduje wnioskodawca.

1) potencjat finansowy wnioskodawcy/partneréw

W pierwszym polu opisowym nalezy wskazac, czy wnioskodawca i partnerzy
sq zdolni do zapewnienia ptynnej obstugi finansowej projektu i jakie zasoby
finansowe wniosq do projektu wnioskodawca i partnerzy. Nalezy podkreslic,
ze sq to dwie réozne informacje i stuzg do oceny réznych kryteridw.

Mozliwo$¢ zapewnienia ptynnej obstugi finansowej weryfikowana jest
w oparciu o kryterium wyboru weryfikowane w systemie 0-1 projektow
obowiqgzujgce w ramach PO WER, ktére weryfikuje, czy wnioskodawca oraz
partnerzy krajowi (o ile dotyczy), ponoszgcy wydatki w danym projekcie z EFS,
posiadajg tgczny obrdt za ostatni zatwierdzony rok obrotowy zgodnie z
ustawqg z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci (Dz. U. z 2013 r. poz. 330, z
pozn. zm.)
(jesli dotyczy) lub za ostatni zamkniety i zatwierdzony rok kalendarzowy réwny
lub wyzszy od tgcznych rocznych wydatkdw w ocenianym projekcie i innych
projektach realizowanych w ramach EFS, ktdérych strong umowy
o dofinansowanie jest instytucja, w ktérej dokonywana jest ocena wniosku w
roku kalendarzowym, w ktérym wydatki sqg najwyzsze. Spetnienie kryterium jest
weryfikowane na podstawie przedstawionych przez wnioskodawce informacji
potwierdzajgcych potencjat finansowy jego i ewentualnych partneréw (o ile
budzet projektu uwzglednia wydatki partnera) oraz w zakresie wydatkdw
whnioskodawcdw - na podstawie danych posiadanych przez IP, w tym
dotyczgcych innych realizowanych przez wnioskodawce projektéw - do
realizacji projektu.

Wymog spetniania powyzszego kryterium dotyczy wszystkich wnioskodawcow
(réowniez readlizujgcych projekt w trybie pozakonkursowym) za wyjgtkiem
jednostek sektora finansdw publicznych. Niemniej jednak w przypadku realizacji
projektow w partnerstwie pomiedzy podmiotem niebedgcym jednostkg sektora
finansdw publicznych oraz jednostkg sektora finanséw publicznych ocenie
potencjatu finansowego podlega tylko obrét podmiotu niebedgcego jednostkg
sektora finansdw publicznych, to oznacza, ze ocena ta polegac bedzie na
porownaniu obrotu i tylko tych wydatkbw ponoszonych przez podmiot
niebedqcy jednostkg sektora finansdw publicznych.
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Ocena potencjatu finansowego dokonywana jest w kontekscie planowanych
rocznych wydatkéw w projekcie (zgodnie z budzetem projektu). Polega ona na
poréwnaniu rocznego poziomu wydatkéw z rocznymi obrotami wnioskodawcy
albo — w przypadku projektéw partnerskich — z rocznymi tgcznymi obrotami
whnioskodawcy i partneréw (o ile budzet projektu uwzglednia wydatki partnera)
za poprzedni zamkniety rok obrotowy. W przypadku, gdy projekt trwa dtuzej niz
jeden rok kalendarzowy (12 miesiecy) nalezy warto$¢ obrotéw odnies¢ do roku
realizacji projektu, w ktérym wartos¢ planowanych wydatkéw jest najwyzsza.
W sytuacji, gdy podmiot ubiegajgcy sie o dofinansowanie (lub jego partner)
funkcjonuje krécej niz rok, jako obrdt powinien on wskazac wartos¢ wtasciwg dla
typu podmiotu (jedng z trzech opisanych ponizej) odnoszqgcq sie do okresu
liczonego od rozpoczecia przez niego dziatalnosci do momentu zamkniecia roku
obrotowego, w ktérym te dziatalnos$¢ rozpoczgt. Oznacza to, ze podczas oceny
potencjatu finansowego nie mozna poming¢ obrotu podmiotu, ktéry, mimo ze
funkcjonuje krocej niz rok, wykazat dane za zamkniety rok obrotowy i ktérego
wydatki ujeto w budzecie. Nie jest bowiem konieczne, aby okres, ktérego te
dane dotyczg trwat petnych 12 miesiecy. Istotne jest natomiast, aby konczyt sie
on w momencie zamkniecia roku obrotowego podmiotu. Ponadto, podczas
weryfikacji spetnienia kryterium finansowego nie jest mozliwe stosowanie
proporcji — tzn. w przypadku, gdy beneficjent wykazuje obrdt za okres krotszy niz
rok, nalezy go odnies$¢ zawsze do petnej wartosci wydatkdw w roku, gdy sg one
najwyzsze. Analogicznie nalezy postgpi¢ w sytuacii, w ktérej najwyzsza wartosé
wydatkdw pojawia sie w roku, w ktérym projekt realizowany jest krocej niz 12
miesiecy. W tym przypadku, do wartoéci wydatkdw odnosi sie wykazany przez
uprawnione do tego podmioty (tzn. te, ktérych wydatki ujeto w budzecie) obroét
w petnej wysokosci.

Jednoczesnie, za obrét nalezy przyjg¢ sume przychoddw uzyskanych przez
podmiot na poziomie ustalania wyniku na dziatalnosci gospodarczej — tzn. jest to
suma przychoddéw ze sprzedazy netto, pozostatych przychoddw operacyjnych
oraz przychoddw finansowych.

W  przypadku podmiotdw nieprowadzgcych dziatalnoSci gospodarczej
i jednoczes$nie niebedqgcych jednostkami sektora finanséw publicznych jako
obroty nalezy rozumie¢ wartos¢ przychoddéw (w tym przychoddw osiggnietych
z tytutu otrzymanego dofinansowania na realizacje projektow) osiggnietych
w poprzednim roku przez danego wnioskodawce/partnera (o ile dotyczy).

W przypadku projektow, w ktérych udzielane jest wsparcie zwrotne w postaci
pozyczek lub poreczehijako obrét nalezy rozumie¢ kwote  kapitatu
pozyczkowego i poreczeniowego, jakim dysponowali wnioskodawca/partnerzy
(o ile dotyczy) w poprzednim zamknietym roku obrotowym.

Na tej podstawie sprawdzane bedzie, czy wnioskodawca/partnerzy
posiada/posiadajg potencjat pozwalajgcy realizowac projekt w ramach
zatozonego budzetu oraz bezproblemowe rozliczanie projektu. Potencjat
finansowy mierzony wielkosciqg obrotow w stosunku do wydatkdw projektu /
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projektobw ma réwniez na celu wykazanie mozliwosci ewentualnego
dochodzenia zwrotu tych Srodkéw dofinansowania, w przypadku wykorzystania
ich niezgodnie z przeznaczeniem. Dlatego tez brak potencjatu finansowego
bedzie miat wptyw na ogding ocene wniosku o dofinansowanie.

Z uwagi na fakt, iz podczas oceny potencjatu finansowego partnerstwa bierze
sie pod uwage obroty jedynie tych podmiotéw, ktérych wktad w projekt ma
charakter finansowy, niezbedne jest szczegdtowe wskazanie ponoszonych przez
te podmioty wydatkdw. Informacja taka powinna znalez¢ sie w Szczegdtowym
budzecie projektu, stad sposdb jej zamieszczania oraz forma jest omdwiona
w czesci instrukcji dotyczgcej Szczegdtowego budzetu projektu. Koszty posrednie
przypisuje sie do partneréw z uzyciem okre$lonego w projekcie ryczattu (np. 10%
wydatkdéw danego partnera).

W przypadku projektéw wspdtpracy ponadnarodowej budzet projektu PO WER
nie uwzglednia srodkdw wnoszonych przez partneréw ponadnarodowych. Jesli
wydatki partnerow ponadnarodowych sqg finansowane przez lidera z PO WER na
zasadzie refundacji, to na liderze spoczywa ostateczny ciezar ich poniesienia.
W zwigzku z tym w przypadku projektow wspdtpracy ponadnarodowej nie
ocenia sie potencjatu  finansowego  partneréw  ponadnarodowych
(mimo wskazania w Szczegdtowym budzecie projektu ich wydatkéw), zatem
partneréow ponadnarodowych nie dotyczy wymog wskazania w punkcie 4.3
whiosku wysoko$ci rocznego obrotu. Z uwagi na powyzsze, na potrzeby oceny
potencjatu finansowego w projektach wspdtpracy ponadnarodowej nalezy
wykazac wytgcznie obroty lidera projektu (i ewentualnie partnerdw krajowych —
jesli dotyczy).

Poza ww. informacjqg niezbednqg do weryfikacji spetnienia przez wnioskodawce
kryterium dotyczgcego obrotu, o ile dotyczy, nalezy wskazac¢ czy,
a jezeli tak to jakie zasoby finansowe wniosg do projektu wnioskodawca
i partnerzy. Ten aspekt podlega ocenie merytorycznej projektu. Istotnym jest
to, aby wnioskodawca juz na etapie tworzenia wniosku o dofinansowanie
przeanalizowat, czy posiadany potencjat finansowy bedzie mdogt byc
wykorzystywany do realizacji projektu. Wnioskodawca ma mozliwos¢ wykazania
srodkéw  finansowych bedqgcych w dyspozycji zardbwno wnioskodawcy, jak
i partnerow oraz takich, ktére wnioskodawca pofrafi zmobilizowac
w spotecznosci lokalnej w zwigzku z planowang realizacjg projektu. Oznacza
to, ze poza wtasnymi srodkami finansowymi wnioskodawcy/partnerdw réwnie
istotne jest wykazanie Srodkdw finansowych podmiotdw zewnetrznych
(niebedgcych partnerem w projekcie), a udostepniajgcych wtasny potencjat
finansowy do readlizacji okreSlonego projektu. W  przypadku, gdy
wnioskodawca nie posiada potencjatu w tym zakresie, ale dopiero zamierza
go naby¢, wowczas w polu opisowym wpisuje ,,BRAK"”. Opis finansowy w tym
zakresie powinien znalez¢ jasne odzwierciedlenie w szczegdtowym budzecie
projektu.

2) potencjal kadrowy/merytoryczny wnioskodawcy/partnerow
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W drugim polu opisowym nalezy opisac potencjat kadrowy wnioskodawcy
i partneréw i wskazaé sposéb jego wykorzystania w ramach projektu (wskazac
kluczowe osoby, ktére zostang zaangazowane do realizacji projektu oraz ich
planowang funkcje w projekcie). Istothym jest to, aby wnioskodawca juz na
etapie tworzenia wniosku o dofinansowanie przeanalizowat, czy posiadany juz

potencjat kadrowy bedzie mogt by¢ wykorzystywany do realizacji projektu.

Whnioskodawca powinien opisac we wniosku o dofinansowanie potencjat
kadrowy poprzez opisanie kompetencji i doswiadczenia oséb, ktére planuje
zaangazowac do redlizacji projektu. Nie ma obowigzku wskazywania imion
i nazwisk tych oséb, chyba Zze sg to osoby powszechnie znane w branzy,
z wyjatkowo nieprzecietnym dorobkiem zawodowym. Dla kazdej osoby
stanowigcej potencjat kadrowy beneficienta i zaangazowanej do realizaciji
projektu nalezy odrebnie opisa¢ wymiar etatu w przypadku umdw o prace.
Ponadto we wniosku o dofinansowanie konieczne jest wskazanie zakresu zadan,
jakie dana osoba bedzie realizowac na rzecz projektu w kontekscie posiadanej
przez nig wiedzy i umiejetnosci, przy czym o ile dana osoba wykonywac bedzie
zadania zwigzane z zarzgdzaniem projektem - szczegdtowy opis zadan
i doSwiadczenia opisuje sie w pkt 4.5 Sposdb zarzgdzania projektem.

Uwaga: Nie nalezy - co do zasady - w tej czesci wniosku wykazywaé oséb,
kitore nie bedq realizowa¢ zadan w ramach projektu, a ich wynagrodzenie nie
zostato ujete w szczegétowym budzecie.

Jesdli wnioskodawca nie posiada takiego potencjatu kadrowego, powinien
wskazac¢ kluczowe stanowiska w projekcie z opisem minimalnych wymagan
w zakresie wyksztatcenia i / lub doswiadczenia (np. trener posiada wyksztatcenie
wyzsze oraz przynajmniej 4- letnie doSwiadczenie zawodowe w danej dziedzinie).
Nalezy opisa¢ odrebnie dla kazdego stanowiska w projekcie minimalne
wymagania oraz zakres zadan, jakie dana osoba realizowac bedzie na rzecz
projektu w kontek$cie wymaganej od niej wiedzy i umiejetnosci.

Nalezy pamietac, ze w przypadku oséb angazowanych na podstawie umdow
cywilnoprawnych moze obowigzywaé¢ konkurencyjna procedura wyboru
(zasada  konkurencyjnosci  lub  prawo zamdwien  publicznych), stgd
whnioskodawca nie powinien wskazywac konkretnych oséb, ktére dopiero
zamierza  zaangazowa¢ do  projektu ani  przeprowadzac  procedur
konkurencyjnych przed ztozeniem wniosku o dofinansowanie w celu wykazania
konkretnych osob.

Posiadany potencjat kadrowy moze by¢ wykazany jako wktad wtasny
w projekcie, o ile ten wktad jest wymagany i spetnione sg warunki kwalifikowania
wydatkéw okresSlone w Wytycznych w zakresie kwalifikowalnosci wydatkdw.
W  takiej sytuacji wnioskodawca  dokonuje  wyceny  posiadanych
i angazowanych w projekcie zasobdw kadrowych a okreslong w ten sposdb
kwote wykazuje w budzecie projektu jako wktad wtasny.
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W przypadku, gdy wnioskodawca nie posiada potencjatu w ww. zakresie,
wowczas w polu opisowym wpisuje ,,BRAK".

Jezeli do realizacji przedsiewziecia zaangazowani bedqg partnerzy w tym punkcie
wnioskodawca wskazuje takze, jakie zasoby ludzkie zostang wniesione przez
poszczegdolnych partneréw na potrzeby realizacji zadan wskazanych w pkt 4.1
(o ile partnerzy wnoszg do projektu takie zasoby).

3) potencjatl techniczny wnioskodawcy/partnerow

W trzecim polu opisowym nalezy opisac potencjat techniczny, w tym sprzetowy
i warunki lokalowe wnioskodawcy i partnerobw oraz wskazac sposdb jego
wykorzystania w ramach projektu.

W tym polu opisowym nalezy opisac jakie posiadane przez wnioskodawce
zaplecze techniczne (w tym sprzet i lokale uzytkowe, o ile istnieje koniecznos¢ ich
wykorzystywania w ramach projekiu) zaangazowane bedzie w readlizacje
projektu. Nie dotyczy to potencjatu technicznego, jakiego wnioskodawca nie
posiada, ale dopiero planuje zakupi¢ ze srodkdéw projektu, ani potencjatu, ktdry
nie bedzie wykorzystywany do celdw realizacji projektu. Istotnym jest to, aby
wnioskodawca juz na etapie tworzenia wniosku o dofinansowanie
przeanalizowat, czy juz posiadany przez niego sprzet, ale takze inne zaplecze
techniczne bedzie mogto by¢ wykorzystywane do readlizacji  projektu.
Zakres i sposdb zaangazowania zasobdw technicznych nalezy opisa¢ oddzielnie
dla kazdego zadania okre$lonego w projekcie.

Posiadany potencjat techniczny, moze byC wykazany jako wktad witasny
w projekcie, o ile ten wktad jest wymagany i spetnione sg warunki kwalifikowania
wydatkdw okreSlone w Wytycznych w zakresie kwalifikowalnosci wydatkdw.
W takiej sytuacji wnioskodawca dokonuje rzetelnej (w oparciu o stawki rynkowe)
wyceny posiadanych i angazowanych w projekcie zasobdw technicznych
a okreSlong w ten sposdb kwote wykazuje w budzecie projektu joko wktad
wtasny. W przypadku gdy whnioskodawca nie posiada potencjatu w tym zakresie,
ale dopiero zamierza go naby¢, wowczas w polu opisowym wpisuje ,,BRAK”.

Jezeli do realizacji przedsiewziecia zaangazowani bedqg partnerzy w tym punkcie
whnioskodawca wskazuje takze, jakie zasoby techniczne zostang wniesione przez
poszczegolnych partnerdw na potrzeby realizacji zadan wskazanych w pkt 4.1
(o ile partnerzy wnoszg do projektu takie zasoby).

4.4 Doswiadczenie wnioskodawcy i partnerow
W pkt 4.4 wniosku nalezy opisa¢ potencjat spoteczny wnioskodawcy i partneréw.
(Nie chodzi o zdolnosci organizacyjne, gdyz te sg opisywane w pkt 4.3)

Opis potencjatu spotecznego zawarty w pkt 4.4 powinien dawaé mozliwosé
oceny zdolnosci spotecznych do podjecia i skutecznej realizacji okreslonego
przedsiewziecia. Zdolnosci spoteczne oznaczajg umiejetnosé
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samoorganizowania sie, wspoétpracy oraz zaangazowania w poprawe sytuacji
spotecznosci, na rzecz ktérej podejmowane bedq dziatania w ramach projektu.

Whnioskodawca powinien przede wszystkim uzasadnic¢, dlaczego doswiadczenie
jego i partnerow (jesli dotyczy) jest adekwatne do realizacji projektu.
Adekwatnos¢ doswiadczenia powinna by<¢ rozpatrywana w  kontekscie
dotychczasowej dziatalnosci (i mozliwosci weryfikaciji jej rezultatdw) danego
whnioskodawcy i partneréw (jesli dotyczy) w trzech aspektach:

a)w obszarze, w ktérym udzielane bedzie wsparcie przewidziane w ramach
projektu (w szczegdlnosci Wnioskodawca powinien wykazac jak planowany
projekt wpisuje sie w dziatalno$¢ statutowq i udowodnic, ze zwigzek w tym
zakresie wystepuje);

UWAGA!

Whnioskodawca sktadajgcy wniosek o dofinansowanie projektu dotyczgcy
aktywizacji zawodowej nie moze wykazywac jako doswiadczenia
redlizacji dziatan w innym obszarze, np. ksztatceniu ustawicznym. Kazdy
obszar nalezy traktowac wagsko i w tym zakresie opisywac posiadany
potencjat spoteczny.

Nalezy tez wykazac zwigzek z dziatalnoscig statutowqg wnioskodawcy.

b) na rzecz grupy docelowej, do ktérej kierowane bedzie wsparcie przewidziane
w ramach projektu;

UWAGA!

Wnioskodawca sktadajgcy wniosek o dofinansowanie w zakresie
aktywizacji zawodowej oséb bezrobotnych, powinien wykaza¢ efekt
dotychczas zrealizowanych przez siebie dziatan na rzecz tej grupy
docelowej.

c) na okreslonym terytorium, ktérego dotyczyé bedzie realizacja projektu.

UWAGA!

Whnioskodawca sktadajgcy wniosek o dofinansowanie majgcy charakter
lokalny np. w wojewddztwie matopolskim w odniesieniu do danej gminy,
powinien wykaza¢ adekwatne doSwiadczenie co najmniej w realizacii
dziatan w wojewodztwie matopolskim, a idealnie — na ferenie danej
gminy.

Whnioskodawca planujgcy realizacje projektu o zasiegu ogdlnopolskim
powinien wykazac jakie przedsiewziecia zrealizowat dotychczas w skali
catego kraju.

Co do zasady, powyisze przestanki posiadania potencjatu spotecznego powinny
by¢ spetnione tqcznie.
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Lakoniczny, krétki opis doswiadczenia, nie bedzie stanowi¢ podstawy
do uznania tego kryterium za spetnione. We wniosku o dofinansowanie nie wystarczy
wskazac, ze powyzsze warunki sg spetnione poprzez np. ogdlnikowe przytoczenie
zredlizowanych  przedsiewzie¢. Opis dotyczgcy potencjatu  spotecznego
Whnioskodawcy i partneréow (o ile dotyczy) powinien ukazywa¢ konkretne
i weryfikowalne dosSwiadczenie, pokazujgc w sposdb jasny, iz Wnioskodawca
i partnerzy (o ile dotyczy) majg wystarczajgcy potencjat do realizacji dziatan dla
konkretnej grupy wsparcia, w konkretnym obszarze tematycznym i na konkretnym
terytorium. Dlatego w celu potwierdzenia informacji wskazanych w punkcie 4.4
nalezy  wskaza¢ informacje  pozwalajgce  zidentyfikowaé — wskazywane
przedsiewziecia (doktadny numer i tytut przedsiewziecia / projektu realizowanego
przez Wnioskodawce). W opisie nalezy skupi¢ sie na efektach jakosciowych, a nie
iloSciowych, zrealizowanych przedsiewzie¢. Wnioskodawca i partnerzy (jesli dotyczy)
zobligowani sg do uwiarygodnienia posiadanego potencjatu poprzez wskazanie we
whniosku moizliwie szczegotowych potwierdzajgcych realizacje dziatan scisle
zwigzanych z tematykqg konkursu, w ramach kiérego aplikujg o uzyskanie
dofinansowania.

W celu oceny potencjatu spotecznego wnioskodawca powinien opisac efekty
dotychczas zrealizowanych przez siebie i partneréw (jesli dotyczy) dziatan / akcji /
projektdw na rzecz spotecznosci, czy podjetej wspdtpracy z innymi organizacjami /
instytucjami publicznymi w okresie ostatnich trzech lat w stosunku do roku, w ktérym
sktadany jest wniosek o dofinansowanie (np. jezeli wniosek sktadany jest w 2017 roku
opis dziatan moze dotyczyC okresu 2014-2017).

UWAGA!

Sam fakt readlizacji projektéw w ramach PO KL nie potwierdzi
automatycznie spetnienia tego kryterium. Wnioskodawca powinien
wykazac jak planowany projekt wpisuje sie w dziatalnos¢ statutowq i
udowodni¢, ze zwigzek w tym zakresie wystepuje.

Wskazanie doswiadczenia wytgcznie w readlizacji projektéw unijnych, w tym
projektéw EFS, moze byé uznane za niewystarczajgce. Nie bedzie ono brane pod
uwage zwtaszcza wtedy, gdy nie potwierdza uzyskania do$wiadczenia
we wspotpracy w lokalnym Srodowisku i kompetenciji merytorycznych w pracy na
rzecz poprawy sytuaciji grupy docelowej, do ktérej kieruje sie wsparcie.

W celu potwierdzenia informacji wskazanych w punkcie 4.4 nalezy rowniez wskazac
podmioty, ktére w sposob wiarygodny mogq potwierdzi¢ opisany potencjat
spoteczny (np. organizacje pozarzqdowe, instytucje publiczne). Informacja powinna
wskazac¢ mozliwie doktadnie nazwe podmiotu (ze wskazaniem odpowiedniej komorki
organizacyjnej), z ktérym Wnioskodawca wspotpracowat. Jednoczesnie instytucija,
w ktérej dokonywana jest ocena wniosku moze w ramach procedury wyboru

projektu do dofinansowania zweryfikowac prawdziwos¢ podanych informacii
np. poprzez kontakt ze wskazanym przez wnioskodawce podmiotem.
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Podsumowujgc w omawianym punkcie wazine jest wykazanie ,zakorzenienia”
dzialan podejmowanych przez wnioskodawce i partneréw (jesli dotyczy)
w przesztosci (w okresie ostatnich trzech lat w stosunku do roku, w ktérym sktadany
jest wniosek o dofinansowanie) w obszarze planowanej interwencji. Na tej podstawie
oceniany jest poziom doswiadczenia merytorycznego i skutecznosé wnioskodawcy
do realizacji planowanego przedsiewziecia.

UWAGA!

W szczegolnosci projekt nie zostanie pozytywnie oceniony w tej czesci jezeli:

- we wniosku o dofinansowanie projektu zostang zawarte jedynie ogodlne
stwierdzenia o posiadanym przez Wnioskodawce i partnerow (jesli dotyczy)
potencjale spotecznym;

- Wnioskodawca i partnerzy (jesli dotyczy) jednoznacznie nie wykaiq w sposob
umotzliwiajgcy weryfikacje informacji, ze posiadajg adekwaitne doswiadczenie

- Wnioskodawca i partnerzy (jesli dotyczy) nie posiadajq doswiadczenia w obszarze,
ktérego dotyczy planowany projekt;

- Wnioskodawca i partnerzy (jesli dotyczy) nie wspierali dotychczas grupy docelowej,
ktérq zamierzajq wspieraé w planowanym projekcie;

- Wnioskodawca i partnerzy (jesli dotyczy) nie dziatali na terytorium, na ktérym
planujg realizowac projekt.

4.5 Sposob zarzqdzania projektem

W punkcie 4.5 wniosku nalezy opisac, jak bedzie wyglgdata struktura zarzgdzania
projektem, ze szczegdlnym uwzglednieniem roli partneréw, w tym partnerow
ponadnarodowych (jesli dotyczy) i wykonawcow (jezeli wystepujq), a ocenie
podlega adekwatno$¢ sposobu zarzgdzania projektem do zakresu zadan w
projekcie.

Przy opisie sposobu zarzgdzania projektem nalezy zwrocic szczegdlng uwage na:

e fo, czy proponowany sposéb zarzgdzania projektem jest adekwatny do jego
zakresu i zapewni jego sprawng, efektywnqg i terminowq realizacje;

e Opis, W jaki sposdb w zarzgdzaniu projektem uwzgledniona zostanie zasada
réwnosci szans kobiet i mezczyzn (patrz Instrukcja do standardu minimum...);

e podziat rdlizadan w zespole zarzgdzajgcym;

e wskazanie sposobu podejmowania decyzji w projekcie (pozwalajgce na
ocene szybkosci procesu decyzyjnego w ramach projektu oraz sposobu
uwzglednienia w tym procesie kluczowych podmiotéw biorgcych udziat w
realizacji projektu m.in. poprzez wykorzystanie odpowiednich mechanizmow
komunikaciji);
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e aspekt zarzgdzania projektem w Swietle struktury zarzgdzania podmiotem
realizujgcym projekt (tj. np. czy na poftrzeby i na czas realizacji projektu w
strukturze organizacyjnej wnioskodawcy utworzona zostanie dodatkowa
jednostka organizacyjna, czy tez zadania zwigzane z realizacjg projekiu
bedzie wykonywac¢ juz istniejgca jednostka organizacyjna lub jednostki
organizacyjne, czy tez wiedza i doSwiadczenie poszczegdlnych oséb w
strukturze zarzgdzania jest adekwatna i zapewnia osiggniecie zaktadanych w
projekcie celow);

e wskazanie kadry zarzgdzajgce;.

Opisujgc jaka kadra zaangazowana bedzie w readlizacje projektu w szczegdlnosci
nalezy przedstawi¢ kluczowe stanowiska i ich role (zakres zadan wykonywanych
przez poszczegdlne osoby wraz z uzasadnieniem odnosnie racjonalnosci ich
zaangazowania) w projekcie oraz wzajemne powigzania oséb na poszczegdinych
stanowiskach projektu (podlegtose, nadrzednosg).

Elementem oceny jest rowniez doswiadczenie angazowanych oséb. Przy czym przy
opisie dosSwiadczenia kadry zaangazowanej w realizacje projektu wnioskodawca nie
moze postugiwac sie ogolnymi stwierdzeniami. O ile to mozZliwe nalezy podac
syntetyczng informacje o doswiadczeniu zawodowym istotnym z punktfu widzenia
projektu, z uwzglednieniem planowanych na danym stanowisku zadan, uprawnien
i odpowiedzialnosci. Nalezy wskaza¢ najwazniejsze kwalifikacje wymagane na
danym stanowisku pracy. W sytuacji, gdy jest to mozliwe nalezy wskazac konkretne
osoby (z imienia i nazwiska), ktére bedqg odpowiedzialne za zarzgdzanie projektem.

Koszty w ramach zarzgdzania projektem stanowiqg koszty posrednie, ktdérych katalog
znajduje sie w Wytycznych w zakresie kwalifikowalnosci wydatkéw. Dodatkowo w
tym dokumencie okreslone sg obowigzujgce stawki kosztdw posrednich.
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VII. SZCZEGOLOWE WYDATKI

Szczegdbtowy budzet projektu jest podstawg do oceny kwalifikowalnosci i
racjonalnosci kosztdw i powinien bezposrednio wynikac z opisanych wczesniej zadan
i ich etapéw. W szczegdtowym budzecie projektu uimowane sq jedynie wydatki
kwalifikowalne spetniajgce warunki  okreSlone w  Wytycznych w  zakresie
kwalifikowalnosci wydatkdow. Tworzgc budzet projektu nalezy pamietac o jednej z
podstawowych zasad kwalifikowalnosci, tj. racjonalnosci i efektywnosci, co odnosi
sie do zapewnienia zgodnosci ze stawkami rynkowymi nie tylko pojedynczych
wydatkdw wykazanych w szczegdtowym budzecie projektu, ale réwniez do tgcznej
wartosci ustug realizowanych w ramach projektu. IOK w dokumentacji konkursowe;j
okre$la standard i ceny rynkowe dla najczesciej finansowanych wydatkow w
ramach danego konkursu, dlatego tez istotnym jest przy tworzeniu budzetu projektu
przeanalizowanie przez wnioskodawce, czy w ramach projektu planuje finansowac
wydatki, ktérych standard i maksymalne ceny zostaty okreslone przez IOK. Nalezy
zaznaczy¢, ze wnioskodawca nie moze wykaza¢ wyzszych cen jednostkowych ani
nizszego standardu dla wydatkéw juz okreslonych przez IOK. Jednoczesnie nalezy
zaznaczy¢, ze w przypadku okreslonego przez IOK standardu, Wnioskodawca nie
musi przepisywac go w tresci wniosku o dofinansowanie.

Szczegotowy budzet projektu nalezy wypetniac przed przejsciem do czesci
dotyczqgcej Budzetu projektu oraz Harmonogramu realizacji projektu, poniewaz dane
te sq przenoszone automatycznie do czesci dotyczqcej Budzetu projektu. W
szczegdbtowym budzecie projektu automatycznie utworzone zostang kolumny
odzwierciedlajgce kolejne lata realizacji projektu — zgodnie z zakresem dat
okresSlonym w punkcie 1.7 Okres realizacji projektu.

Wszystkie kwoty w szczegdtowym budzecie wyrazone sg w polskich ztotych (do
dwdch miejsc po przecinku) i w zaleznosci od tego czy podatek VAT jest wydatkiem
kwalifikowalnym, kwoty podawane sg z podatkiem VAT lub bez - zgodnie z
oSwiadczeniem (sekcja IX deklaracja VAT).

UWAGA!

W przypadku, gdy wnioskodawca ma mozliwos$¢ odliczenia podatku VAT od czesci
kosztow, w zwigzku z czym podatek VAT dla niektérych pozycji budzetu jest
niekwalifikowalny, nalezy:

» zaznaczyC w sekcja IX deklaracja VAT - ze kwoty wskazane w Budzecie sg
kwotami czesSciowo zawierajgcymi podatek VAT;

» W szczegdtowym budzecie wpisa¢ kwoty brutto lub netto w odniesieniu do
poszczegolnych pozycji budzetu (poszczegdlnych kosztdw), w zaleznosci od tego
czy wnioskodawca kwalifikuje VAT czy nie;

» w polu Uzasadnienie w szczegdtowym budzecie wpisac¢ te pozycje (numer
odpowiedniej pozycji w szczegdtowym budzecie) dla ktérych VAT jest
niekwalifikowalny i ktére nie zawierajg VAT.
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Budzet projektu przedstawiany jest w formie budzetu zadaniowego, co oznacza
wskazanie kosztow bezposrednich (1j. kosztow kwalifikowalnych poszczegdinych
zadan realizowanych przez wnioskodawce w ramach projektu) i kosztéw posrednich
(tj. kosztéw administracyjnych zwigzanych z obstugg projektu, ktérych katalog zostat
wskazany w Wytycznych w zakresie kwalifikowalnosci wydatkdw). Jednoczesnie,
whnioskodawca nie ma mozliwosci wykazania zadnej z kategorii kosztow posrednich
ujetych w ww. katalogu w kosztach bezposrednich projektu.

Wprowadzanie poszczegdlnych wydatkdw odbywa sie w sekcji ,,Szczegdtowe
wydatki” na zaktadce ,,Dodaj nowy wydatek” (zaktadka dostepna jest po wybraniu
przycisku ,Edytuj zadanie” pod nazwqg zadania). Przy kazdym wydatku w
poszczegdlnych latach planowanego do poniesienia w ramach konkretnego
zadania nalezy wprowadzi¢ nazwe wydatku, a takze wpisac cene jednostkowq oraz
liczbe jednostek. tgczna kwota dla danego wydatku wyliczona zostanie
automatycznie po wpisaniu powyzszych danych. Nalezy réwniez podac nazwe
stosowanej jednostki miary, np. jednostki czasu (godzina / dzieh / tydzien / miesiqc),
etat, czesci etatu dla wynagrodzen, ilosciowe (np. egzemplarz — dla publikacii), itp.
Nalezy pamietac, ze zgodnie z Wytycznymi w zakresie kwalifikowalnosci wydatkow
whnioskodawca — w przypadku wydatkéow zwigzanych z personelem projektu — ma
obowigzek wykazania formy zaangazowania oraz szacunkowego wymiaru Cczasu
pracy personelu projektu niezbednego do redlizacji zadan merytorycznych
(etat/liczba godzin). Dodatkowo, w przypadku ustug planowanych do zlecenia
wykonawcom — ma obowigzek wykazania planowanego czasu realizacji danego
zadania/ustugi merytorycznej przez wykonawce (nalezy wskazac liczbe godzin dla
kazdej ustugi), przy czym nie dotyczy to umodw, w wyniku ktérych nastepuje
wykonanie oznaczonego dzieta. Natomiast w przypadku gdy dany wykonawca
rozliczany mialtby byé w formie umowy o dzieto (zaktadajgc, ze spetnione zostang
wymogi wynikajgce z art. 627 Kodeksu cywilnego), aby wydatek byt kwalifikowalny,
whnioskodawca musi wyraznie wskazac w szczegdtowym budzecie projektu, ze taki
rodzaj umowy z wykonawcg przewiduje.

Aby zapewni¢ pewnqg elastyczno$¢ na etapie redlizacji projektu, Wnioskodawca
wprowadzajgc poszczegdine wydatki powinien je pogrupowaé, tam gdzie jest to
vzasadnione i mozliwie, zas w uzasadnieniu pod szczegétowym budzietem projektu
wskazaé, co sktada sie na dang grupe wydatkow, np. planujgc zakup materiatow
dydaktycznych Wnioskodawca powinien wprowadzi¢ takg kategorie wydatkow do
szczegdtowego budzetu projektu, natomiast w uzasadnieniu pod szczegdtowym
budzetem okreslic co w tej kategorii wydatkdw ma zamiar zakupic. Opis fen
stanowi¢ bedzie podstawe do oceny kwalifikowalnosci tgcznej kwoty wykazanej w
tabeli oraz poszczegdlnych wydatkdw wykazanych w uzasadnieniu.

Jesli projekt ma by¢ readlizowany w partnerstwie przy kazdym wydatku nalezy z listy
rozwijanej wybra¢ nazwe partnera, ktéry bedzie dany wydatek ponosi¢ (partnerzy
przypisywani sq do zadan zgodnie z opisem w rozdziale |V instrukcji). W sytuaciji, w
ktérej ciezar finansowy realizacji catego zadania lezy po stronie jednego partnera,
whnioskodawca przy nazwie zadania wskazuje nazwe (petng lub skréconq) partnera

odpowiedzialnego za jego sfinansowanie. Jesli dane zadanie budzetowe zawiera
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wydatki partnera jedynie w czesci lub tez jego finansowanie jest podzielone
pomiedzy podmioty realizujgce projekt, kazda pozycja budzetowa powinna zostac
przypisana do konkrethego podmiotu, odpowiedzialnego za poniesienie
wskazanego w niej wydatku, poprzez ujecie nazwy (petnej lub skroconej) tego
podmiotu. Obowigzek ten nie dotyczy lidera projektu, gdyz przyjmuje sie, iz
niewskazanie w budzecie podmiotu odpowiedzialnego za poniesienie wydatku z
danej pozycji budzetowej lub catego zadania, jest rbwnoznaczne z uznaniem, iz
koszt ten ponosi¢ bedzie lider.

Ponadto nalezy pamietac, ze przez warto$C projektu nalezy rozumie tgcznie
warto$¢ dofinansowania oraz wktad wtasny, stgd wykazujgc poszczegdine wydatki
nie nalezy zapomina¢ o wktadzie wtasnym, o ile jest wymagany w projekcie.

Szczegotowy budzet projektu sktada sie z nastepujgcych pozycii:

6.1. Koszty ogétem

UWAGA!

Te czesSc system sam nam wylicza na podstawie uzupetnianych ponizszych danych
odnoszgcych sie do kosztéw bezposrednich i kosztdw posrednich projektu.

6.1.1 Koszty bezposrednie

W ramach kosztéw bezposrednich wnioskodawca nie moze ujg¢ kosztéw z katalogu
kosztow posrednich, o ktébrym mowa w kolejnej czesci instrukciji — ,,Koszty posrednie”.

W  przypadku projektdéw rozliczanych kwotami ryczattowymi, wypetnienie
szczegdtowego budzetu projektu wyglgda tak samo, przy czym konieczne jest
bardzo szczegdtowe opisanie kazdego wydatku w uzasadnieniu (patrz cze$¢ Xl).

Pozycje w czesci suma kosztdw, tj. suma kosztéw i suma kosztdw kwalifikowalnych
wyliczane sg automatycznie.

Dla podniesienia wydajnosci mechanizmu dodawania poszczegdlnych kategorii
wydatkdw kategorie te mozna wyswietli¢ w postaci jednego zadania.

Ponadto przy okreslaniu kosztow bezposrednich mamy mozliwos$¢ zaznaczenia pdl
wyboru (fzw. ,check-box"), ktére dotyczq:

— personel projektu

Personel projektu — to osoby zaangazowane do redlizacji zadan lub czynnosci
w ramach projektu na podstawie stosunku pracy, osoby samozatrudnione
(beneficjent), osoby wspétpracujgce w rozumieniu art. 13 pkt 5 ustawy z dnia 13
pazdziernika 1998 r. o systemie ubezpieczen spotecznych (Dz. U. z 2016 r. poz. 963, z
pozn. zm.) oraz wolontariusze wykonujgcy Swiadczenia na zasadach okreslonych w
ustawie z dnia 24 kwietnia 2003 r. o dziatalnosci pozytku publicznego i o
wolontariacie (Dz. U. z 2016 r. poz. 1817, z pdin. zm.), zgodnie z definicjg z
Wytycznych w zakresie kwalifikowalnosci wydatkdow (rozdziat 3 pkt 1 lit. r).
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Osoba samozatrudniona, o kférej mowa powyzej, to osoba fizyczna prowadzgca
dziatalnos¢ gospodarczg, ktéra jest beneficientem projektu  (wnioskodawcq)
i jednoczesnie stanowi personel tego projektu (rozdziat 3 pkt 1 lit. p Wytycznych
w zakresie kwalifikowalnosci wydatkdow).

We wniosku o dofinansowanie nalezy wskaza¢ forme zaangazowania (stosunek
pracy, samozatrudnienie, osoby wspotpracujgce, wolontariat) i szacunkowy
wymiar czasu pracy personelu projektu niezbednego do readlizacji zadan
merytorycznych (wymiar etatu / liczba godzin) niezbedny do realizacji
zadania/zadan, co stanowi podstawe do oceny kwalifikowalnosci wydatkéw
personelu projektu na etapie wyboru projektu oraz w trakcie jego realizacii.
W szczegdlnosci nalezy zwrdci¢ uwage na koniecznos$¢ wyraznego wskazania we
wniosku, ze wnioskodawca planuje rozlicza¢é w projekcie koszty osoby
samozatrudnionej / wspotpracujgcej. W przeciwnym wypadku wydatki te nie
bedg mogty zosta¢ uznane za kwadlifikowalne. Nalezy tez wskazac wysoko$c
wynagrodzenia, ktéra bedzie rozliczana w projekcie na etapie jego realizacii.
Wydatki zwigzane z wynagrodzeniem personelu sg ponoszone zgodnie z
przepisami krajowymi, w szczegdlnosci zgodnie z ustawq z dnia 26 czerwca 1974,
- Kodeks pracy (Dz. U.z2014r. poz. 1502, z pdzn. zm.).

Szczegdbétowe zasady dotyczgce form zaangazowania, kwalifikowalnych
i niekwalifikowalnych kosztow dotyczgcych zaangazowania personelu projektu
oraz wymiaru jego czasu pracy zostaty okreSlone w rozdziale 6.15 Koszty zwiqzane
z angazowaniem personelu Wytycznych w zakresie kwalifikowalnosci wydatkdw.

— ustugi zlecone?

Pole nalezy zaznaczy¢ (z automatu w polu pojawia sie wartos¢ ,nie”
w przypadku zatozenia zlecenia danej ustugi wykonawcy. Wtedy dla
odpowiedniego wydatku dotyczgcego zlecenia ustugi nalezy odznaczy¢ ,tak”
w szczegdtowym budzecie. Nalezy w polu ,Nazwa wydatku™ wskaza¢ dodatkowo
planowany czas readlizacji danej ustugi merytorycznej przez wykonawce (nalezy
wskazac liczbe godzin dla kazdej ustugi), przy czym nie dotyczy to umow,
w wyniku ktérych nastepuje wykonanie oznaczonego dzieta.

Natomiast w przypadku, gdy dany wykonawca rozliczany miatby by¢ w formie
umowy o dzieto (zaktadajgc, ze spetnione zostang wymogi wynikajgce z art. 627
Kodeksu cywilnego), aby wydatek byt kwalifikowalny, wnioskodawca musi
wyraznie wskazac¢ w polu ,,Nazwa wydatku”, ze taki rodzaj umowy z wykonawcqg
przewiduje.

Koniecznos¢ zlecenia ustugi opisywana jest w uzasadnieniu znajdujgcym sie pod
szczegotowym budzetem projektu.

3zmiana w SOWA etykiety ,zadania zlecone” na ,ustugi zlecone” zostanie wprowadzona w IV kwartale 2017 r. Do czasu
aktualizacji etykiety, wypetniajac wniosek o dofinansowanie projektu nalezy zaznaczy¢ pole ,zadania zlecone”.
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— cross-financing

W przypadku kosztéw jednostkowych, ktére podlegajg regule cross-financingu,
nalezy oznaczy¢ te wydatki w polu wyboru (tzw. ,check-box”). Kategorie kosztow
zaliczanych do cross-financingu okresla szczegdtowo podrozdziat 8.6 Cross-
financing w projektach finansowanych ze srodkow EFS Wytycznych w zakresie
kwalifikowalnosci wydatkdw. Poziom ten nie moze przekroczy¢ limitu okreslonego
dla danego Dziatania / Poddziatania w SZOOP. Wydatki objete cross-financingiem
W projekcie nie sq wykazywane w ramach kosztéw posrednich.

Wszystkie  wydatki poniesione jako wydatki w ramach cross-financingu
uzasadniane i opisywane sg w uzasadnieniu znajdujgcym sie pod szczegdtowym
budzetem projektu.

— srodki tfrwate

Zgodnie z Wytycznymi w zakresie kwalifikowalnosci wydatkéw (podrozdziat 6.12)
wartos¢  wydatkdw poniesionych na zakup Srodkdw trwatych o wartosci
jednostkowej rownej lub wyzszej niz 3 500 PLN nefto w ramach kosztow
bezposrednich projektu oraz wydatkdw w ramach cross-financingu nie moze
przekroczy¢ limitu wydatkéw projektu wskazanego dlia danego typu projektow w
SZOOP. Wydatki ponoszone na zakup Srodkow frwatych oraz cross-financing
powyzej dopuszczalnej kwoty okreslonej w wniosku o dofinansowanie projektu sg
niekwalifikowalne.  Koszty  pozyskania Srodkdw  frwatych  lub  wartosci
niematerialnych i prawnych niezbednych do realizacji projektu mogg zostac
uznane za kwalifikowalne, o ile we wniosku o dofinansowanie zostanie
uzasadniona  konieczno$¢  pozyskania  Srodkéw  trwatych  lub  wartosci
niematerialnych i prawnych niezbednych do realizacji projektu z zastosowaniem
najbardziej efektywnej dla danego przypadku metody (zakup, amortyzacja,
leasing itp.), uwzgledniajgc przedmiot i cel danego projektu, przy czym analiza
najbardziej efektywnej metody pozyskania do projektu srodkdéw trwatych dotyczy
wytgcznie srodkéw frwatych o wartosci poczatkowej rownej lub wyzszej niz 3500
PLN netto.

— wydatki ponoszone poza terytorium UE

Wszystkie wydatki poniesione poza terytorium UE uzasadniane i opisywane sg w
uzasadnieniu znajdujgcym sie pod szczegdtowym budzetem projektu. Takie
wydatki mogqg sie pojawi¢ wytgcznie jezeli regulamin konkursu na fo wskazuje.
Wydatki poniesione poza terytorium UE nie mogqg przekracza¢ wartosci okreslonej
we wniosku o dofinansowanie projektu i muszg dotyczyé jednego z celdw
tematycznych okresSlonych w rozporzgdzeniu Parlamentu Europejskiego i Rady
(UE) nr 1304/2013 z dnia 17 grudnia 2013 r. w sprawie Europejskiego Funduszu
Spotecznego i uchylajgcym rozporzgdzenie Rady (WE) nr 1081/2006 (Dz. Urz. UE L
347 z 20.12 2013, str. 470) - patrz podrozdziat 8.1 Wytycznych w zakresie
kwalifikowalnosci wydatkow.

— pomoc publiczna

— pomoc de minimis
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Pomoc publiczna i pomoc de minimis opisywane sg w uzasadnieniu znajdujgcym
sie pod szczegdtowym budzetem projektu.

— stawka jednostkowa

Whnioskodawca wskazuje w Szczegdtowym budzecie projektu te ustugi, ktdre
bedzie rozliczat za pomocqg stawek jednostkowych poprzez zaznaczenie pola
wyboru (tzw. ,check-box”) ,Stawka jednostkowa”. Nalezy podkreslic, ze
rozliczanie ustug za pomocq stawek jednostkowych nastepuje tylko wtedy, gdy w
przypadku projektdw konkursowych z wtasciwego regulaminu konkursu, a w
przypadku projektdw pozakonkursowych z wezwania do ztozenia wniosku o
dofinansowanie projektu pozakonkursowego wyraznie wynika mozliwosS¢
stosowania stawek.

— wkilad rzeczowy

Wydatki w ramach wktadu rzeczowego opisywane sg w uzasadnieniu
znajdujgcym  sie  pod szczegdtowym  budzetem projektu i dotyczgcg
przewidzianego w projekcie wktadu wtasnego, a takze tego, w jaki sposodb,
whnioskodawca dokonat jego wyceny.

Nalezy pamietacd, iz wktad wtasny wykazywany w ramach projektu rozliczanego
ryczattowo traktowany jest jako pieniezny. Jesli wiec wnioskodawca przewiduje
wniesienie wktadu wtasnego w ramach kwoty ryczattowej nie odznacza pola
+Wktad rzeczowy” dla danej kwoty we wniosku o dofinansowanie.

6.1.2 Koszty posrednie

Koszty posrednie to koszty administracyjne zwigzane z obstugq projektu, ktérych
katalog zostat wskazany w Wytycznych w zakresie kwalifikowalnosci wydatkow
(podrozdziat 8.4). Jednoczesnie, wnioskodawca nie ma mozliwosci wykazania
zadnej z kategorii kosztéw posrednich ujetych w ww. katalogu w kosztach
bezposrednich projektu.

Ponadto w tej czesci system sam wskazuje % kosztow posrednich w ramach projektu,
ktéry wylicza na podstawie warto$ci wydatkdw bezposrednich. Co wiecej system
sam wyliczy warto$¢ w ztotych w projekcie joka bedzie przeznaczana na koszty
posrednie.

Koszty posrednie sqg rozliczane tylko i wytgcznie ryczattem. Zgodnie z rozdziatem 8.4
Koszty posrednie w projektach finansowanych z EFS Wytycznych w  zakresie
kwalifikowalnosci wydatkéw koszty posrednie rozliczane sg nastepujgcymi stawkami
ryczattowymi:

a) 25% kosztow bezposrednich — w przypadku projektow o wartosci kosztow

bezposrednich* do 830 tys. PLN wtgcznie,

b) 20% kosztow bezposrednich — w przypadku projektéw o wartosci kosztow

4z pomniejszeniem kosztu racjonalnych usprawnien, o ktérych mowa w Wytycznych w zakresie realizacji zasady rownosci
szans i niedyskryminacji, w tym dostepnosci dla 0os6b z niepetnosprawnosciami oraz zasady rownosci szans kobiet i mezczyzn
w ramach funduszy unijnych na lata 2014-2020.
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bezposrednich’ powyzej 830 tys. PLN do 1 740 tys. PLN wtqgcznie,

c) 15% kosztow bezposrednich — w przypadku projektdw o wartosci kosztow

bezposredniché powyzej 1 740 tys. PLN do 4 550 tys. PLN wtgcznie,

d) 10% kosztow bezposrednich — w przypadku projektow o wartosci kosztow

bezposrednich’ przekraczajgcej 4 550 tys. PLN.

Koszty posrednie rozliczane ryczattem sqg fraktowane jako wydatki poniesione.
Zgodnie z Wytycznymi w zakresie kwalifikowalnosci wydatkéow wnioskodawca nie ma
obowiqgzku zbierania ani opisywania dokumentéw ksiegowych w ramach projektu na
potwierdzenie poniesienia wydatkdw, ktére zostaty wykazane jako wydatki
posrednie.

Podstawa wyliczenia limitu kosztow posrednich rozliczanych ryczattem ulega
pomniejszeniu (poprzez pomniejszenie wartosci kosztow bezposrednich) o wartose
stawek jednostkowych, jesli zawierajqg koszty posrednie.

Koszty posrednie sg niekwalifikowalne w ramach projektéw finansowanych z EFS, jesli
tak stanowig wytyczne horyzontalne lub wytyczne programowe lub SZOOP.

>z pomniejszeniem kosztu racjonalnych usprawnien, o ktérych mowa w Wytycznych w zakresie realizacji zasady rownosci
szans i niedyskryminacji, w tym dostepnosci dla os6b z niepetnosprawnosciami oraz zasady rownosci szans kobiet i mezczyzn
w ramach funduszy unijnych na lata 2014-2020.

bz pomniejszeniem kosztu racjonalnych usprawnien, o ktérych mowa w Wytycznych w zakresie realizacji zasady réwnosci
szans i niedyskryminacji, w tym dostepnosci dla osob z niepetnosprawnosciami oraz zasady réwnosci szans kobiet i mezczyzn
w ramach funduszy unijnych na lata 2014-2020.

Tz pomniejszeniem kosztu racjonalnych usprawnien, o ktérych mowa w Wytycznych w zakresie realizacji zasady réwnosci
szans i niedyskryminacji, w tym dostepnosci dla osob z niepetnosprawnosciami oraz zasady rownosci szans kobiet i mezczyzn
w ramach funduszy unijnych na lata 2014-2020.
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VIIl. PODSUMOWANIE WYDATKOW

W tej czesci nalezy okredlic wartos¢ w ztotych naszego wktadu wtasnego, jaki
planowany jest do wniesienia w ramach projektu ze Srodkdw prywatnych. Wktad
niekoniecznie musi by¢ wnoszony przez beneficjenta, lecz takze przez partnera, jak
rowniez uczestnikdw projektu, o ile przedmiotowe Srodki zostaty uwzglednione we
wniosku o dofinansowanie projektu jako wktad wtasny.

W przypadku gdy projekt jest objety regutami pomocy publicznej i/lub pomocy de
minimis, w sekcji VIl Podsumowanie wydatkow nalezy wpisa¢ w punkcie 6.1.3 w
czesci ,w tym wktad wtasny wymagany przepisami pomocy publicznej” warto$¢
wyrazong w ztotych oraz wskazac wartos¢ wydatkdw objetych pomocq publiczng
i/lub pomocg de minimis.

Nalezy tez wskazac caty wktad wtasny, takze ten nie objety regutami pomocy
publicznej i/lub pomocy de minimis.

Uzasadnienie dla przewidziaonego wktadu witasnego oraz Metodologia wyliczenia
wartosci dofinansowania i wktadu wtasnego w ramach wydatkdw objetych
pomocq publiczng (w tym wnoszonego wktadu wtasnego) oraz pomocqg de minimis
znajdujg sie pod szczegdtowym budzetem projektu.

W tej czesci musimy okreslic dochdd, z zastrzezeniem, ze te czes$¢ uzupetniajg
whnioskodawcy, ktdrzy planujg w ramach realizowanego projektu osiggngé dochdd
(dotyczy tylko i wytgcznie dochodu, o ktérym mowa w art. 61 rozporzgdzenia
0gdlnego).

Dodatkowo nalezy wskazac takze: wydatki bez pomocy publicznej / de minimis,
wydatki objete pomocqg publiczng oraz wydatki objete pomocg de minimis, z
zastrzezeniem, ze dotyczy to tylko tych projektéw, w ktérych wydatki majg zostac
objete ww. pomocq. W przypadku, gdy projekty nie majg ww. wydatkéw, wdwczas
whnioskodawca nic nie wpisuje w tych polach.

Ponadto nalezy wskazac, ze w Szczegdétowym budzecie projektu na koncu znajdujg
sie dwie kolumny, ktére system sam wylicza, na podstawie powyzej uzupetnionych
danych, sq to:

— Razem (sg to sumowane wszystkie kwoty okresSlone w Szczegdtowym budzecie
projektu);

— Wydatki kwalifkowalne (sg to sumowane wszystkie kwoty uznane za
kwalifikowalne na podstawie danych zawartych w Szczegdtowym budzecie
projektu).

Przy czym nalezy pamietacd, ze te dwie kolumny bedqg zawieraty takie same wartosci,
woéwcezas, gdy planowany projekt nie bedzie generowac dochodu.
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IX. DEKLARACJA VAT

Po uzupetnieniu powyzszych pdl odnoszgcych sie do Szczegdtowego budzetu
projektu, wnioskodawca przechodzi do sekciji IX Deklaracja VAT, w ktérej oswiadcza
czy kwoty wskazane w szczegdtowym budzecie zawierajg/ nie zawierajg VAT/
czesciowo zawierajqg VAT.

W przypadku projektow realizowanych w partnerstwie, kazdy z partnerdw réwniez
musi ztozy¢ takie oSwiadczenie.

X. UZASADNIENIE WYDATKOW

W sekcji nalezy uzupetni¢ tylko te wydatki, ktére mamy zamiar ponie$s¢ w ramach
projektu, natomiast w przypadku tych wydatkéw, ktérych nie ponosimy nalezy
zaznaczy¢ pole nie dotyczy.

Uzasadnienie wydatkéw dotyczy nastepujgcych elementow:

— vuzasadnienie zlecania ustug w projekcie: nalezy uzasadni¢, dlaczego dang
ustuge chce zlecic wykonawcy i dlaczego nie jest w stanie sam jej
zrealizowac, okresdlic powody takiej decyzji (np. moze to wynika¢ z braku
odpowiedniego potencjatu). Przy zlecaniu ustug nalezy pamietac przede
wszystkim o przestrzeganiu przepisdw ustawy z dnia 29 stycznia 2004 roku —
Prawo zamdwien publicznych oraz zasady konkurencyjnosci (zastosowanie
moze miec¢ rowniez ustawa z dnia 24 kwietnia 2003 roku o dziatalnosci pozytku
publicznego i o wolontariacie) — w zakresie, w jakim majg one zastosowanie
do wnioskodawcy lub jego partnerdw. Dodatkowo wnioskodawca musi
pamieta¢, ze faktyczng readlizacje zleconej wustugi bedzie musiat
udokumentowac¢ zgodnie z umowq zawartg z wykonawcq. Ponadto, co
bardzo istotne, nie jest kwalifikowalne zlecenie ustugi przez beneficjenta
partnerom projektu i odwrotnie;

— uzasadnienie przyjetych sposoboéw pozyskania srodkéw trwalych i wartosci
niematerialnych i prawnych: nalezy szczegdtowo uzasadnic¢ koniecznos¢ zakupu /
wynajmu / leasingu/ amortyzacii lub innej metody pozyskania do projektu srodkdw
trwatych oraz wartoéci niematerialnych i prawnych o wartosci jednostkowej
powyzej 3 500 PLN netto, w tym nalezy wykazac ze proponowana metoda jest
najbardzie] efektywna;

— vzasadnienie dla cross-financingu: wszystkie wydatki poniesione joko wydatki w
ramach cross-financingu powinny zosta¢ uzasadnione w kontekscie niezbednosci
ich poniesienia dla realizacji konkretnych zadahn w ramach projektu, a takze
uzasadnieniu, dlaczego projekt nie mogtby byc¢ realizowany bez ponoszenia
wydatkédw w ramach cross-financingu. Nalezy zwrdci¢c uwage na definicje cross-
financingu wskazang w Wytycznych w zakresie kwalifikowalnosci wydatkow;

— vzasadnienie dla przewidzianego w projekcie wkitadu wiasnego, w tym
informacja o wkiadzie rzeczowym i wszelkich optatach pobieranych od
uczestnikow: w tej czesci uzasadniamy jaki wktad wtasny, w tym wktad rzeczowy
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jest/bedzie wnoszony do projektu. Ponadto nalezy podkreslic, ze wktad
niekoniecznie musi by¢ wnoszony przez beneficienta, lecz takze przez partnera,
jak rowniez uczestnikdw projektu, o ile przedmiotowe srodki zostaty uwzglednione
we whniosku o dofinansowanie projektu jako wktad wtasny. Opis w tym punkcie
powinien byc¢ scisle powigzany z opisem w punkcie 4.3 Potencjat wnioskodawcy
i partneréw i Szczegdtowym budzetem projektu;

vzasadnienie dla sposobu wyliczania dochodu: te cze$¢ uzasadniajg tylko
whnioskodawcy, ktérzy planujg w ramach realizowanego projektu osiggngc
dochdéd (dotyczy tylko i wytgcznie dochodu, o ktérym mowa w art. 61
rozporzgdzenia ogdlnego). Powyzsze uzasadnienie nie dotyczy wnioskodawcow,
ktérzy mogqg w ramach realizowanego projektu osiggngé dochdd wystepujacy
w ramach realizacji projektu, zgodnie z Wytycznymi w zakresie kwalifikowalnosci
wydatkow.

— vzasadnienie dla wydatkéw ponoszonych poza terytorium kraju lub programu
operacyjnego: te czes¢ uzasadniajg tylko wnioskodawcy, ktdrzy planujg ponosic¢
wydatki w ramach projektu poza terytorium kraju lub programu operacyjnego
W rozumieniu podrozdziatu 8.1 Wytycznych w  zakresie kwalifikowalnosci

wydatkow;

— vzasadnienie dla wydatkéw ponoszonych poza terytorium UE: te czesé
uzasadnienia wydatkéw uzupetniajg tylko wnioskodawcy, ktérzy bedqg ponosic
wydatki w ramach projektu poza terytorium UE w rozumieniu podrozdziatu 8.1
Wytycznych w zakresie kwalifikowalnosci wydatkow;

— vuzasadnienie dla zrédel finansowania przedsiewziecia (dotyczy projekitow, ktore
wpisujg sie w wieksze przedsiewziecie finansowane Iub planowane do
finansowania z kilku zrédet): wnioskodawca, ktdry planuje przedsiewziecia
finansowane z kilku zrédet finansowania, w tym publicznego i / lub prywatnego,
z funduszy strukturalnych i Funduszu Spdjnosci oraz z innych zrédet, uzasadnia
zrédta finansowania wykazujge racjonalnosc i efektywnosé wydatkdw oraz brak
podwdjnego finansowania;

— vzasadnienie dla czesciowej kwalifikowalnosci VAT: wnioskodawca, ktory
w ramach projektu planuje tylko czesciowqg kwalifikowalnos¢ VAT-u uzasadnia
i wskazuje jakie to bedg wydatki i do czego bedq sie odnosi¢. Uwaga:
Whnioskodawca, ktory kwalifikuje jakikolwiek VAT przedstawia w tej czesSci wniosku
uzasadnienie zawierajgce podstawe prawng wskazujgcg na brak mozliwosci
obnizenia VAT naleznego o VAT naliczony zardbwno na dzieh sporzgdzania wniosku
o dofinansowanie, jak réwniez majgc na uwadze planowany sposéb
wykorzystania w przysztosci (w okresie realizacji projektu oraz w okresie trwatosci
projektu) majatku wytworzonego w zwigzku z realizacjq projektu;
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XI. UZASADNIENIE WYDATKOW CZ. 2 | METODOLOGIA WYLICZENIA DOFINASOWANIA

W sekcji opisujemy poszczegdlne wydatki wskazane w szczegdtowym budzecie.
Zaznaczy¢ nalezy, ze tylko w przypadku rozliczania projektu kwotami ryczattowymi
pole to jest obligatoryjne, w pozostatych przypadkach nie jest obligatoryjne.

— vzasadnienie poszczegodlnych wydatkéw wykazanych w szczegétowym budzecie
(w przypadku kwot ryczattowych):

Uzasadniamy kazdy wydatek, ktory mamy zamiar rozlicza¢ kwotqg ryczattowq.
Warto podkresdlic w tym miejscu, ze jedno zadanie = jedna kwota ryczattowa.
Uzasadnienie powinno dotyczyC nie tylko zasadnosci i niezbednosci poniesienia
danego wydatku ale réwniez sposobu ustalenia jego wartosci (nalezy wyraznie
wskaza¢ z czego wynika ostateczna warto$¢ wydatku i na jakiej podstawie
zostata potwierdzona jego racjonalnosc i efektywnosc).

Ponadto, w przypadku projektéow rozliczanych na podstawie faktycznie
ponoszonych wydatkéw, nalezy przedstawi¢ uzasadnienie wydatkdw wszedzie
tam, gdzie ich kwalifikowalnos¢ moze rodzic watpliwosci na etapie oceny
budzetu projektu.

Co wiecej, w przypadku gdy w budzecie projektu wskazane sq wydatki w wiekszej
ogdlnej kategorii, ocena ich kwalifikowalnosci bedzie mozliwa wytgcznie jezeli
Whnioskodawca w uzasadnieniu opisze w szczegdtowy sposdb co sktada sie na
dang grupe wydatkdw (co zamierza zakupic w ramach tej kategorii). Opis ten
stanowi¢ bedzie podstawe do oceny kwalifikowalnosci tgcznej kwoty wykazanej
w tabeli oraz poszczegdinych wydatkédw wykazanych w uzasadnieniu.

— metodologia wyliczenia wartosci dofinansowania i wktadu wiasnego w ramach
wydatkéw objetych pomocq publiczng (w tym wnoszonego wktadu wilasnego)
oraz pomocg de minimis:

Wnioskodawca zobowigzany jest do przedstawienia w ramach pola Metodologia
wyliczenia wartosci wydatkdw objetych pomocqg publiczng (w tym wnoszonego
wktadu wtasnego) oraz pomocq de minimis, sposobu wyliczenia intensywnosci
pomocy oraz wymaganego wktadu wtasnego w odniesieniu do wszystkich
wydatkdw objetych pomocqg publiczng i/lub pomocg de minimis, w zaleznosci od
typu pomocy oraz podmiotu, na rzecz ktérego zostanie udzielona pomoc, w tym
zwtaszcza informacji na temat:

e rodzaju wydatkdw objetych pomocqg publiczng / pomocqg de minimis (np.
pomoc na szkolenia, pomoc na ustugi doradcze, pomoc na subsydiowanie
zatrudnienia, inne wydatki objete pomocq);

e sposobu wyliczenia szacunkowej wartosci wydatkéw objetych pomocg
publiczng, w tym poziomu wnoszonego wktadu prywathego (zgodnie
z intensywnosciq pomocy okreslong w rozporzgdzeniu Komisji (UE) nr 651/2014
z dnia 17 czerwca 2014 r. uznajgcym niektére rodzaje pomocy za zgodne
z rynkiem wewnetrznym w zastosowaniu art. 107 i 108 Traktatu) oraz
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szacunkowej wartosci wydatkdw objetych pomocg de minimis (zgodnie
z limitami okresSlonymi w rozporzgdzeniu Komisji (UE) nr 1407/2013 z dnia
18 grudnia 2013 r. w sprawie stosowania art. 107 i 108 Traktatu
o funkcjonowaniu Unii Europejskiej do pomocy de minimis).

W tym polu nalezy wskazac réwniez wszelkie dodatkowe informacije, ktére majqg
wptyw na okreslenie wysokoSci pomocy publicznej i/lub pomocy de minimis
W projekcie, np. czy pomoc bedzie kierowana do pracownikdw w szczegdlnie
niekorzystnej sytuaciji lub pracownikbw niepetnosprawnych, czy odbiorcami
pomocy bedqg mikro, mate czy Srednie przedsiebiorstwa, itp.

W przypadku, gdy wnioskodawca jest rbwnoczesnie podmiotem udzielajgcym
pomocy oraz odbiorcqg (beneficjentem pomocy), woéwczas powinien dokonac
stosownego wyliczania wartosci pomocy publicznej i/lub pomocy de minimis,
w podziale na pomoc otrzymang i pomoc udzielang.
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XIl. RYZYKA

3.3 Ryzyko nieosiggniecia zatozen projektu

WAIZNE!

Punkt 3.3 wniosku wypetniany jest tylko przez wnioskodawcow, kidrzy wnioskujg
o kwote dofinansowania réwng albo przekraczajgcg 2 min ztotych (w innym
przypadku pole jest nieaktywne).

W zwigzku z faktem, ze punkt 3.3 wypetniany jest jedynie w przypadku projektow
z okreslong kwotg dofinansowania, jego wypetnienie nastepuje po wypetnieniu
czesci V Budzet projektu. Na wypetnienie punktu 3.3 wnioskodawca ma 10 000
dodatkowych znakdw.

Zmieniajgce sie warunki wewnetrzne i zewnetrzne wywotujq ryzyko, ktére ma wptyw
na osiggniecie zatozehn projektu. Punkt 3.3 wniosku pozwala wnioskodawcy na
zaplanowanie w sposdb uporzgdkowany zarzgdzania ryzykiem w projekcie, czyli
sposobu jego identyfikacji, analizy i reakcji na ryzyko. Wystgpienie ryzyka moze
prowadzi¢ do nieosiggniecia wskaznikéw rezultatu, a w efekcie do niezrealizowania
projektu zgodnie z jego pierwotnymi zatozeniami. Dzieki wtasciwemu zarzgdzaniu
ryzykiem mozliwe jest zwiekszenie prawdopodobienstwa osiggniecia zatozen projektu
rozumianych jako wskazniki rezultatu okreslone w podpunkcie 3.1.1 wniosku.

Whnioskodawca moze zastosowac dowolng metode analizy ryzyka. Kluczowe jest
dokonanie wtasciwej oceny ryzyka i odpowiednie zaplanowanie projektu w tym
zakresie, co umotzliwi skuteczne przeciwdziatanie nieprzewidzianym problemom bez
uszczerbku dla zatozonych do zrealizowania zadan i harmonogramu oraz
ponoszenia dodatkowych wydatkdow.

Whnioskodawca uzyskuje dostep do opisu ryzyka poprzez wybodr wskaznika rezultatu
z listy rozwijanej zbudowanej automatycznie na podstawie danych zawartych
w podpunkcie 3.1.1 wniosku i wybranie opcji ,Dodqgj ryzyko". Wnioskodawca
przedstawia opis ryzyka dla wszystkich  wskaznikdw rezultatu  okreslonych
w podpunkcie 3.1.1 wniosku.

Punkt 3.3 sktada sie z listy rozwijanej oraz czterech pdl opisowych.

W pierwszym polu opisowym ,,Opis sytuacji” wnioskodawca identyfikuje sytuacje,
ktérych wystgpienie utrudni lub uniemozliwi osiggniecie warto$ci docelowej
wskaznikow rezultatu wskazanych w podpunkcie 3.1.1 wniosku.

W tym polu nalezy zawrze¢ opis poszczegdinych rodzajéw ryzyka moggcych
wystgpi¢ w projekcie i stopien ich ewentualnego wptywu na osiggniecie zatozen
projektu. Przede wszystkim nalezy opisywac ryzyko niezalezne od wnioskodawcy, co
do ktérego wystgpienia i oddziatywania na projekt zachodzi  wysokie
prawdopodobienstwo.

Nie nalezy natomiast opisywac sytuacji dotyczgcych ryzyka, ktére spetnia dwa
warunki: jest niezalezne od dziatan wnioskodawcy i co do ktérego wystgpienia
i oddziatywania na projekt zachodszi niskie prawdopodobienstwo (np. utrudnienie lub
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uniemozliwienie osiggniecia zatozen projektu na skutek kleski zywiotowej).
Whnioskodawca powinien réwniez opisac sytuacje dotyczqgce ryzyka, ktoére jest
zalezne od podejmowanych przez niego dziatan, o ile uzna, ze mMogqg one znaczgco
wptyng¢ na realizacje zatozen projektu.

W drugim polu opisowym ,Sposdb identyfikacji” nalezy wskazac, w jaki sposdb
zidentyfikowane zostanie wystgpienie sytuacji opisanych w pierwszym polu
opisowym, czyli sytuacii zajscia ryzyka. Wystgpienie sytuacji ryzyka jest sygnatem do
zastosowania odpowiednigj strategii zarzgdzania ryzykiem. Identyfikacja wystgpienia
sytuaciji ryzyka moze by¢ dokonana np. poprzez:

e anadlize wyjsciowych zatozen projektu i poréwnywanie ich z rzeczywistymi
efektami realizaciji projektu;

e zbieranie informacji o ryzyku w projekcie;

e poroéwnywanie danych dotyczgcych zakohczonej realizacji podobnych
projektow w przesztosci;

e weryfikowanie poprawnosci zatozeh projektu przyjetych na etapie jego
planowania.

W  przypadku projektdw  partnerskich  wnioskodawca moze zaplanowad,
ze identyfikacja wystgpienia sytuacji ryzyka bedzie dokonywana @ przez
partnera/partnerdw  projektu. Nie oznacza to jednak braku koniecznosci
wskazywania we wniosku, w jaki sposdb zidentyfikowane zostanie wystgpienie
sytuaciji zajscia ryzyka.

W trzecim i czwartym polu opisowym nalezy opisac dziatania, ktére zostang podjete
w celu zmniejszenia  prawdopodobienstwa  wystgpienia  sytuacji  ryzyka
(,Zapobieganie”) oraz w przypadku wystgpienia sytuacji ryzyka (,Minimalizowanie™).
Opisywane w tych polach dziatania powinny byC projektowane na podstawie
wczesniej przeprowadzonej analizy ryzyka i stanowi¢ sposdb  rozwigzywania
problemdw zwigzanych z ryzykiem.

W przypadku projektdw partnerskich wnioskodawca moze —w ramach opisu dziatan,
ktére zostang podjete w celu unikniecia wystgpienia sytuacji ryzyka oraz w
przypadku wystgpienia sytuacji ryzyka - zawrze¢ informacje, ze realizacja tych
dziatan lub czesci tych dziatan zostanie powierzona partnerowi/partnerom. Nie
oznacza to jednak braku koniecznosci opisywania we wniosku dziatan, ktére zostang
podjete w celu zmniejszenia prawdopodobienstwa wystgpienia sytuacji ryzyka
(,Zapobieganie™) oraz w przypadku wystgpienia sytuacji ryzyka (,,Minimalizowanie”).

Whnioskodawca moze przyjg¢ nastepujgce strategie reagowania na ryzyko:
e unikanie (zapobieganie) - opracowanie zatozen projektu w  sposob

pozwalajgcy na wyeliminowanie ryzyka i zwiekszenie prawdopodobienstwa
osiggniecia zatozonych celdw szczegdtowych. Przyktadem  dziatan

zapobiegajgcych wystgpieniu sytuacji ryzyka jest zwiekszenie dostepnych
zasobdw lub postugiwanie sie wyprobowanymi sposobami realizacii projektu;

e transfer — przeniesienie zarzgdzania ryzykiem na inny podmiot;
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e tagodzenie (minimalizowanie) - zmnigjszenie  prawdopodobienstwa
i minimalizowanie ewentualnych skutkdw wystgpienia ryzyka poprzez
zaplanowanie odpowiednich dziatan, strategia polega w tym przypadku na
przygotowaniu planu tagodzenia ryzyka i monitorowaniu  dziatan
realizowanych na podstawie tego planu. Podjecie okreSlonych dziatan moze
wigzac sie ze zmiang harmonogramu realizacji projektu, budzetu projektu oraz
struktury zarzgdzania projektem;

e akceptacja - przyjecie ryzyka i ponoszenie skutkdw jego wystgpienia, ktdre
moze byC zwigzane ze zmiang metod zarzgdzania projektem lub
zabezpieczeniem rezerwowych zasobow.

W  przypadku projektéw realizowanych w ramach PO WER zalecane jest
komplementarne przyjecie strategii unikania oraz tagodzenia ryzyka
nieosiqgniecia zatozen projektu. Nalezy zatozy¢, ze zastosowanie jedynie strategii
unikania ryzyka moze okazac sie w przypadku danego projektu niewystarczajgce
i konieczne bedzie wdrozenie opracowanego wczesniej planu tagodzenia ryzyka
opisanego we wniosku o dofinansowanie.
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XIIl. BUDZET

Przed przejsciem do czesci dot. Budzetu projektu oraz Harmonogramu realizaciji
projektu nalezy w pierwszej kolejnosci wypetnic Szczegdtowy budzet projekiu,
poniewaz dane te sq przenoszone automatycznie do czesci dot. Budzetu projektu.
Na Budzet projektu sktadajqg sie nastepujgce pozycje kategorii wydatkdw:

koszty ogdtem;

koszty bezposrednie;

koszty posrednie (ryczatt);

kwoty ryczattowe;

stawki jednostkowe;

personel projektu w kosztach ogdtem;
ustugi zZlecone w kosztach ogdtems;
srodki frwate w kosztach ogdtem;
cross-financing w kosztach ogdétem:;
wydatki poniesione poza terytorium UE;

wktad wtasny: w tym wktad prywatny, wktad prywatny wymagany przepisami
pomocy publiczne;j;

dochdd;
whioskowane dofinansowanie;

koszt przypadajgcy na jednego uczestnika (system automatycznie wylicza ten
koszt na podstawie kosztu ogdtem podzielonego przez przewidywangq liczbe oséb
objetych wsparciem, ktérg Wnioskodawca okreSla w punkcie 3.2 Grupy
docelowe);

koszt przypadajgcy na jeden podmiot objety wsparciem (podobnie jak
w  przypadku kosztu przypadajgcego na jednego uczestnika, system
automatycznie wylicza ten koszt na podstawie kosztu ogdtem podzielonego przez
przewidywang liczbe podmiotéw objetych wsparciem, ktérg Wnioskodawca
okredla w punkcie 3.2 Grupy docelowe).

Dodatkowo w Budzecie projektu znajdujg sie kolumny o nazwie Ogdtem
i Kwalifikowalne. Kolumna Ogdtem zlicza wszystkie kategorie wydatkdw, w tym takze
dochdéd. Natomiast Kolumna Kwalifikowalne wskazuje wydatki  pomniejszone
o dochdd i odnosi sie do wydatkdw moggcych zostac uznane za kwalifikowalne.

8 Zmiana w SOWA etykiety ,zadania zlecone” na ,ustugi zlecone” planowana jest na koniec IV kwartatu 2017 r. Do czasu
aktualizacji etykiety, wypetniajgc wniosek o dofinansowanie projektu nalezy zaznaczy¢ pole ,zadania zlecone”.
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XIV. HARMONOGRAM REALIZACJI PROJEKTU

Harmonogram realizacji projektu stanowi integralng cze$¢ wniosku o dofinansowanie
wygenerowanego przez aplikacje SOWA i ma forme wykresu Gantta, obejmujgcego
pierwsze dwanascie miesiecy readlizacji w ujeciu miesiecznym, a pozostatg czesc
okresu realizacji projektu (jezeli projekt trwa dtuzej niz jeden rok) — w ujeciu
kwartalnym (w postaci kwartatéow kalendarzowych). Harmonogram umozliwia

whioskodawcy pokazanie w przejrzysty sposéb rozktadu realizacji poszczegdlnych
zadan projektowychiich etapdéw w czasie.

Kolumny okredlajgce poszczegdine miesigce, kwartaty i lata realizacji projektu
tworzone sq automatycznie na podstawie punktu 1.7 Okres realizacji projektu.
W przypadku dokonania zmiany danych w punkcie 1.7 lub w punkcie 4.1 wniosku
w harmonogramie realizacji projektu automatycznie pojawia sie opcja ,,Odswiez
dane”, ktérg nalezy wybra¢, aby w harmonogramie pojawity sie aktualne
informacije.

Do harmonogramu realizacji projektu automatycznie przenoszone sg zadania
zdefiniowane w pkt 4.1 wniosku. W ramach kazdego z zadanh — poprzez zaznaczenie
odpowiednich pdl — nalezy okreslic poszczegdlne etapy oraz okres ich realizacji
w podziale na poszczegdlne miesigce w pierwszych 12 miesigcach realizacji projektu
oraz na kwartaty w kolejnych latach (jezeli projekt trwa dtuzej niz jeden rok).
Dodawanie lub usuwanie etapdw mozliwe jest poprzez wybranie odpowiedniej opciji
,Dodaj etap” lub ,,Usun etap”.

Opcja ,,Rozwin wszystkie zadania” pozwala wnioskodawcy na wyswietlenie etapdw
wszystkich zaplanowanych do realizacji w projekcie zadan. Wnioskodawca ma
rowniez mozliwos¢ wyswietlania etapdw tylko wybranych zadan poprzez wybranie
opciji ,Rozwin zadanie™.

Okres realizacji poszczegdlnych etapdw zadania (np. od poczatku czerwca do
konca grudnia 2016 roku) zawsze bedzie miescit sie we wskazanym okresie realizaciji
catego zadania (np. od poczatku czerwca 2016 roku do konca grudnia 2018 roku).
W przypadku gdy realizacja danego etapu zadania trwa przez caty okres realizacji
tego zadania mozna zaznaczy¢ pole ,,Zaznacz wszystko™.
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XV. OSWIADCZENIA

W polu ,,Data wypetnienia™ nalezy wybrac date z kalendarza.

WAINE!

W zwigzku ze zmiang sposobu skiadania wniosku o dofinasowanie projekiu
polegajacq na tym, iz wniosek ztozony za posrednictiwem SOWA nie jest podpisany,
zlozenie wniosku w ww. sposéb oznacza potwierdzenie zgodnosci z prawdg
oswiadczen zawartych w sekcji VIl wniosku zaréwno ze strony wnioskodawcy jak
i partneréw (jesli dotyczy).

Co do zasady, w przypadku projektéw realizowanych w partnerstwie
ponadnarodowym wymagany jest list infencyjny kazdego partnera jako zatgcznik do
whniosku. Kazdorazowo rodzaj dokumentdw koniecznych do potwierdzenia
nawigzania partnerstwa okreslony bedzie w kryteriach dostepu lub w regulaminie
konkursu.

Os$wiadczenie  stanowi  integraing cze$¢  wniosku o  dofinansowanie
wygenerowanego przez aplikacje SOWA.

Na podstawie art. 37 ust. 4 ustawy osSwiadczenia oraz dane zawarte we wniosku
o dofinansowanie projektu sqg sktadane przez wnioskodawce oraz — w przypadku
projektow partnerskich (krajowych) — partneréw pod rygorem odpowiedzialnosci
karnej za sktadanie fatszywych zeznan. Wzdr wniosku o dofinansowanie projektu
w ramach stosownych o$wiadczen zawiera klauzule nastepujgcej tresci: ,,Jestem
Swiadomy odpowiedzialnosci karnej za podanie fatszywych danych lub ztozenie
fatszywych o$wiadczen.”. Klauzule te zastepujg pouczenie wtasciwej instytucji
o odpowiedzialnosci karnej za sktadanie fatszywych zeznan.

Zgodnie z pkt 7 rozdziatu 4 Wytycznych w zakresie trybdw wyboru projektéw na lata
2014-2020 cze$¢ VI Oswiadczenia zawiera klauzule, zatwierdzang przez
wnioskodawce poprzez ztozenie wniosku za posrednictwem SOWA, ktdra
zagwarantuje ochrone przez wtasciwq instytucje oznaczonych informaciji i tajemnic
w nim zawartych, o ile wnioskodawca ze wzgledu na swéj status moze je chroni¢ na
podstawie powszechnie obowigzujgcych przepisdw prawa.

Wnioskodawca wskazuje, czy wnioskuje o zagwarantowanie przez witasciwg
instytucje ochrony okreslonych informacji i tajemnic zawartych w niniejszym wniosku.
Jezeli wnioskodawca wnioskuje o zagwarantowanie ochrony, to w polu opisowym
z limitem 3000 znakdéw wskazuje, ktdére informacje i tajemnice zawarte we wniosku
powinny by¢ objete ochrong.

W drugim polu opisowym z limitem 1000 znakdw wnioskodawca podaje podstawe
prawng ochrony wskazanych informacji i tajemnic ze wzgledu na swdj status.
Podstawg takg moze by<¢ np. ustawa z dnia 16 kwietnia 1993 r o zwalczaniu
nieuczciwej konkurenciji (Dz. U. z 2003 r. Nr 153, poz. 1503, z pdzn. zm.), w ktodrej
okreslono tajemnice przedsiebiorstwa.
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Pytanie nr 1 ,,0 naborze wnioskdw dowiedziatem/am sie z/w:"

Nalezy udzieli¢ odpowiedzi na pytanie dotyczgce zrédta informacji o naborze
wnioskow poprzez wybranie (oraz ewentualnie uzupetnienie) jednej ze wskazanych
opCiji.

Podanie tej informacji pozwoli instytucjom zaangazowanym we wdrazanie PO WER
na skuteczniejsze zaplanowanie dziatan informacyjnych zwigzanych z procesem
ogtaszania naboréw dla potencjalnych wnioskodawcow.

Pytanie nr 2 ,\W przygotowaniu wniosku korzystatem/am z:"

Nalezy udzielic odpowiedzi na pytanie dotyczgce wsparcia i pomocy z jakiej
korzystat wnioskodawca w przygotowywaniu projektu/wypetnianiu wniosku poprzez
wybranie (oraz ewentualnie uzupetnienie) jednej ze wskazanych opciji.

Podanie tych informacji pozwoli instytucjom zaangazowanym we wdrazanie PO WER
na skuteczniejsze zaplanowanie dziatanh zwigzanych ze wsparciem dla
potencjalnych wnioskodawcdw w  przygotowywaniu projektéw i wypetnianiu
whnioskdw o dofinansowanie.
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‘ XVI. ZALACINIKI

W tej czesci wniosku nalezy wskazac wszystkie zatqczniki (o ile sg wymagane), ktére
dotgczane sqg przez wnioskodawce do sktadanego wniosku o dofinansowanie
zgodnie z wymogami okreslonymi przez wtasciwg instytucje: w przypadku projektow
konkursowych w regulaminie konkursu, a w przypadku projektdow pozakonkursowych
w wezwaniu do ztozenia whniosku o dofinansowanie projektu pozakonkursowego.

WAIZNE!

W przypadku projektdow konkursowych fakt, czy wraz z wnioskiem o dofinansowanie
ztozono zatgczniki wymagane i sporzgdzone zgodnie z regulaminem konkursu nie jest
brany pod uwage w ramach oceny projektu (o ile szczegdtowe kryteria wyboru
projektow okreslone we wtasciwym Rocznym Planie Dziatania nie stanowiq inaczej),
a brak spetnienia wymogdw w tym zakresie jest traktowany jako brak formalny,
o ktérym mowa w art. 43 ustawy i wnioskodawca wzywany jest do uzupetnienia
wniosku w wyznaczonym przez wtasciwg instytucje terminie nie krotszym niz 7 dni
kalendarzowych, pod rygorem pozostawienia wniosku bez rozpatrzenia.

W przypadku projektéw pozakonkursowych o charakterze wdrozeniowym fakt, czy
wraz z wnioskiem o dofinansowanie ztozono zatgczniki wymagane i sporzgdzone
zgodnie z wezwaniem do ztozenia wniosku podlega weryfikacji w ramach oceny
projektu.
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INSTRUKCJA DO STANDARDU MINIMUM REALIZACJI ZASADY ROWNOSCI SZANS KOBIET
| MEZCZYZN W RAMACH PO WER

Ocena zgodnosci projektow wspodtfinansowanych z EFS, realizowanych w trybie
konkursowym i pozakonkursowym, z zasadqg réwnosci szans kobiet i mezczyzn
odbywa sie na podstawie niniejszego standardu minimum.

We wniosku o dofinansowanie projektu istnieje obowigzek wskazania informacji
niezbednych do oceny, czy spetniony zostat standard minimum zasady réwnosci
szans kobiet i mezczyzn. Ocenie pod kgtem spetniania zasady rownosci szans kobiet
i mezczyzn podlega cata freS¢ wniosku o dofinansowanie, aczkolwiek Instytucja
Larzgdzajgca PO WER wskazata w niniejszej instrukcji sugerowane migjsca we
whniosku o dofinansowanie w ramach ktérych mozna umiescic informacje niezbedne

do oceny spetniania standardu minimum.

Standard minimum sktada sie z 5 kryteribw oceny, dotyczgcych charakterystyki
projektu. Maksymalna liczba punktow do uzyskania wynosi é poniewaz kryterium nr
213 sq alternatywne?.

Whniosek o dofinansowanie projektu nie musi uzyska¢ maksymalnej liczby punktow za
kazde kryterium standardu minimum (wymagane sg co najmniej 3 punkty).
Brak uzyskania co najmniej 3 punktdw w standardzie minimum jest rbwnoznaczny
z odrzuceniem wniosku lub skierowaniem go do negocjacji'® (w przypadku projektéw
konkursowych) lub zwréceniem go do uzupetnienia (w przypadku projektow
pozakonkursowych). Nie ma mozliwosci przyznawania czesci utamkowych punktéw
za poszczegodlne kryteria w standardzie minimum.

Kazde kryterium oceny w standardzie minimum jest oceniane niezaleznie od innych
kryteridw oceny. Nie zwalnia to jednak od wymogu zachowania logiki konstruowania
whniosku o dofinansowanie. Jezeli we wniosku o dofinansowanie zostanie wykazane
np. ze zdiagnozowane bariery réwnosciowe w danym obszarze tematycznym
interwenciji i/lub zasiegu oddziatywania projektu dotyczg kobiet, natomiast we
wskaznikach zostanie zapisany podziat na pte¢ ze wskazaniem na zdecydowanie
wiekszy udziat mezczyzn we wsparciu, to osoba oceniajgca moze taki projekt
skierowac¢ do uzupetnienia (tylko w przypadku projektéw pozakonkursowych) albo
negocjacji lub obnizy¢ punktacje w standardzie minimum za dane kryterium oceny —
w  zwigzku z brakiem logiki pomiedzy poszczegdlnymi elementami  wniosku
o dofinansowanie projektu.

9 Alternatywnos$¢ tg nalezy rozumie¢ w sposéb nastepujacy: w przypadku stwierdzenia wystepowania barier
réwnosciowych oceniajgcy bierze pod uwage kryterium nr 2 w dalszej ocenie wniosku o dofinansowanie projektu
(wybierajgc jednoczesnie w kryterium nr 3 warto$¢ ,,0"), za$§ w przypadku braku wystepowania ww. barier — bierze
pod uwage kryterium nr 3 (analogicznie wybierajgc jednoczesdnie w kryterium nr 2 wartos¢ ,,0").

10 7Zgodnie z zapisami Wytycznych w zakresie trybdw wyboru projektéw na lata 2014-2020 oraz regulaminem
wtasciwego konkursu.
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Uwagal!

Tam gdzie mozliwos¢ zastosowania standardu minimum jest znaczgco ograniczona
(lub nieuzasadniona) ze wzgledu na charakterystyke udzielanego wsparcia,
dopuszcza sie mozliwoS¢ zastosowania przez instytucje zarzgdzajgcq (za zgodq
komitetu monitorujgcego wyrazong w uchwale) ograniczenia liczby wymaganych
punktéw standardu minimum do minimum 1 punktu. Istnieje rowniez mozliwosc
(za zgodg komitetu monitorujgcego program operacyjny wyrazong w uchwale)
zwiekszenia wymaganej minimalnej liczby punktow jakg musi uzyskac¢ wniosek
o dofinansowanie projektu za standard minimum lub okreslenia, ktére kryteria oceny
w standardzie minimum muszg zosta¢ obligatoryjnie spetnione. Kazdorazowo
instytucja zarzgdzajgca, wystepujgc do komitetu monitorujgcego z propozycjiq
zmian w ww. zakresie, powinna przedstawic stosowne uzasadnienie.

Wyjatki:

Decyzia o zakwalifikowaniu danego projektu do wyjgtku nalezy do instytucii
oceniajgce] wniosek o dofinansowanie projektu. W przypadku uznania przez
ocenigjgcego, ze projekt nalezy do wyjgtku, ocenigjgcy nie musi wypetniac
wszystkich pytan w ramach standardu minimum. Powinien w takiej sytuacji
zaznaczy¢ pozytywng odpowiedz dotyczgcqg przynaleznosci projektu do wyjatku, jak
rowniez zaznaczyE odpowiedz TAK w punkcie ogdlnym Czy projekt jest zgodny
z zasadq rownosci szans kobiet i mezczyzn (na podstawie standardu minimum) 2.

Wyijqgtki stanowiq projekty, w ktérych niestosowanie standardu minimum wynika z:

1. profilu dziatalno$ci wnioskodawcdw ze wzgledu na ograniczenia statutowe
(np. Stowarzyszenie Samotnych Ojcow lub teren zaktadu karnego)

Profil dziatalno$ci wnioskodawcdéw oznacza, iz w ramach statutu (lub innego
rownowaznego dokumentu) istnieje jednoznaczny zapis, iz wnioskodawca
przewiduje w ramach swojej dziatalnosci wsparcie skierowane tylko do jednej z ptci.
W przypadku tego wyjatku statut moze by¢ zweryfikowany przed podpisaniem
umowy o dofinansowanie projektu. Natomiast na etapie przygotowania wniosku
o dofinansowanie projektu, musi zosta¢ podana w tre$ci wniosku informacja, ze ten
projekt nalezy do tego wyjgtku od standardu minimum — ze wzgledu na ograniczenia
wynikajgce z profilu dziatalnosci.

2. zamknietej rekrutacii

Przez zamknietqg rekrutacje nalezy rozumiec¢ sytuacje, gdy projekt obejmuje - ze
wzgledu na swoj  zasieg oddziatywania -  wsparciem  wszystkich
pracownikéw/personel konkretnego podmiotu, wyodrebnionej organizacyjnie czesci
danego podmiotu Ilub konkretnej grupy podmiotdéw wskazanych we wniosku
o dofinansowanie. Przyktadem moze by¢ skierowanie projektu tylko i wytgcznie do
pracownikéw dziatu projektowania w firmie produkujgcej odziez, pod warunkiem ze
wsparciem zostang objete wszystkie osoby pracujgce w tym dziale lub skierowanie
wsparcia do pracownikdw catego przedsiebiorstwa — pod warunkiem ze wszystkie
osoby z tego przedsiebiorstwa zostang objete wsparciem. W treSci wniosku
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o dofinansowanie projektu musi zosta¢ podana informacja, ze ten projekt nalezy do
wyjgtku od standardu minimum ze wzgledu na zamknietqg rekrutacje - wraz
z uzasadnieniem. W celu potwierdzenia, ze dany projekt nalezy do wyjatku, powinno
sie wymieni¢ z indywidualnej nazwy podmiot lub podmioty, do ktdérych jest
skierowane wsparcie w ramach projektu.

Uwagal

Zaleca sie aby w przypadku projektéow, ktére nalezg do wyjatkdw, rowniez
zaplanowac¢ dziatania zapewniajgce przestrzeganie zasady rownosci szans kobiet i
mezczyzn — pomimo. iz nie bedg one przedmiotem oceny za pomocq kryteriow
oceny ze standardu minimum.

Poszczegdlne kryteria standardu minimum:

Uwagal

Zasada réwnosci szans kobiet i mezczyzn nie polega na automatycznym objeciu
wsparciem 50% kobiet i 50% mezczyzn w projekcie, ale na odwzorowaniu
istniejgcych proporcji ptci w danym obszarze lub zwiekszaniu we wsparciu udziatu
grupy niedoreprezentowanej. Mozliwe sq jednak przypadki, w ktérych proporcja
50/50 wynika z sytuacji kobiet i mezczyzn i stanowi proporcje prawidtowq
z perspektywy rownosci szans kobiet i mezczyzn.

Ocena wnioskéw o dofinansowanie projektéw zgodnie ze standardem minimum
stanowi zawsze indywidualng ocene osoby jej dokonujgcej. Ocena prowadzona jest
na podstawie zapisdw wniosku o dofinansowanie projektu oraz wiedzy
i doSwiadczenia osoby ocenigjgcej. Jednocze$nie przy dokonywaniu oceny
konkretnych kryteriow w standardzie minimum nalezy mie¢ na uwadze nastepujgcy
sposdb oceny:

0 punktéw — we wniosku o dofinansowanie projektu nie ma wskazanych zadnych
informaciji pozwalajgcych na przyznanie 1 lub wiecej punktéw w danym kryterium
oceny lub informacje wskazujq, ze projekt bedzie prowadzi¢c do dyskryminacii ze
wzgledu na ptec.

1 punkt — kwestie zwigzane z zakresem danego kryterium w standardzie minimum
zostaty uwzglednione przynajmniej czesciowo lub nie sg w petni trafnie dobrane
w zakresie kryterium 2, 31 4. W przypadku kryterium 1i 5 przyznanie 1 punktu oznacza,
ze kwestie zwigzane z zakresem danego kryterium w standardzie minimum zostaty
uwzglednione wyczerpujgco, trafnie lub w sposéb mozliwie petny, biorgc pod
uwage charakterystyke danego projektu.

2 punkty (nie dotyczy kryterium 1 i 5) — kwestie zwigzane z zakresem danego
kryterium w standardzie minimum zostaty uwzglednione wyczerpujgco, frafnie lub
w sposdb mozliwie petny, biorgc pod uwage charakterystyke danego projektu.

W  przypadku negatywne] oceny projektu  konkursowego  wynikajgcego
z niespetnienia kryteridw horyzontalnych (w tym zgodnosci z zasadg réwnosci szans
kobiet i mezczyzn) oceniqjgcy jest zobowigzany do wskazania uzasadnienia dla tej
oceny w ramach karty oceny merytorycznej wniosku o dofinansowanie.
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Rekomendowane jest rowniez wskazanie przez osobe oceniajgcg uzasadnienia dia
przyznania punktow za poszczegdline kryteria oceny standardu minimum.

Jako rozbiezno$¢ w ocenie standardu minimum nalezy uznac pozytywng ocene
wniosku pod kgtem spetniania standardu minimum przez jednego z oceniajgcych,
przy jednoczesnej negatywnej ocenie przed drugiego oceniajgcego. Rozbieznoscig
nie jest natomiast réznica w ocenie poszczegdlnych kryteridw standardu minimum.

1. WE WNIOSKU O DOFINANSOWANIE PROJEKTU PODANO INFORMACJE, KTORE
POTWIERDZAJA ISTNIENIE (ALBO BRAK ISTNIENIA) BARIER ROWNOSCIOWYCH
W OBSZARZE TEMATYCINYM INTERWENCIJI I/LUB ZASIEGU ODDZIALYWANIA
PROJEKTU

(Maksymalna liczba punktéw mozZliwych do zdobycia za spetnienie tego
kryterium —1)

Sugerowany punkt 3.2 we wniosku o dofinansowanie

Do przedstawienia informacji wskazujgcych na istnienie barier!’ réwnosciowych lub
ich braku nalezy uzy¢ danych jakosciowych i/lub iloSciowych w podziale na ptec
w obszarze tematycznym interwencji I/lub zasiegu oddziatywania projektu.

Poprzez obszar tematyczny interwencji nalezy rozumie¢ obszary objete wsparciem
w ramach programu np. zatrudnienie, integracje spoteczng, edukacije,
adaptacyjnose, natomiast zasieg oddziatywania projektu odnosi sie do przestrzeni,
ktérej on dotyczy np. regionu, powiatu, kraju, instytucji, przedsiebiorstwa,
konkretnego dziatu w danej instytucii.

Bariery rownosciowe to przede wszystkim:

e segregacja pozioma i pionowa rynku pracy,

e réznice w ptacach kobiet i mezczyzn zatrudnionych na réwnowaznych
stanowiskach, wykonujgcych tozsame obowiqgzki,

e mata dostepnosc elastycznych rozwigzan czasu pracy,

e niski udziat mezczyzn w wypetnianiu obowigzkdw rodzinnych,
e niski udziat kobiet w procesach podejmowania decyzji,

e przemoc ze wzgledu na ptec,

¢ niewidocznos$¢ kwestii ptci w ochronie zdrowia'?,

11 Bariery réwnosciowe to systemowe nieréwnosci i ograniczenia jednej z ptci, najczesdciej kobiet, ktdre sg
reprodukowane i utrwalane spotecznie i kulturowo. Przetamanie ich sprzyja osiggnieciu rzeczywistej, faktycznej
réwnosci szans kobiet i mezczyzn. Wymienione ponizej bariery rownosci zostaty sformutowane przez Komisje
Europejskg w dokumencie Plan Dziatan na rzecz Réwnosci Kobiet i Mezczyzn na lata 2006-2010, przy czym nalezy
pamietad, ze jest to katalog otwarty (definicja pochodzi z portalu www.rownosc.info).

12 Niewidocznos$¢ polega na niewystarczajgcym uwzglednianiu w dziataniach zdrowotnych perspektywy ptci. Kultura
dbania o zdrowie wéréd kobiet i mezczyzn jest zupetnie inna. W efekcie mezczyini rzadziej korzystajg z pomocy
lekarzy, trafiajg do nich takze w pdiniejszej fazie choroby. Widoczne réznice widac takze w obszarze profilaktyki,
ktéra znacznie czeiciej jest adresowana do kobiet, i sq to akcje zarbwno organizowane na poziomie panstwa, jak
i organizacji pozarzgdowych czy firm (opracowane na podstawie definicji podanej w na stronie www.rownosc.info).
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e niewystarczajgcy system opieki przedszkolnej lub opieki instytucjonalnej nad
dziecmi do laf 3,

o stereotypy ptci we wszystkich obszarach,

e dyskryminacja wielokrotna (krzyzowa) czyli ze wzgledu na dwie lub wiecej
przestanek (np. w odniesieniu do kobiet w wieku powyzej 50 lat, oséb
Z niepetnosprawnosciami, nalezgcych do mniejszosci etnicznych).

Przy diagnozowaniu barier rownosciowych nalezy wzig¢ pod uwage, w jakim
potozeniu znajdujg sie kobiety i mezczyzni wchodzgcy w sktad grupy docelowej
projektu. Dlatego tez istotne jest podanie nie tylko liczby kobiet i mezczyzn, ale takze
odpowiedz m.in. na pytania: Czy ktéras z tych grup znajduje sie w gorszym
potozeniu? Jakie sg tego przyczyny? Czy ktéras z tych grup ma trudniejszy dostep do
edukaciji, zatrudnienia, szkolen itp.?2

Zadaniem osoby oceniajgcej projekt jest ocena na podstawie przedstawionych we

wniosku o dofinansowanie informacji faktycznego wystepowania lub nie podanych
barier rbwnosciowych.

Uzyte we wniosku o dofinansowanie projektu dane mogqg wykazacd, iz w obszarze
tematycznym interwencji i/lub zasiegu oddziatywania projektu nie wystepujg
nierdwnosci ze wzgledu na ptec. Dane te muszg by¢ bezposSrednio powigzane
z obszarem tematycznym interwenciji i/lub zasiegiem oddziatywania projektu, np.
jezeli wsparcie jest kierowane do pracownikéw stuzby zdrowia z terenu wojewddztwa
to dane powinny dotyczy¢ sektora stuzby zdrowia i/lub obszaru tego wojewddztwa.
We wniosku o dofinansowanie projektu powinno sie wskazac¢ na nieréwnosci (lub ich
brak) na podstawie danych mozliwych do oceny dla oséb oceniajgcych projekt.
Jezeli nie istniejg doktadne dane (jakosciowe Ilub ilosciowe), ktére mozna
wykorzystac, nalezy skorzystac z informaciji, ktére sq jak najbardziej zblizone do
obszaru tematyki interwencji i zasiegu oddziatywania projektu. We wniosku
o dofinansowanie projektu jest dopuszczalne takze wykorzystanie danych
pochodzgcych z badan wtasnych. Wymagane jest jednak w takim przypadku
wskazanie w miare doktadnych informacji na temat tego badania (np. daty jego
realizacji, wielkosci proby, metodologii pozyskiwania danych itd.).

2. WNIOSEK O DOFINANSOWANIE PROJEKTU ZAWIERA  DIIALANIA,
ODPOWIADAJACE NA  ZIDENTYFIKOWANE  BARIERY ROWNOSCIOWE
W OBSZARZE TEMATYCINYM INTERWENCIJI I/LUB ZASIEGU ODDZIALYWANIA
PROJEKTU.

(Maksymalna liczba punktéw mozliwych do zdobycia za spetnienie tego
kryterium — 2)
Sugerowany punkt 4.1 we wniosku o dofinansowanie
We wniosku o dofinansowanie projektu powinno sie wskazac jakiego rodzaju
dziatania zostang zrealizowane w projekcie na rzecz ostabiania lub niwelowania

zdiagnozowanych barier réwnosciowych. Zaplanowane dziatania powinny
odpowiadac¢ na te bariery. Szczegdlng uwage przy opisie dziatan nalezy zwrécic
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w przypadku rekrutacji do projektu i dopasowania odpowiednich form wsparcia dla
uczestnikdw/uczestniczek projektu wobec zdiagnozowanych nierbwnosci.

Uwagal

W tym przypadku nie zaliczamy dziatan na rzecz zespotu projektowego, ktére sq
oceniane w ramach kryterium 5.

3. W PRZYPADKU STWIERDZENIA BRAKU BARIER ROWNOSCIOWYCH, WNIOSEK O
DOFINANSOWANIE PROJEKTU  ZAWIERA  DIZIAtANIA, ZAPEWNIAJACE
PRZESTRZEGANIE ZASADY ROWNOSCI SZANS KOBIET | MEZCZYIN, TAK ABY NA
ZADNYM ETAPIE REALIZACJI PROJEKTU NIE WYSTAPILY BARIERY ROWNOSCIOWE.

(Maksymalna liczba punktdw mozZliwych do zdobycia za spetnienie tego
kryterium —2)
Sugerowany punkt 4.1 we wniosku o dofinansowanie
W przypadku kiedy we wniosku o dofinansowanie projektu nie zdiagnozowano
zadnych barier réwnosciowych, we wniosku o dofinansowanie projektu nalezy

przewidzie¢ dziatania, zmierzajgce do przestrzegania zasady rownosci kobiet
i mezczyzn, tak aby na zadnym etapie realizacji projektu te bariery sie nie pojawity.

Uwagal

W tym przypadku nie zaliczamy dziatan na rzecz zespotu projektowego, ktdre sg
oceniane w ramach kryterium 5.

4. WSKAZNIKI REALIZACJI PROJEKTU ZOSTALY PODANE W PODZIALE NA PLEC I/LUB
ZOSTAL UMIESICZIONY OPIS TEGO, W JAKI SPOSOB REZULTATY PROJEKTU
PRZYCZYNIA SIE DO ZMNIEJSZENIA BARIER ROWNOSCIOWYCH ISTNIEJACYCH W
OBSZARZE TEMATYCINYM INTERWENCJI I/LUB ZASIEGU ODDIZIALYWANIA
PROJEKTU.

(Maksymalna liczba punktdw mozliwych do zdobycia za spetnienie tego
kryterium - 2)

Sugerowany punkt 3.1.1i 4.1 we wniosku o dofinansowanie

Wartosci docelowe wskaznikdw w postaci liczby oséb nalezy podawac w podziale
na pte¢. We wniosku o dofinansowanie projektu powinna réwniez znalezé sie
informacja, w jaki sposéb rezultaty przyczyniajg sie do zmniejszenia barier
rownosciowych istniejgcych w obszarze tematycznym interwencji i/lub zasiegu
oddziatywania projektu (dotyczy to zaréwno projektéw skierowanych do osdb, jak
i instytucii).

Instrukcja wypetniania wniosku o dofinansowanie w ramach PO WER 2014-2020 wersja 1.6 64




5. WNIOSEK O DOFINANSOWANIE PROJEKTU WSKAZUJE JAKIE DZIALANIA
ZOSTANA PODJETE W CELU ZAPEWNIENIA ROWNOSCIOWEGO ZARZIADZANIA
PROJEKTEM.

(Maksymalna liczba punktdw mozliwych do zdobycia za spetnienie tego
kryterium —1)

Sugerowany punkt 4.5 wniosku o dofinansowanie

We wniosku o dofinansowanie projektu powinna znalezé sie informacja, w jaki
sposdb planuje sie zapewni¢ realizacje zasady rownosci szans kobiet i mezczyzn w
ramach procesu zarzgdzania projektem Informacija ta powinna zawierac propozycje
konkretnych dzialan, jokie zostang podjete w projekcie w ww. obszarze.
Roéwnosciowe zarzgdzanie projektem polega przede wszystkim na zapewnieniu, ze
osoby zaangazowane w redlizacje projektu (np. osoby odpowiedzialne za
zarzgdzanie, osoby odpowiedzialne za readlizacje zadan merytorycznych, osoby
angazowane przez wykonawce/partnera’®) posiadajg odpowiedniq wiedze w
zakresie obowigzku przestrzegania zasady réwnosci szans kobiet i mezczyzn i potrafig
stosowac te zasade w codziennej pracy przy projekcie. Zdobycie niniejszej wiedzy
moze sie odbyC poprzez poinformowanie osdb zaangazowanych w readlizacje
projektu na temat mozliwosci i sposobdw zastosowania zasady réwnosci kobiet i
mezczyzn w odniesieniu do problematyki tego konkrethego projektu, a takze do
wykonywanych przez zespdt projektowy obowigzkdw zwigzanych z prowadzeniem
projektu. Dopuszcza sie mozliwos¢ poinformowania oséb w formie szkolenia, ale tylko
i wytgcznie w przypadku, jezeli wyrazi na to zgode instytucja dokonujgca oceny
projektu, w oparciu o wskazang we wniosku o dofinansowanie projektu uzasadniong
potrzebe, ktéra nie bedzie jednoczesnie sprzeczna z zasadami udzielania pomocy
publicznej i postanowieniami Wytycznych w zakresie kwalifikowalnosci wydatkow.
Dziataniem podjetym na rzecz robwnosciowego zarzgdzania moze byc¢ rowniez np.:

e wtgczenie do projektu (np. jako konsultantdéw, doradcdw) osdb lub organizacii
posiadajgcych udokumentowang wiedze i doswiadczenie w prowadzeniu dziatan
Z zachowaniem zasady rownosci szans kobiet i mezczyzn;

e zapewnienie takiej organizacji pracy zespotu projektowego, ktéra umozliwia
godzenie zycia zawodowego z prywatnym (np. organizacja pracy uwzgledniajgca
elastyczne formy zatrudnienia lub godziny pracy - o ile jest to uzasadnione
potrzebami w ramach projektu). Nalezy jednak tutaj zwrdci¢ uwage, ze zawieranie
umdw na zlecenie lub o dzieto nie zawsze oznacza stosowanie rozwigzah z zakresu
godzenia zycia zawodowego z prywatnym. Jezeli we wniosku o dofinansowanie
pojawia sie sformutowanie, ze zespotowi projektowemu zostang zagwarantowane
elastyczne formy pracy, nalezy wskaza¢ doktadnie jakie dziatania zostang podjete
w tym zakresie.

Réwnosciowe zarzgdzanie projektem nie polega jednak na zatrudnieniu do obstugi
projektu 50% mezczyzn i 50% kobiet, ani na zwyktej deklaraciji, iz projekt bedzie
zarzgdzany réwnosciowo. Stosowanie  kryterium  ptci w  procesie rekrutacji

13 Nalezy jednak pamietac, ze dobdr konkretnych dziatah, majgcych na celu réwnoéciowe zarzgdzanie projektem,
w stosunku do poszczegdinych grup personelu projektu, uzalezniony jest od wystepowania faktycznych potrzeb
w tym zakresie.
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pracownikdw jest niezgodne z prawem pracy, a stosowanie polityki rownych
wynagrodzen dla kobiet i mezczyzn za jednakowq prace lub prace o jednakowej
wartosci jest obowigzkiem wynikajgcym z prawa pracy, nie za$ zasady horyzontalne;.
Dlatego tez zréznicowanie zespotu projektowego ze wzgledu na ptec zalecane jest
tam, gdzie tworzq sie zespoty (partnerstwa, komitety, rady, komisje itp.) podejmujagce
decyzje w projekcie lub majgce wptyw na jego przebieg. Warto wtedy dopilnowac
(o ile pozwala na to wiedza i doswiadczenie poszczegdinych kandydatéw oraz
obowigzujgce uregulowania prawne), aby nie powstawaty wytqcznie zespoty
jednorodne ptciowo.
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| ZALACINIK NR 1 - LISTA SPRAWDZAJACA DO WNIOSKU O DOFINANSOWANIE (kryteria merytoryczne weryfikowane w systemie 0-1) |

W SYSTEMIE 0-1

LISTA SPRAWDZAJACA DO WNIOSKU O DOFINANSOWANIE - KRYTERIA MERYTORYCZNE WERYFIKOWANE

Lp.

Brzmienie kryterium

Zasady oceny spetniania kryterium
i wymogi wobec wnioskodawcy

CZY MOJ WNIOSEK POIWOLI
OCENIAJACYM UINAC
KRYTERIUM ZA SPELNIONE?

NIE

TAK NIE DOTYCZY

Whnioskodawca zgodnie ze Szczegdtowym
Opisem Osi Priorytetowych PO WER jest
podmiotem uprawnionym do ubiegania
sie o dofinansowanie w ramach
witasciwego Drziatania/Poddziatania PO
WER.

Oceniaqjgcy dokonuje oceny
porownujgc tre$¢ czesci Il wniosku
Whioskodawca (beneficjent) oraz
zapisy SZIOOP PO WER dotyczgce
danego Dziatania/Poddziatania
(pole Typ beneficjenta).

Wnioskodawca powinien upewnié
sie, czy jest podmiotem wskazanym
w SIOOP PO WER dla danego
Dziatania/Poddziatania (w polu Typ
beneficjenta).

W  przypadku projektu  partnerskiego
spetnione zostaty wymogi dotyczgce

1) wyboru partneréw, o ktérych mowa w
art. 33 ust. 2-4a ustawy z dnia 11 lipca
2014 r. o zasadach  readlizacj
programow w zakresie polityki spdjnosci
finansowanych w perspektywie 2014-
2020 (o ile dotyczy);

2) utworzenia albo zainicjowania
partnerstwa w terminie wynikajgcym z
art. 33 ust. 3 ustawy z dnia 11 lipca 2014

Oceniqjgcy sprawdza spetnianie
kryterium na podstawie
o$wiadczenia zawartego we
wniosku o) dofinansowanie
dotyczgcego zardwno
whnioskodawcy, jak i partneréw
zawartego w czesci VIII.
Oswiadczenia whniosku o)

dofinansowanie oraz dodatkowego
oSwiadczenia, ztozonego  przez
poszczegdlnych partnerdw
(krajowych) ktérych zgodnos$¢ z
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r. o zasadach realizacji programow w
zakresie polityki spojnosci
finansowanych w perspektywie 2014-
2020 oraz zgodnym ze Szczegdtowym
Opisem QOsi Priorytetowych PO WER, tj.

prawdq jest poswiadczana poprzez
ztozenie wniosku o dofinansowanie.

Przed podpisaniem umowy IOK
weryfikuje prawdziwos¢ oswiadczen

L) . wnioskodawcy i partnerow  tzn.
przed ztozeniem whiosku O | sprawdza prawidtowo$é spetnienia
dofmonsowonle . glbo. przed Wymogow dotyczgcych
rozpoczeciem realizacji projektu, o ile partnerstwa.
data ta jest wczedniejsza od daty
ztozenia wniosku
o dofinansowanie.

Wnioskodawca oraz partnerzy krajowil# | Ocenigjgcy sprawdza spetnianie
(o ile dotyczy), ponoszacy wydatki w | kryterium na podstawie
danym projekcie z EFS, posiadajg tgczny | przedstawionych przez
obrét  za ostatni  zatwierdzony rok | wnioskodawce informacji
obrotowy zgodnie z ustawqg z dnia 29 | potwierdzajgcych potencjat
wrzes$nia 1994 r. (Dz. U. 1994 nr 121 poz. | finansowy jego i ewentualnych
591 z po6ézn. zm.) (jesli dotyczy) lub za | partnerow (o ile budzet projektu
ostatni zamkniety i zatwierdzony rok | uwzglednia wydatki partnera)
kalendarzowy réwny lub  wyzszy od |odnoszgc go do  wydatkow
tgcznych rocznych wydatkow W | wnioskodawcy - na podstawie

ocenianym projekcie i innych projektach
realizowanych w ramach EFS, ktorych
strong umowy o dofinansowanie jest
instytucja, w ktérej dokonywana jest
ocena merytoryczna wniosku w  roku
kalendarzowym, w ktorym wydatki sg
najwyzsze's.

danych posiadanych przez 1P -
dotyczgcych innych realizowanych
przez wnioskodawce projektéow (z
uwzglednieniem projektow
zakontraktowanych rowniez  w
ramach przedmiotowego konkursu).

W  przypadku, gdy projekt trwa

dtuzej niz jeden rok kalendarzowy

14 W przypadku podmiotéw niebedgcych jednostkami sektora finanséw publicznych jako obroty nalezy rozumieé wartosé¢ przychoddw (w tym przychoddw osiggnietych z tytutu
ofrzymanego dofinansowania na realizacje projektdw) osiggnietych w ostatnim zatwierdzonym roku przez danego wnioskodawce/ partnera (o ile dotyczy) na dzieh sktadania
whiosku o dofinansowanie. Kryterium nie dotyczy jednostek sektora finansdw publicznych. W przypadku realizacji projektéw w partnerstwie pomiedzy podmiotem niebedgcym
jednostkg sektora finanséw publicznych oraz jednostkg sektora finanséw publicznych pordwnywane sq tylko te wydatki i obrét, ktére dotyczg podmiotu niebedgcego jednostkg
sektora finanséw publicznych. W przypadku projektéw, w ktdérych udzielane jest wsparcie zwrotne w postaci pozyczek lub poreczen jako obrdt nalezy rozumieé kwote kapitatu
pozyczkowego i poreczeniowego, jakim dysponowali wnioskodawca/ partnerzy (o ile dotyczy) w poprzednim zamknietym i zatwierdzonym roku obrotowym.

15 W przypadku gdy projekt trwa dtuzej niz jeden rok kalendarzowy nalezy warto$¢ obrotéw odnies¢ do roku realizaciji projektu, w ktérym warto$¢ planowanych wydatkéw jest
najwyzsza.
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(12  miesiecy) nalezy wartos¢
obrotdw odnies¢ do roku realizacii
projektu, w  ktérym  wartosc
planowanych wydatkdw jest
najwyzsza.

Wnioskodawca powinien sprawdzi¢,
czy w czesci 4.3 wniosku o

dofinansowanie Potencjat
wnioskodawcy i partneréw zawarto
informacje potwierdzajgce

potencjat  finansowy jego i
ewentualnych partneréw (o ile
budzet projektu uwzglednia wydatki
partnera).

(patrz rowniez: opis pkt 4.3 Potencjat
whnioskodawcy i partnerow
whiosku o dofinansowanie na s. 28-
32 niniejszej instrukciji)
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